SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip auksStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu apskaitos, finansy ar ekonomikos srityse;

2. turéti ne mazesne¢ kaip vieneriy mety darbo patirt] finansinés apskaitos srityje;

3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy
jstaigy finansinés apskaitos tvarkyma, biudzeto planavima;

4. mokeéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informacijg ir rengti i§vadas, savarankiSkai
planuoti, organizuoti savo veikla;

5. mokéti dirbti MS Word, Excel, finansinés apskaitos kompiuterinémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. tvarko savivaldybés ugdymo jstaigy, B] Svenéioniy verslo ir turizmo informacijos centro,
B] Svencioniy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro, B] Svenéioniy rajono Sporto centro,
B] Svencioniy rajono socialiniy paslaugy centro ir kity savivaldybés biudZetiniy jstaigy finansine
apskaita:

1.1. vykdo turto, fikinio inventoriaus ir atsargy apskaita teisés akty nustatyta tvarka;

1.2. pildo iikinio inventoriaus ir atsargy judéjimo ataskaitas tarpinei ir metinei finansinei
ataskaitai parengti ir pateikia buhalteriui, atsakingam uz finansinés ataskaitos parengima;

1.3. tikrina turto ir atsargy nuraSymo teisinguma. Inventorizacijos aprasy duomenis sutikrina
su finansinés apskaitos duomenimis;

1.4. vykdo B] Svenéioniy rajono socialiniy paslaugy centro atsiskaitymy su pirkéjais apskaita,
rengia suderinimo aktus;

1.5. vykdo B] Svencioniy rajono socialiniy paslaugy centro pajamy uz teikiamas paslaugas
saskaity, esanciy bankuose, apskaita;

1.6. tvarko vedamy finansinés apskaitos sgskaity apskaitg ir kas ménesj iy saskaity likucius
suderina su likuciais Didziojoje knygoje;

2. teikia savivaldybés biudzetiniy jstaigy finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis j Finansy
ministerijos vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacing sistemg (VSAKIS);

3. vykdo tikiniy operacijy einamaja finansy kontrolg, t.y., reikalauja, kad biity pateikti visi su tikine
operacija susij¢, tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrina jrasy aritmetinj teisingumg, bendrgsias sumas,
sutikrina apskaitos dokumentus su apskaitos registry jraSais. Atlikus tikinés operacijos einamaja finansy
kontrole, pasiraso;

4. keiCiantis teisés aktams, taisykléms, jstatymams, reglamentuojantiems apskaita, taiko
atnaujinimus ir pagal poreik] dalyvauja kvalifikacijos kélimo kursuose, seminaruose;

5. saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus jformina, nustatyta tvarka perduoda juos j
archyva;

6. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézutg (vardas.pavarde@svencionys.lt);

7. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

7.1. Dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo teis€s);

7.2. Buhalterinés apskaitos programa Finas (vartotojo teisés);

7.3. VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema VSAKIS
(vartotojo teises).

8. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo Zodinius ir rastiSkus
nurodymus ir pavedimus, kad bty igyvendinti skyriaus uzdaviniai,

9. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams.
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