FUNKCIJOS

¢ Apdoroja senitinijos veiklai vykdyti aktualig informacija.

e Atstovauja senitinijai santykiuose su kitomis jstaigomis, organizacijomis bei fiziniais
asmenimis.

¢ Konsultuoja su seniiinijos veikla susijusiais klausimais.

¢ Planuoja, organizuoja ir kontroliuoja tiesiogiai pavaldziy asmeny darba.

¢ Priima su senitinijos veikla susijusius sprendimus.

e Rengia ir teikia informacijg su senitinijos veikla susijusiais klausimais.

e Rengia ir teikia pasitilymus su senitinijos veikla susijusiais klausimais.

e Rengia su senitinijos veikla susijusius dokumentus.

e Vadovauja seniiinijos veikly vykdymui arba prireikus vykdo seniiinijos veiklas.

¢ Valdo senitinijos zmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

e Kitos funkcijos. Funkcijos patvirtintos 1994.07.07 Lietuvos Respublikos vietos savivaldos
jstatyme Nr.: [-533.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (ne zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

2. studijy kryptis — vieSasis administravimas;

arba:

3. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

4. darbo patirtis — vietos savivaldos politikos srities patirtis;

5. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.

Atitikimas kitiems reikalavimams:

1. gebeti dirbti su kompiuterinémis programomis.

Transporto priemoniy pazyméjimai:

1. turéti vairuotojo pazymejima (B kategorija).

Kvalifikacijos atestatai ir pazyméjimai:

1. darbuotojy saugos ir sveikatos Ziniy tikrinimo.



