SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta socialiniy moksly studijy srities, vadybos ir verslo
administravimo, ekonomikos krypties iSsilavinima.

2. turéti ne mazesng¢ negu 3 mety darbo patirtj vieSojo sektoriaus buhalterinés apskaitos srityje;

3. biiti susipazings su Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy
istaigy buhalterinés apskaitos tvarkyma, biudZeto planavima;

4. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informacijg ir rengti iSvadas;

5. mokéti dirbti MS Word, Excel, buhalterinés apskaitos kompiuterinémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1. analizuoja einamyjy ir praejusm mety rajono ugdymo B], B] Sven¢ioniy verslo ir turizmo
informacijos centro, B] Svenéioniy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro, B] Svencioniy
rajono Sporto centro biudzZeto iSlaidas, atlieka butinus paskaic¢iavimus dél 1eéSy poreikio kitiems
metams;

2. rengia rajono ugdymo BJ, B] Sven¢ioniy verslo ir turizmo informacijos centro, BJ
Svenéioniy rajono savivaldybés visuomenés sveikatos biuro, B] Svenéioniy rajono Sporto centro
biudzeto programy pagal 1¢8y Saltinius (valstybés savivaldybei perduotoms funkcijoms vykdyti,
specialiyjy programy kitoms biudzetiniy jstaigy reikméms) biudzeto iSlaidy samaty projektus,
suderina juos su biudZetiniy jstaigy vadovais ir pateikia sagmatas rajono savivaldybés administracijos
Finansy skyriui;

3. sudaro banko registrus (savivaldybés biudZeto ir mokymo 1¢éSy) pagal jstaigas, atliecka banko
operacijy paskesniaja finansy kontrole ir pasiraso apskaitos dokumentuose;

4. tvarko kasiniy i8laidy apskaitg pagal atitinkamas valstybés funkcijas, vykdomas programas
ir pagal programy iSlaidy sagmatose numatytus ekonomings klasifikacijos straipsnius;

5. sudaro biudZeto i8laidy samaty vykdymo ataskaitas nustatyta tvarka ir terminais;

6. rengia paZymas apie biudzeto sgmaty vykdyma, einamgj] ménes] apie padarytas iSlaidas
informuoja biudZetiniy jstaigy vadovus;

7. sudaro statistines ataskaitas, meting paramos gavimo ir panaudojimo ataskaitas;

8. tvarko gauty asignavimy paskirstymg pagal funkcijas, ekonominius straipsnius, asignavimy
Saltinius;

9. tvarko mokymo 1éSy, skirty neformaliajam vaiky Svietimui, apskaita pagal bendrojo
lavinimo mokykly ir neformaliojo vaiky Svietimo teikéjy suderinimo aktus;

10. atlieka atsiskaitymy su debitoriais apskaitg ir kas ménesj $iy sagskaity likucius suderina su
likuciais registre DidZiojoje knygoje, rengia suderinimo aktus;

11. vykdo BJ] Kaltanény ugdymo ir turizmo centro ir B] Sven&ioniy verslo ir turizmo
informacijos centro kasos knygy kontrole ir duomenis suveda j apskaitos programa;

12. kaupia ir sistemina finansing, ekonoming bei kitokia informacija, kurios reikia jstaigy
darbui organizuoti;

13. atsako uz paskesnigja finansy kontrole, perziiiri balanso straipsniy pakeitimus, i$laidy
samatos vykdymo rezultatus, atsiskaitymy biikle. Teikia sitilymus biudzetiniy jstaigy vadovams,
skyriaus vedéjui dél veiklos plany ir programy atitikimo Savivaldybés nustatytiems strateginiams
tikslams;

14. saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus jformina, nustatyta tvarka perduoda
juos j archyva;



15. teikia B] Svencionéliy lopselis darzelis ,, Vyturélis“ ir B] Svietimo pagalbos tarnyba finansiniy
ataskaity rinkinio duomenys j Finansy ministerijos vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo
informaciné sistema (VSAKIS);

16. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézute (vardas.pavarde(@svencionys.lt);

17. darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

17.1. Dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo teisés);

17.2. Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) (vartotojo teisés);

17.3. Statistikos departamento (e. Statistika) (vartotojo teisés);

17.4. Buhalteriné apskaitos programa FINAS, FinNet (vartotojo teisés);

17.5. VMI — elektroninio deklaravimo sistema EDS (vartotojo teisés);

17.6. VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema (VSAKIS)
(vartotojo teisés);

18. pavaduoja skyriaus vedéja jam nesant (atostogy, komandiruo¢iy, nedarbingumo ir kitais
atvejais) vykdant skyriaus vedéjui pavestas funkcijas rajono ugdymo jstaigy, B] Svendioniy verslo ir
turizmo informacijos centro, B] Visuomenés sveikatos biuro, B] Svenéioniy rajono Sporto centro ir B]
Svencioniy rajono socialiniy paslaugy centro buhalterinés apskaitos klausimais;

19. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo pavedimus ir uzduotis pagal
kompetencija;

20. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkceijy vykdymo tikslams.




