SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti inzinerijos studijy krypties ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinima su
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

2. iSmanyti teisés aktus, reglamentuojanéius statybag ir teritorijy planavima;

3. moketi valdyti informacija: kaupti, sisteminti, apibendrinti bei daryti i§vadas;

4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla;

5. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, dokumenty valdymo sistemomis;

6. zinoti dokumenty, elektroniniy dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, valdymo ir
saugojimo reikalavimus.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1. Padeda organizuoti vietiniy keliy ir gatviy statyba, rekonstrukcija, remontg bei prieziiira;

2. Dirba su Lietuvos automobiliy keliy direkcijos informacine sistema ,,Keliy projektai‘;

3. Dalyvauja pastatyty, rekonstruoty, suremontuoty objekty perdavime naudotojams;

4. Nustatyta tvarka, pagal savo kompetencija, nagrinéja gyventojy, jmoniy, organizacijy
pareiskimus, praSymus, skundus;

5. Rengia rajono savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy bei savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymy projektus vietinio tikio klausimais;

6. Vykdo kitus, su Vietinio dkio skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtdzio
pavedimus;

7. Nuolat tikrina varding elektroninio pasSto dézut¢ vardas.pavarde@svencionys.It ir
elektroninio pasto dézute vietinis.ukis@svencionys.lt;

8. Darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora
(naudotojo teises);

9. Uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés aprasyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams.
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