FUNKCIJOS

e [staigos vadovo pavedimu atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,

¢ Konsultuoja su strukttirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Priima su struktiirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

¢ Rengia ir teikia pasiiilymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

e Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

¢ Vadovauja su strukttirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su strukttirinio padalinio veikla susijusig informacija.

e Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su strukturinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

¢ Valdo struktiirinio padalinio zmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

e Kontroliuoja savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimg ir atlikima,
siekiant procediiry atitikties Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo ir su juo susijusiy teisés
akty reikalavimams, didinant vieSyjy pirkimy efektyvuma.

e Tobulina vieSyjy pirkimy procesg administracijoje, analizuoja vieSyjy pirkimy rezultatus,
sickdamas tobulinti proceso operatyvuma, skaidruma. Teikia siilymus dél savivaldybei pavaldziy
istaigy, imoniy atliekamy viesyjy pirkimy procediry tobulinimo.

¢ Vizuoja savivaldybés administracijos padaliniy pateiktas paraiSkas pirkti prekes, paslaugas
ir darbus, nurodant galima pirkimo vykdytoja tam, kad bty teisingai ir operatyviai atliktos vieSojo
pirkimo procediiros.

e Dalyvauja darbo grupiy ir komisijy, kuriy veikla susijusi su skyriaus vykdomomis
funkcijomis, veikloje.

¢ Kontroliuoja per kalendorinius metus atlikty vieSyjy pirkimy ir jvykdyty ar nutraukty
vieSojo pirkimo sutarCiy ataskaity pateikima nustatytu laiku VieSyjy pirkimy tarnybai teisés akty
nustatyta tvarka.

e Vizuoja skyriuje parengty ataskaity, rasty, informacijy ir kity dokumenty projektus,
teikiamus pasiraSyti savivaldybés merui, administracijos direktoriui, uZtikrina jy parengima laiku.

e Atstovauja jstaigos interesams teismuose vieSyjy pirkimy klausimais.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobtidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

2. studijy kryptis — teisé¢;

arba:

3. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

4. darbo patirtis — vieSyjy pirkimy srities patirtis;

5. darbo patirties trukmé — 5 metai.



