SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj issilavinima su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgjj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg socialiniy moksly srityje;

2. bti susipazinusiam su teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny teising apsauga,
iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, reglamentuojancius iSmoky vaikams, piniginés socialinés param0S nepasiturintiems
gyventojams, socialinés paramos mokiniams, tiksliniy kompensacijy, paramos mirties atveju,
vienkartinés iSmokos jsikurti ir kity socialiniy iSmoky skyrimg ir administravima;

3. gebéti aiskiai formuluoti mintis rastu ir Zodziu, planuoti ir organizuoti savo veikla,
bendradarbiauti ir dirbti komandoje;

4. mokéti valdyti, kaupti, vertinti, analizuoti, sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti
vidaus teisés aktus, i§vadas bei pasitilymus;

5. mokéti dirbti ,,Microsoft Office™ kompiuterio programiniu paketu;

6. zinoti dokumenty, elektroniniy dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos, valdymo ir
saugojimo reikalavimus.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1. priima ir nagrinéja pra§ymus dél $iy socialiniy iSmoky ir tiksliniy kompensacijy skyrimo:

1.1. tiksliniy kompensacijy;

1.2. Nepriklausomybés gynéjams, nukentéjusiems nuo 1991 m. sausio 11-13 d. vykdytos
agresijos;

1.3. vienkartinés kompensacijos asmenims, suzalotiems atlickant biitingja karing tarnyba
sovietingje armijoje, ir §ioje armijoje zuvusiyjy Seimoms;

1.4. vienkartinés pasalpos uz zuvusius ar mirusius tardymo ar jkalinimo metu 1940-1990 mety
ginkluoto pasiprieSinimo (rezistencijos) dalyvius — karius savanorius ir neginkluoto pasipriesinimo
(rezistencijos) dalyvius — karius savanorius, suzalotus ginkluoto pasiprie$inimo kovose ar tapusius
nedarbingais ar i$ dalies darbingais (iki 2005 m. liepos 1 d. — invalidais) d¢l $iy suzalojimy, taip pat
tapusiais nedarbingais ar 1§ dalies darbingais ( iki 2005 m. liepos 1 d. — invalidais) kalé¢jimuose;

1.5. vienkartinés pasalpos mirus kariui savanoriui;

1.6. paramos mirties atveju;

1.7. vienkartinés iSmokos jsikurti;

2. pavedus nagrin¢ja kitus gyventojy, kity asmeny, jstaigy, institucijy ir organizacijy
pranesimus, pareiSkimus, praSymus, elektroninius paklausimus, skundus, rengia informacinius rastus,
paklausimus, praneSimus ir atsakymus ] gaunamus raStus priskirtos kompetencijos klausimais;

3. registruoja asmeny prasymus sistemoje ,,Parama‘ bei tvarko ir atnaujina pareiskéjy ir
iSmoky teikimo duomenis sistemoje ,,Parama‘ ir SPIS;

4. apskaiciuoja ir skiria iSmokas teisés aktais nustatyta tvarka;

5. nagrinéja mokamy socialiniy iSmoky ir tiksliniy kompensacijy permoky atvejus,
kontroliuoja jy grazinima;

6. rengia sprendimy dél iSmoky skyrimo, sustabdymo ar nutraukimo ir jsakymy dél
vienkartinés i§mokos jsikurti projektus;

7. tikrina tikslinéms kompensacijoms bei kitoms iSmokoms skirti reikalingy dokumenty
nuora$y tikruma su originalais ir patvirtina juos;

8. rengia ir iSduoda asmenims pazymas apie jiems skirtas iSmokas;

9. rengia paZymas apie paskirtas neiSmokétas sumas;



10. sudaro ir tvarko iSmoky gavéjy bylas, veda jy apskaitg, teikia sutvarkytas, pagal
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy reikalavimus, asmens bylas darbuotojui, atsakingam uz
archyviniy byly perdavimg j archyva;

11. bendradarbiauja su kitomis jstaigomis, institucijomis ir organizacijomis priskirtos
kompetencijos klausimais;

12. konsultuoja ir informuoja rajono gyventojus, seniiinijy specialistus, kitus suinteresuotus
asmenis priskirtos kompetencijos klausimais;

13. rengia ir/ar dalyvauja rengiant savivaldybés teisés akty bei sutarciy projektus priskirtos
kompetencijos klausimais;

14. vykdo piniginés socialinés paramos, iSmoky vaikams bei socialinés paramos mokiniams
paskyrimo teisétumo ir teisingumo kontrole (tikrina dokumenty, iSmoky bei kompensacijy
apskaiCiavimo ir iSmoké&jimo atitikimg teiséms akty reikalavimams, apskaitomus duomenis
kompiuterinéje Socialinés paramos apskaitos sistemoje ,,Parama‘ (toliau — sistema ,,Parama‘) ir
Socialinés paramos informacingje sistemoje (toliau - SPIS)) bei iSmokéty socialiniy iSmoky permoky
grazinimo kontrolg, teikia skyriaus specialistams sitilymus/rekomendacijas dél priimty sprendimy
teisingumo ir teisétumo uztikrinimo, permoky isieskojimo;

15. teikia skyriaus vedé¢jui informacijg apie atliktos iSmoky skyrimo kontrolés rezultatus ir
siilymus dél iSmoky skyrimo teisingumo ir teis€tumo uztikrinimo, permoky iSieskojimo;

16. dalyvauja komisijy, darbo grupiy veikloje;

17. teikia skyriaus vedéjui sitilymus, susijusius su tiesioginiy pareigy vykdymu ir skyriaus
veikla;

18. rengia priskirtos kompetencijos klausimais informacinius straipsnius, praneSimus ir
paskelbia spaudoje ir/ar savivaldybés interneto tinklalapyje;

19. rengia pagal veiklos sritj administraciniy paslaugy aprasymy projektus;

20. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézute (vardas.pavarde@svencionys.lt);

21. darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie $iy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

21.1. Dokumenty valdymo sistema DVS Kontora (naudotojo teisés);

21.2. Socialinés paramos informacing sistema (SPIS) (naudotojo teisés);

21.3. Socialinés paramos apskaitos sistema ,,Parama“ (naudotojo teisés);

21.4. V] Registry centro sistema (naudotojo teisés);

22. vykdo kitus vienkartinio pobtidzio skyriaus vedéjo pavedimus;

23. pavaduoja kitg skyriaus vyriausiajj specialista (dirbant] pagal darbo sutartj) ar vyresnjjj
specialista, atsakingus uz iSmoky skyrimg ir moké¢jima, jy atostogy, ligos, komandiruociy metu;

24. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkeijy vykdymo tikslams.
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