SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesn] kaip auk$taji universitetinj i$silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba auks$tuoju koleginiu iSsilavinimu su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

2. turéti pedagogo kvalifikacija, ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo staza;

3. Zinoti Svietimg reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymus bei kitus teisés aktus, gebéti juos taikyti
praktiSkai;

4. gebéti sklandZiai ir argumentuotai déstyti mintis ZodZiu ir rastu, mokéti valdyti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti informacija, dirbti komandoje, teikti konsultacijas;

5. gebéti stebéti ir vertinti ugdymo procesa, tikrinti mokyklos organizacing ir vadybine veikla;

6. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, susijusius su dokumenty rengimu, jforminimu,
tvarkymu;

7. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, dokumenty valdymo sistemomis.

FUNKCILJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. rengia mero potvarkiy, savivaldybés administracijos direktoriaus bei skyriaus vedéjo
isakymy projektus Svietimo klausimais;

2. nagrin¢ja gyventojy praSymus, paklausimus, skundus savo vykdomy funkcijy srityje;

3. vykdo $vietimo jstaigy bendrajq priezilira, Svietimo stebésena pagal patvirtintus rodiklius,
kaupia duomenis ir teikia iSvadas;

4. vykdo pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimo ir brandos egzaminy prieziiira;

5. koordinuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo, mokymo namuose organizavimag
rajono savivaldybe¢je;

6. kuruoja Svietimo jstaigas (Svencioniy lopSelis-darZelis ,,Gandriukas®, Sven&ionéliy
lopselis- darZelis ,,Vyturélis®, Svencioniy rajono §vietimo pagalbos tarnyba,), teikia metoding ir
vadybine¢ pagalbg, rengia ir / ar derina nuostatus, strateginius planus, ugdymo planus.

7. koordinuoja vaiky vasaros poilsio organizavima;

8. koordinuoja maitinimo organizavimg Svietimo jstaigose;

9. koordinuoja Svietimo jstaigy auklétiniy sveikatos ir higieninés apsaugos organizavima;

10. koordinuoja rajone gyvenanciy mokiniy pavézéjima;

11. koordinuoja Svietimo jstaigy apriipinima vadovéliais, metodine, groZine literattira, pratyby
sasiuviniais, mokykline dokumentacija ir mokymo priemonémis;

12. kuruoja mokykly biblioteky, skaitykly, informaciniy centry darba;

13. koordinuoja prevencings veiklos jgyvendinima;

14. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézute (vardas.pavarde @svencionys.lt);

15. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

15.1. Dokumenty valdymo sistema (vartotojo teisés);

15.2. Svietimo valdymo informacin¢ sistema www.svis.smm.lt_(vartotojo teisés);

15.3. Lietuvos nacionaliné Martyno MazZvydo biblioteka www.Inb.It savitarna (vartotojo
teisés);

15.4. Mokiniy registras mokiniai.emokykla.lt (vartotojo teises).

16. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams.

17. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.




