SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne zemesnj kaip aukStajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ekonomikos ar vadybos ir verslo administravimo issilavinimu;

2. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirt] vieSojo sektoriaus buhalterinés apskaitos
srityje;

3. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teisés
aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy buhalterinés apskaitos tvarkyma;

4. mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informacijg ir rengti iSvadas;

5. mokeéti dirbti MS Word, Excel, buhalterinés apskaitos kompiuterinémis programomis.

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. tvarko savivaldybés ugdymo B], B] Svenéioniy verslo ir turizmo informacijos centras, B]
Visuomenés sveikatos biuras, B] Svenéioniy rajono Sporto centras buhaltering apskaita:

1.1. teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg — apskaitos
dokumentus ir registrus jstaigos vadovui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesciy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

1.2. uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, buhaltering apskaita, valstybés ir savivaldybés 1éSy
panaudojimg jstatymy nustatyta tvarka ir tinkamg finansiniy dokumenty tvarkyma;

1.3. uztikrina visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tikiniy jvykiy ir tikkiniy
operacijy jtraukima j apskaitos registrus, buhalteriniy jrasy atitiktj tikiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

1.4. sudaro banko registrus (savivaldybés biudZeto ir mokinio krepselio 1€Sy) pagal istaigas;

1.5. tvarko gauty asignavimy paskirstymg pagal funkcijas, ekonominius straipsnius, asignavimy
Saltinius;

1.6. veda ugdymo jstaigy valstybiniy ir mokykliniy egzaminy apmokejimo apskaita;

1.7. atlieka banko operacijy paskesniaja finansy kontrole ir pasiraSo apskaitos dokumentuose;

1.8. tvarko gauty finansavimo sumy apskaita;

1.9. teikia paraiskas pagal patvirtintas iSlaidy programy samatas, valstybés funkcijas, ekonominés
klasifikacijos straipsnius bei priemones rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriui;

1.10. atlieka atsiskaitymy su debitoriais apskaitg ir kas ménesj $iy saskaity liku¢ius suderina su
likuciais registre DidZiojoje knygoje, rengia suderinimo aktus;

1.11. nuolat seka kompiuterinés buhalterinés apskaitos programos visy moduliy veikima, sutrikus
veikimui, informuoja programos kiir¢jus, konsultuoja skyriaus darbuotojus darbo su programa klausimais;

1.12. rengia B] finansing atskaitomybg nustatyta tvarka ir terminais;

1.13. saugo buhalterinius dokumentus ir pagal reikalavimus jformina ir perduoda j archyva;

2. pateikia B] Svencionéliy lopselis darzelis ,,Vyturélis ir B] Svietimo pagalbos tarnyba
finansiniy ataskaity rinkinio duomenys j Finansy ministerijos vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informaciné sistema (VSAKIS);

3. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézute (vardas.pavarde(@svencionys.lt);

4. darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie $iy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

4.1. dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo teisés);

4.2. buhalterinés apskaitos programa Finas (vartotojo teisés);

4.3. buhalterinés apskaitos programa Finet (vartotojo teisés);

4.4. VMI - elektroninio deklaravimo sistema EDS (vartotojo teisés);

4.5. vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informaciné sistema (VSAKIS)
(vartotojo teisés);

5. padeda skyriaus vedéjui organizuoti apskaitos tvarkyma;



6. dalyvauja apskaitos politikos biudZetinése jstaigose rengimo ir jgyvendinimo procediirose;

7. atlieka kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo
pavedimus tam, kad biity jgyvendinti skyriaus uzdaviniai;

8. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams.




