FUNKCLJOS

7. Istaigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

8. Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.
9. Priima su strukttirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.
10. Rengia ir teikia pasitlymus su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

11. Vadovauja struktiirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

12. Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

13. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui
arba prireikus rengia ir teikia su strukturinio padalinio veikla susijusig informacijg.

14. Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su strukturinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

15. Valdo struktiirinio padalinio Zmogiskuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

16. Organizuoja santuoky, jy jubiliejy civilines apeigas.

17. Tvirtina (pasiraso) sudarytus santuokos, santuokos nutraukimo, pakeitimo ir papildymo
jrasus.

18. Tvirtina (pasiraso) iSvadas dél civilinés biiklés akty jrasy iStaisymo, papildymo, atktirimo
ir anuliavimo.

19. Priima sprendimus d¢l santuokos registravimo sustabdymo.

20. Tvirtina (pasiraSo) praSymus dél santuokos registravimo laiko sutrumpinimo.

21. Vykdo teismo sprendimus dél kliti¢iy santuokai sudaryti paneigimo.

22. Uztikrina tinkamg Gyventojy registro tvarkyma.

23. Atlieka Metrikacijos paslaugy informacinés sistemos (MEPIS) kontrolés funkcijas.

24. Dalyvauja savivaldybés biudZeto formavimo procese, teikia civilinés biiklés akty
registravimo funkcijoms atlikti 1éSy poreiki.

25. Tvirtina (pasirasSo) sudarytus santuokos, santuokos nutraukimo, pakeitimo ir papildymo
jrasus.

26. Vykdo kitus nenuolatinio pobuidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

27. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

27.1. i8silavinimas — aukStasis universitetinis i$silavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

27.2. studijy kryptis — teise¢;
28. Atitikimas kitiems reikalavimams:
28.1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.



