FUNKCIJOS

e [staigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

e Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

e Rengia ir teikia pasitlymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Vadovauja struktirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

e Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

e Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacijg.

e Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su strukturinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

e Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

¢ Organizuoja mokesciy ir rinkliavy priskai¢iavimg ir kontroliuoja jy surinkima.

e Sprendzia klausimus, susijusius su valstybinés Zemés nuomos mokesCiy bei vietinés
rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg administravimu.

e Organizuoja Zemés nuomos mokesCio ir vietinés rinkliavos uz komunalines atliekas,
permoky, nepriemoky, lengvaty apskai¢iavimg, mokesCiy apskaiiavimo rezultaty pateikimg
gyventojams, atliecka mokesciy ir rinkliavy mokéjimy ir nepriemoky analize.

e Teikia jmonéms ir organizacijoms pagalbg valstybinés Zemés nuomos mokesciy
apskaiciavimo ir deklaravimo, rinkliavos uz komunalines atliekas klausimais.

¢ Organizuoja savivaldybés bei valstybés patikéjimo teise perduoto valdyti turto savivaldybés
Jmonéms ir bendrovéms patikéto turto valdymg ir vykdo priezitros kontrole.

e Teikia siilymus d¢l savivaldybés jmoniy ir bendroviy darbo gerinimo, reorganizavimo bei
Ju likvidavimo.

e Rengia savivaldybés nustatomy kainy ir tarify dydZiy uz savivaldybés kontroliuojamy
Jmoniy, savivaldybés biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy teikiamas atlygintinas paslaugas projektus.

e Organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto privatizavimg, dalyvauja
nekilnojamojo daikty pardavimo vieSame aukcione komisijoje.

e Koordinuoja keleiviy veZimo rajone klausimus, kontroliuoja keleiviy vezéjus.

e Kuruoja smulkaus ir vidutinio verslo plétra rajone, gyventojy uZimtumo didinimg, dalyvauja
verslo plétros komisijos veikloje.

¢ Organizuoja savivaldybés administracijos iSduodamy licencijy iSdavima.

e Koordinuoja savivaldybés administracijos vieSyjy pirkimy organizavimg ir vykdyma.

e Nagrinéja fiziniy, juridiniy asmeny praSymus, skundus, rengia atsakymus Skyriaus vedéjo
kompetencijai priskirtais klausimais.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

2. studijy kryptis — ekonomika;

3. studijy kryptis — vieSasis administravimas; arba:

4. 18silavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

5. darbo patirtis — mokes¢iy administravimas;



6. darbo patirties trukmé — ne maziau kaip 5 metai.
Atitikimas kitiems reikalavimams:
1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.



