SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

2. turéti ne mazesne¢ kaip 1 mety darbo patirt] mokes¢iy administravimo srityje;

3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivaldg, vietiniy rinkliavy taikyma, atlieky tvarkyma,
naudojimasi valstybinémis duomeny bazémis;

4. mokéti naudotis apskaitos programomis, Microsoft Office programinio paketo
programomis.

FUNKCILJOS

e Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. analizuoja vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkima i$ atlieky turétojy ir atlieky
tvarkyma surinkimg j savivaldybés biudZeta;

2. vykdo vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg i$ atlieky turétojy ir atlieky
tvarkyma skoly administravima bei nesumokétos vietinés rinkliavos iSieSkojimo jstatymy nustatyta
tvarka procediras;

3. sudaro ir analizuoja vietinés rinkliavos skolininky sgraSus, siekiant nustatyti asmenis, kuriy
atzvilgiu turéty biiti pradedamas skoly iSieSkojimo procesas;

4. rengia sprendimy dé¢l iSieSkojimo i§ skolininko sprendimus (toliau — Sprendimai) bei
patikslinanciy praneSimy skolininkui ir antstoliui apie skolininko jsiskolinimg ir iSieSkoting suma
projektus, o skolininkams atsiskaicius uz vieting rinkliavg — praneSimy antstoliui apie atsiskaityma
projektus;

5. teisés akty nustatyta tvarka teikia sprendimus vykdyti antstoliui ir tvarko pateikty vykdyti
sprendimy apskaita;

6. renka ir sistemina dokumentus, susijusius su i§ vietinés rinkliavos skoly palikany
iSieSkojimu i§ skolininky;

7. informuoja atlieky turétojus apie rinkliavos nepriemokas/skolas ir reikalauja i$ jy moké&jimy
nustatytais terminais;

8. analizuoja, kurios fiziniy ir juridiniy asmeny Vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky
surinkimg ir tvarkyma skolos (ar jy dalis) gali biiti pripaZjstamos beviltiSkomis ir nuraSomos, rengia
beviltisky skolininky saraSus ir Sven&ioniy rajono savivaldybés tarybos sprendimy dél beviltisky
skoly nura§ymo projektus;

9. nagrin¢ja jmoniy, organizacijy ir gyventojy praSymus, skundus, pasitlymus rinkliavos
klausimais ir teikia atsakymus;

10. aiskina gyventojams ir juridiniams asmenims rinkliavos skai¢iavimo ir lengvaty taikymo
taisykles;

11. teikia sitilymus savo kompetencijos ribose rengiant su vietine rinkliava uZ komunaliniy
atlieky surinkima ir tvarkyma susijusiy tvarky, lengvaty taikymo aprasy projektus;

12. registruoja gyventojy ir jmoniy praSymus dokumenty valdymo sistemoje, nukreipia juos
atskaitingiems vykdytojams;

13. nuolat tikrina vardin¢ elektroninio pasSto dézute (vardas.pavarde@svencionys.lt) ir
elektroninio paSto déZute vietinerinkliava@svencionys.lt;

14. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie $iy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

14.1. Dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo teisés);

14.2. Rinkliavos uz atlieky tvarkyma informacinés sistemos RuATIS (vartotojo teisés);

14.3. Nekilnojamojo turto registras (vartotojo teis€s);



14.4. Gyventojy registras (vartotojo teisés);

15. pavaduoja kita Mokesciy ir turto skyriaus vyriausiaji specialista, administruojantj vietinés
rinkliavos mokescius (atostogy, nedarbingumo, komandiruoc¢iy ir kt. metu);

16. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslais;

e formuoja savo veiklos dokumenty bylas pagal patvirtinta dokumentacijos plang, uZtikrina
Juy sauguma ir nustatytais terminais atiduoda saugoti j archyva;

e vykdo rajono savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius ir pavedimus,
administracijos direktoriaus jsakymus, Mokes¢iy ir turto skyriaus vedéjo nurodymus.



