SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS BIUDZETINI U
JSTAIGU CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS SKYRIAUS VEIKLOS NUOST ATU
PATVIRTINIMO

2021 m. spalio 20 d. Nr. A-717
Svertionys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivajdtatymo 29 straipsnio 8 dalies
punktu:

1. Tvirtinu Svertioniy rajono savivaldyes administracijc biudZetini; jstaig
centralizuotos buhalterijos skyriaus nuoss nauja redakcijgpridedame.

2. L aik aunetekusu galiosSvertioniy rajono savivaldyes aministracijos direktoriaus
2013 m. liepos 15 djsakymo Nr. /~446 ,Dél rajono savivaldybs admitistracijos skynj ir
seniinijy veiklos nuostat patvirtinimc* 1.2. papunkit

Administracijos direktar Jovita Rudnieré



PATVIRTINTA

Svertioniy rajono savivaldyés
administracijos direktoriaus
2021 m. spalio 20 d.
jsakymu Nr. A-717

véVEN(v?IONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
BIUDZETINI U ISTAIGU CENTRALIZUOTOS BUHALTERIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

|. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svertioniy rajono savivaldyés administracijos BiudZetigi jstaig; centralizuotos
buhalterijos skyriaus (toliau-Skyrius) nuostataglaeentuoja Skyriaus tikslus, uzdavinius ir
funkcijas, teises ir veiklos organizawinsteigimy ir reikaly perdavimo tvark

2. Skyriaus pavadinimas: Sw#oniy rajono savivaldyés administracijos BiudZetini
jstaigy centralizuotos buhalterijos skyrius.

3. Skyriaus steigja: Svemioniy rajono savivaldybs administracija, kodas 18876672,
(vieSasis juridinis asmuo).

4. Skyriaus buveié Vilniaus g. 19 Svetfionys, LT-18816, Svefioniy r. sav.

5. Skyriaus teisiaa forma ir pavaldumas: Savivaldy® biudzetigs jstaigos struKirinis
padalinys.

6. Skyrius yra vieSojo juridinio asmens padalinysunetis sjskaity bankuose.

7. Skyrius turi savo blanksu savivaldybs herbu ir antspagdsu savo pavadinimu.

8. Skyrius iSlaikomas iS savivaldgb administracijos asignavim

9. Skyriaus veiklos laikotarpis neribotas.

10. Skyriaus paskirtis — Lietuvos Respublikos ¢sisakty nustatyta tvarka organizuoti ir
tvarkyti buhalterie apskaig Siy savivaldytés biudzeting jstaigy: Bl Svergioniy Zigmo Zematio
gimnazijos, B Sverioniy r. Sverfflonellq Karaliaus Mindaugo gimnazijos, IBSvemonlq r.
Pabrads ,Ryto" gimnazijos, B Svemonlq r. Pabrads ,Zeimenos* gimnazijos, BSvertlonlq r.
Kaltareny ugdymo ir turizmo centro, BSverioniy lopSelio-darzelio ,Gandriukas®, IBSvergioniy
r. Svertionéliy lopSelio-darzelio ,Vytuglis®, Bl Svergioniy r. Pabrads meno mokyklos, B
Sveruonlq Juliaus Siniaus meno mokyklos] Bvergioniy r. Sverionéliy meno mokyklos, B
Svertioniy rajono sporto centro, JBSvergioniy rajono dvietimo pagalbos tarnybosg, Bvertioniy
rajono vie3osios bibliotekos,]JBabrads miesto kuliros centro, B Svertionéliy miesto kultiros
centro, B Svergioniy miesto kultiros centro, BNalSios muziejaus, IBSvergioniy verslo ir turizmo
informacijos centro, BSvertioniy rajono savivaldyés visuomess sveikatos biuro, BSvergioniy
rajono socialini paslaug centro.

11.Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respkddi Konstitucija, Buhalterirs
apskaitos, Vidaus kontred ir vidaus audito, VieSojo sektoriaus atskaitoasyl/ietos savivaldos ir
kitais jstatymais, Vyriausyds nutarimais, Finams ministro jsakymais, Svefioniy rajono
savivaldylés tarybos sprendimais, savivaldgbmero potvarkiais, savivaldg® administracijos
direktoriaugisakymais, kitais teés aktais ir Siais nuostatais.

ll. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

12. Skyriaus tikslas:

12.1.tvarkyti rajono Savivaldys biudZeting jstaig; nurodyty 10 p. buhalterign apskai;

12.2.kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiaity naudojamoseBos;

12.3.laikytis tkine-finansire veikla reglamentuojatiy Lietuvos Respublikogstatymy ir
kity teises akt reikalavimy;

12.4.vykdyti einamyja finangy kontrok.



13. Skyriaus uzdaviniai:

13.1.vadovaujantis galiojatiais Lietuvos Respublikos teéss aktais, organizuoti ir tvarkyti
savivaldyles biudzetiniy jstaigy biudzetiniy, specialjy, Europos $gungos (toliau — ES)
strukftirinés paramos ir kit ¢Sy buhalterir apskaii;

13.2.naudoti racionaliai ir taupiai savivaldyd biudzetinj jstaig; savivaldyles biudzeto
asignavimus ir kitas disponuojamasds pagal patvirtintas iSlaidgmatas;

13.3.uztikrinti finansiny ir tkiniy operaciy teisstumg, €Sy naudojimy nustatyta tvarka ir
tinkamg dokument jforminimo kontrot;

13.4.uztikrinti apskaitos informacijos patikimum

13.5.uztikrinti teising; turto apskai;

13.6.uztikrinti ataskaiting duomem teisingum ir jy parengim laiku bei ki atsakomyb,
nustatys rasytirese sutartyse su rajono Savivaldytbiudzetigmis jstaigomis.

14.Jgyvendindamas nustatytus uzdavinius, skyrius atl@&s funkcijas:

14.1.kiekvienai rajono Savivaldyis biudZetinejstaigai:

14.1.1.rengia biudZetoéBy poreikio paska&iavimus, derina juos su biudzetinistaig;
vadovais ir pateikia biudzeto projektus rajono 8alykés administracijos Finags skyriui
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka intmais;

14.1.2.rajono Savivaldybs tarybai patvirtinus biudZzeto asignavimus, sudstaigy
biudzet; iSlaidy ssmatas pagal joms patvirtintus asignavimus, vykdopragramas bei LR Finans
ministerijos patvirting iSlaidy valstybire funkcijg ir ekonomirg klasifikacija;

14.1.3.jtraukia j apskai4 materialines vertybes, ilgalaikr trumpalail turta, skatiuoja
ilgalaikio turto nusidvéjima, registruoja materialigi vertybiy inventorizacijos rezultatus
apskaitoje;

14.1.4.apskadiuoja ir nustatytu laiku iSmoka savivaldydbbiudzeting jstaig) darbuotojams
darbo uzmokesgtar kitas su darbo santykiais susijusias iSmok#ska iSskaitymus iS darbo
uzmokesio ir privalomasimokas valstybei;

14.1.5.apskaito pajamas, gautas uz teikiamas paslaugasigadaikio turto nuom ir
Lietuvos Respublikos teis akty bei Savivaldybs tarybos nustatyta tvarka ir terminais perveda
Savivaldyles biudzed;

14.1.6.esant latinumui, teikia praSymus savivaldd® administracijos Finagsskyriui ¢l
biudzeto asignavimpaskirties pagal ekonongirklasifikacijg pakeitimo;

14.1.7 tvarko biudZetini ir kity 1¢Sy s3skaitas bankuose;

14.1.8.vykdo ES ir kity organizaciy |éSomis finansuojam projekyy apskaiy pagal
kiekvierg projeky atskirai, rengia reikalingas ataskaitas paramesjdins ir kitoms institucijoms;

14.1.9.vykdo atsiskaitymus uz prekes, paslaugas ir dasbugl¢jais ir rangovais;

14.1.10.tvarko gautim ir moketiny 1éSy apskaig;

14.1.11.sudaro savivaldyds biudzetiny jstaigy finansire ir biudzeto islaid vykdymo
atskaitomyk ir nustatytais terminais pateikia savivaldgladministracijos Finagsskyriui ir kitoms
institucijoms;

14.1.12teikia nustatytos formos ataskaitas Valstybinei awik inspekcijai, Socialinio
draudimo fondo valdybai, Statistikos departamemtkitoms institucijoms;

14.1.13teikia institucijoms, juridiniams ir fiziniams asmens reikiamus dokumentus,
rasytinius ir zodinius paaiskinimus, konsultacijgekomendacijas Biudzetipistaig; centralizuotos
buhalterijos skyriaus kompetencijos klausimais;

14.1.14vykdo sutartyse su rajono Savivaldgb biudzetinejstaiga nustatytas finaips
kontroks funkcijas;

14.1.15teikia rajono Savivaldys biudzetiny jstaigy vadovams paslymus ir patarimus
buhalteriis apskaitos politikos parinkimo, atsizvelgiant konkretias glygas ir apskaitos
reikalavimus, klausimais;

14.1.16.pagal nustatytas taisykles rengia ir tvarko dokungn

14.1.17 uztikrina tinkam buhalterini dokumeng saugojim ir jy perdavim, sutartyse su
rajono Savivaldybs biudzZetigmis jstaigomis nustatyja tvarka,j archyw;



14.1.18.atlieka kitas jstatymy, kity norminy teiss akty bei sutartyse su rajono
Savivaldylkes biudZetigmis jstaigomis nustatytas funkcijas.

lll. SKYRIAUS TEIS ES

15. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uzdavinius ir ¢ijak, turi teis:

15.1.gauti iS savivaldyés administracijos technines ir kitas priemones aiarb

15.2.pareikalauti i$ rajono Savivaldyb biudzeting jstaig;, kad kity imtasi priemoni &Sy
naudojimo efektyvumui didinti, finansinei kontrolgiprinti;

15.3.reikalauti IS savivaldyks biudZetiny jstaig; pateikti laiku ir tinkamaijformintus
finansinius dokumentus, susijusius su apskaita;

15.4.kontroliuoti, kaip taikomos tets aktais nustatytos materialinvertybiy naudojimo
normos;

15.5.nevykdyti uzduoties, kuri prieStarauja Lietuvos Resikosjstatymams, kitiems teis
aktams ir apie tai rastu pranesti rajono Savivaldyhudzetigs jstaigos vadovui;

15.6.nepriimti dokumeny, kurie neatitinka Buhalterés apskaitogstatymo reikalaving;

15.7.tobulinti  skyriaus darbuotgj dirbartiy pagal darbo sutartis, kvalifikagij IS
savivaldylés biudzZeto ir kig [éSy.

16. Skyrius turijstatymy ir kity teises akty suteikty teisiy.

17. Skyriujejsakymai nepriimami.

IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

18. Skyriaus strukirg ir pareigybiy sgrag tvirtina rajono Savivaldyds administracijos
direktorius savgsakymu.

19. Skyriui vadovauja vegjas. Veaja j pareigas skiria ir i§yjatleidzia rajono savivaldybs
administracijos direktoriugstatymy nustatyta tvarka.

20.Kitus Skyriaus darbuotojug darly priima ir iS jo atleidZigjstatymy nustatyta tvarka
administracijos direktorius.

21.Vedéjas tiesiogiai pavaldus rajono savivaldgbadministracijos direktoriui, taip pat
pavaldus rajono savivaldyb merui ir savivaldyts administracijos direktoriaus pavaduotojuli.

22.Skyriaus darbuotojai tiesiogiai pavakl skyriaus vegui ir atskaitingi savivaldybs
administracijos direktoriui.

23.Vedéjo ir kity darbuotoy pareigyles apraSymus tvirtina, juos skatina bei skiria jiems
tarnybines (drausmines) nuobaudas rajono savivédd@uministracijos direktorius tés akf
nustatyta tvarka.

24. Skyriaus pareigybes, tarnybinius atlyginimus twati darbuotojams priedus ir priemokas
nustato, paSalpas skiria rajono savivakdyadministracijos direktorius.

25. Skyriaus vedjo funkcijos:

25.1.organizuoja skyriaus dagpbbei vykdyti vyriausiojo buhalterio funkcijas;

25.2.paveda Skyriaus darbuotojams uzduotis bei kontg@iy vykdyma;

25.3.pats rengia ar paveda Skyriaus darbuotojui parerggtino savivaldyés tarybos
sprendiny, administracijos direktoriausakymy projektus Skyriaus kompetencijos klausimais;

25.4.organizuoja bei kontroliuoja priimt savivaldylks tarybos, tarybos komiigt
savivaldylés mero potvarkj, rajono savivaldyts administracijos direktoriausakymy vykdymg
pagal Skyriaus kompetendgij

25.5.atstovauja Skyriuistaigose,jmonese, organizacijose bei santykiuose swiaisiais
asmenimis;

25.6.teikia pasilymus rajono savivaldyds administracijos direktoriui &l pavaldzy
darbuotoy papildomo darbo, jo apméjmo;

25.7.pataria rajono Savivaldgb biudzetiny jstaigy vadovams apskaitos organizavimo,
skyriaus darbuotojams — apskaitos tvarkymo klausima



25.8.dalyvauja pats ar paveda kitam Skyriaus darbuotdglyvauti rajono savivaldyis
tarybos po&dziuose kai svarstomi klausimai, sgsp Skyriaus veikla;

25.9.rengia Skyriaus darbuotpjpareigyby apraSymus bei skyriaus nuostgirojeky ir
teikia juos savivaldys administracijos direktoriui tvirtinti;

25.10.vykdo kitas vedjo funkcijas.

26.Vedeéjas atsako uz:

26.1.Skyriaus vidaus administravgn

26.2.dokumeng tvarkymy Skyriuje ir Sy dokumeng perdavim archyvui teigs aki
nustatyta tvarka;

26.3.rajono savivaldybs mero, mero pavaduotp savivaldylds administracijos
direktoriaus, savivaldyds administracijos direktoriaus pavaduotojo pavedirthurodymy)
vykdymg;

26.4.kity veckjo funkcijy vykdym.

27.Nesant veéio ar veajui negalint eiti savo pareig jo funkcijas vykdo Skyriaus
darbuotojas, kurio pareigyb aprasyme nustatyta tokia funkcija arba kitasn@jgavivaldybs
administracijos direktoriaus paskirtas darbuotojas.

28. Skyriaus vedjas ir kiti darbuotojai, atlikdami nustatytas fuijls ar gautus pavedimus
(uzduotis), privalo laikytigstatymy ir kity teises akty reikalavimy bei nustatyi procediry.

V. SKYRIAUS REIKAL U PERDAVIMAS

29.Vedéja | pareigas skiriant ir iSyj atleidziant perduodami skyriaus reikalai. Reikal
perdavimas ir pémimasjforminamas aktu.

30. Skyriaus reika] perdavimo ir peémimo aktas suraSomas, nurodant svarbiausius
duomenis apie Skyriausikl¢, perduodamus dokumentus, gurtkita.

31.Skyriaus reika] perdavimo ir pe&mimo akt pasiraso reikalus perduodantis ir
perimantis asmenys. Kai skyriaus reikalus perdubdalyvauja komisija, jSaky taip pat pasiraso
dalyvaw komisijos nariai.

VI. KITOS NUOSTATOS

32. Siuos nuostatus tvirtina ir ke rajono savivaldyds administracijos direktorius.

33.Skyriaus dokumentai tvarkomi valstybine (lietyivikalba, laikantis teis aktuose
nustatyty dokumeng tvarkymo reikalavin.

34. Sie nuostatai juridini asmen registre neregistruojami.

35. Skyrius likviduojamas, pertvarkomas ir reorganizmogs savivaldyds tarybos
sprendimu teiss akty nustatyta tvarka.




