FUNKCIJOS

e [staigos vadovui pavedus atstovauja jstaigai santykiuose su kitomis jstaigomis,
organizacijomis bei fiziniais asmenimis.

e Konsultuoja su struktirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Priima su struktirinio padalinio veikla susijusius sprendimus.

e Rengia ir teikia pasitlymus su struktiirinio padalinio veikla susijusiais klausimais.

e Vadovauja struktirinio padalinio veiklos vykdymui aktualios informacijos apdorojimui
arba prireikus apdoroja struktiirinio padalinio veiklai vykdyti aktualig informacija.

e Vadovauja struktiirinio padalinio veikly vykdymui arba prireikus vykdo struktiirinio
padalinio veiklas.

e Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusios informacijos rengimui ir teikimui arba
prireikus rengia ir teikia su struktiirinio padalinio veikla susijusig informacijg.

e Vadovauja su struktiirinio padalinio veikla susijusiy dokumenty rengimui arba prireikus
rengia su strukturinio padalinio veikla susijusius dokumentus.

e Valdo struktiirinio padalinio ZmogiSkuosius iSteklius teisés akty nustatyta tvarka.

e Uztikrina savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisykliy laikymasi, vykdo
savivaldybés administracijos iSankstin¢ finansy kontrole.

e Vykdo rajono savivaldybés administracijos vyriausiojo buhalterio funkcijas.

e UZtikrina visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy iikiniy jvykiy ir @ikiniy
operacijy jtraukimg ] apskaitos registrus, buhalteriniy jrasy atitiktj Gikiniy jvykiy ar iikiniy operacijy
turiniui.

¢ Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su jstaigos veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. iSsilavinimo tipas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

2. studijy kryptis — ekonomika;

3. studijy kryptis — apskaita;

4. studijy kryptis — finansai; arba:

5. i8silavinimo tipas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

6. darbo patirtis — buhalterinés apskaitos srities patirtis;

7. darbo patirties trukmé — ne maZziau kaip 5 metai;

Atitikimas kitiems reikalavimams:0

1. gebéti dirbti su kompiuterinémis programomis.



