SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti socialiniy moksly studijy srities ekonomikos krypties ne Zemesn] kaip aukstajj
universitetin] iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg i$silavinimg arba
aukstaj] koleginj iSsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta
iSsilavinima;

2.buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vietos savivaldg, buhalterine
apskaita, dokumenty tvarkymg ir apskaita, dokumenty rengimg ir iforminima;

3. moketi dirbti MS Word, Excel, buhalterinés apskaitos kompiuterinémis programomis;

4. turéti ne mazesn¢ kaip 3 mety darbo patirtj tvarkant vieSojo sektoriaus apskaita;

5.iSmanyti teisés aktus, reglamentuojancius buhaltering apskaita, vieSojo sektoriaus
atskaitomybe, biudZetiniy jstaigy apskaita, finansy kontrole;

6. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darba, gebéti dirbti komandoje;

7. moketi sisteminti, kaupti, apibendrinti informacijg ir rengti i§vadas.

FUNKCILJOS

Darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

1. analizuoja einamyjy ir praé¢jusiy mety biudZeto islaidas, atlieka biitinus paskaic¢iavimus dél
1éSy poreikio kitiems metams;

2. ruosia savivaldybés administracijos biudzeto programy pagal 1éSy Saltinius (valstybeés
savivaldybei perduotoms funkcijoms vykdyti, specialiyjy programy ir kitoms savivaldybés
reikméms) samaty projektus ir juos pateikia Svenéioniy rajono savivaldybés administracijos Finansy
skyriui;

3. bendradarbiauja su kitais savivaldybés administracijos skyriais bei padaliniais sudarant
samatas pagal veiklos programas, igyvendinant strateginj veiklos plana;

4. konsultuoja savivaldybés administracijos skyrius bei padalinius programinio biudzeto
sudarymo klausimais;

5. susistemina bei analizuoja savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy bei
savivaldybei pavaldZiy jstaigy rengiamas programas ir veiklos planus, teikia iSvadas rengéjams;

6. rengia pazymas apie biudZeto samaty vykdyma, einamagjj ménesj apie iSlaidas informuoja
skyriy vedéjus, seniiinus;

7. atsako uZ paskesnigjg finansy kontrolg, perziiiri balanso straipsniy pakeitimus, islaidy
samatos vykdymo rezultatus, atsiskaitymy biukle. Teikia siilymus skyriaus vedéjui dé¢l veiklos plany
ir programy atitikimo Savivaldybés nustatytiems strateginiams tikslams;

8. rengia savivaldybés tarybos sprendimy ir administracijos direktoriaus jsakymy, kity
dokumenty projektus savo kompetencijos klausimais;

9. rengia atsakymus ] rastus savo kompetencijos klausimais;

10. rengia jvairias taisykles, susijusias su apskaitos politika;

11. kaupia ir sistemina finansing, ekonomine bei kitokia informacija, kurios reikia skyriaus
darbui organizuoti;

12. nuolat tikrina varding elektroninio pasto déZute (vardas.pavarde @svencionys.lt);

13. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie $iy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

13.1. dokumenty valdymo sistema (vartotojo teisés),

13.2. buhalterinés apskaitos sistema ,,FINAS®, , FiNet* (vartotojo teisés);

14. saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavimus jformina, nustatyta tvarka perduoda
juos darbuotojui, atsakingam uZz archyvo tvarkyma;

15. skyriaus vedéjo pavedimu atlieka ir kitas funkcijas, nenumatytas Siame pareigybeés
aprasyme;

16. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme

nurodyty funkcijy vykdymo tikslams.



