FUNKCIJOS

e Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose bei organizacijose
arba prireikus koordinuoja atstovavimg istaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, istaigose
bei organizacijose ir rengia susijusius dokumentus arba prireikus koordinuoja susijusiy dokumenty
rengima.

e Rengia teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus arba
prireikus koordinuoja teisés akty projekty, sutarciy ir kity su teisés klausimais susijusiy dokumenty
rengima.

e Dalyvauja savivaldybés, jos administracijos nuolatiniy ar laikinyjy (atrankos, vertinimo ar
kity) komisijy, darbo grupiy veikloje.

» Nesant skyriaus vedé€jo ar negalint jam eiti pareigy, pavaduoja skyriaus vedéja.

» Nagrinéja gyventojy ir kity asmeny praSymus dé¢l kreipimosi j teisma ginant vie$ajj interesa,
paaiskejus apie tokius pazeidimus, siiilo priemones ir atlieka veiksmus dél vieSojo intereso gynimo.

e Padeda rengti ar rengia rajono savivaldybés administracijos, jos padaliniy ieSkinius, kitus
pareiSkimus, skundus (prasymus), atsiliepimus ir kitus procesinius dokumentus; renka ir teikia
dokumentus teismams pagal jy ipareigojimus.

e Riipinasi savivaldybés, jos administracijos vykdomyjy dokumenty teikimu antstoliui,
bendradarbiauja su juo ir atlieka kitus privalomus veiksmus vykdymo procese civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka.

» Konsultuoja rajono savivaldybés administracijos (jos skyriy, seniiinijy), savivaldybés kity
biudzetiniy bei vieSyjy jstaigy, savivaldybés kontroliuojamy jmoniy darbuotojus valstybinés kalbos
vartojimo klausimais.

« Kontroliuoja, kaip rajono savivaldybés teritorijoje laikomasi Valstybinés kalbos jstatymo,
Valstybinés lietuviy kalbos komisijos nutarimy ir kity teisés norminiy akty, reglamentuojanciy
valstybinés kalbos vartojima.

e Teikia pirming teising pagalba.

» Vykdo uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingo asmens pavyzdiniame pareigybés
apraSyme, patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodZio 29 d. nutarimu Nr.
1155, nustatytas funkcijas.

e Vykdydamas vieSojo sektoriaus subjekto kompetencijai priskirtas korupcijai atsparios
aplinkos kiirimo funkcijas yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas jstaigos vadovui.

¢ Atlieka rajono savivaldybés teisé€s akty antikorupcinj vertinima.

 Vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

1. iSsilavinimas — auksStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija;

2. studijy kryptis — teisé;

3. darbo patirtis — teises srityje;

4. darbo patirties trukmé — 1 metai.



