SPECIALUS REIKALAVIMAI

Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

2. turéti ne mazesne¢ kaip 1 mety darbo patirt] mokes¢iy administravimo srityje;

3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos teises aktais,
reglamentuojanciais mokesciy administravima;

4. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vietiniy rinkliavy taikyma, atlieky tvarkyma,
naudojimasi valstybinémis duomeny bazémis;

5. moketi dirbti Microsoft Office programiniu paketu, dokumenty valdymo sistemomis;

FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. priima ir patikrina gautus praSymus i§ vietinés rinkliavos mokétojy dél vietinés rinkliavos
mokescio skai¢iavimo/perskai¢iavimo bei kitos reikalingos informacijos apie rinkliavos mokétojo
patikslinimo;

2. atlieka vietinés rinkliavos mokesciy perskai¢iavimus, vadovaujantis registry duomenimis,
savivaldybés patvirtintais vietinés rinkliavos nuostatais ir kitais savivaldybés dokumentais bei
rinkliavos mokétojy pateiktais dokumentais;

3. nagring¢ja jmoniy, organizacijy ir gyventojy prasymus, skundus, pasiiilymus vietinés
rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkima i$ atlieky turétojy ir atlieky tvarkyma klausimais ir teikia
atsakymus;

4. seniiinijoms patikslinus duomenis apie gyventojy fakting gyvenamajg vieta suformuoja
mokéjimo praneSimus informacingje sistemoje RuATIS ir parengia juos iSsiuntimui, jei vietinés
rinkliavos mokétojas pageidauja i§ karto jam pateikia mokéejimo praneSimg dél atlieky
korekcijy/perskaiciavimy;

5. konsultuoja (rastu, zodZiu) vietinés rinkliavos mokétojus apie vietinés rinkliavos uz
komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkyma patvirtintus dydzius, mokéjimo praneSimus, priskai¢iuota
vieting rinkliavg apie rinkliavos skoly sumokéjimo terminus ir tvarka bei galimybés tikslinti skolos
dydZiui turin€ius reikSmeés duomenis;

6. analizuoja vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg i§ atlieky turétojy ir atlieky
tvarkyma surinkimg j savivaldybés biudZeta;

7. teikia sitlymus savo kompetencijos ribose rengiant su vietine rinkliava uz komunaliniy
atlieky surinkima ir tvarkymga susijusiy tvarky, lengvaty taikymo aprasy projektus;

8. teikia metoding prakting pagalbg senitinijy darbuotojams, administruojantiems vieting
rinkliavg savo teritorijoje;

9. informuoja atlieky turétojus apie rinkliavos nepriemokas/skolas;

10. registruoja gyventojy ir jimoniy praSymus dokumenty valdymo sistemoje nukreipia juos
atsakingiems vykdytojams;

11. vykdo kitus savivaldybés tarybos, mero, mero pavaduotojo, savivaldybés administracijos
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo, skyriaus ved¢jo pavedimus.

12. nuolat tikrina varding elektroninio paSto dézute (vardas.pavarde@svencionys.lt) ir
elektroninio pasto déZut¢ vietinerinkliava@svencionys.lt;

13. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

13.1. Dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo teisés);

13.2. Rinkliavos uz atlieky tvarkymg informacinés sistemos RuATIS (vartotojo teisés);

13.3. Nekilnojamojo turto registras (vartotojo teisés);



13.4. Gyventojy registras (vartotojo teisés);

14. pavaduoja kita MokesCiy ir turto specialista, administruojantj vietinés rinkliavos
mokescius (atostogy, nedarbingumo, komandiruociy ir kt. metu);

15. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy vykdymo tikslams;

16. vykdo rajono savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius ir pavedimus,
administracijos direktoriaus jsakymus, Mokes¢iy ir turto skyriaus vedéjo nurodymus.



