SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti socialiniy moksly studijy srities teisés krypties ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj
iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus
pojstatyminius aktus, susijusius su administraciniais nusiZengimais ir reglamentuojanciais
administraciniy nusizengimy byly nagrin¢jima, jy saugojima, administraciniy nusiZzengimy
prevencijg ir kontrolg, vietos savivalda, vie$aji administravima;

3. Zinoti dokumenty, elektroniniy dokumenty tvarkymo, apskaitos, valdymo ir saugojimo
reikalavimus, gebéti juos taikyti praktiSkai;

4. mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu.

FUNKCILJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1. prizitri bei padeda kontroliuoti rajono savivaldybés tarybos sprendimais (ar kitais teisés
aktais) patvirtinty taisykliy, uz kuriy pazeidimg atsiranda administraciné atsakomybe, laikymasi;

2. dalyvauja, bendradarbiauja su kitomis valstybés institucijomis ir jstaigomis, uztikrinant
vie$aja tvarka, kuriant ir jgyvendinant paZeidimy prevencijos programas;

3. rengia, organizuoja prevencines priemones, akcijas ar kitus projektus administraciniy
nusiZengimy prevencijos, jy skaiCiaus mazinimo rajone ir padeda uZztikrinti jy vykdyma;

4. padeda organizuoti patikrinimus, susijusius su taisykliy laikymusi uz kuriy paZzeidima
atsiranda administracin¢ atsakomybe, teikia pasililymus atitinkamiems rajono savivaldybes
padaliniams, kartu su kitomis institucijomis dalyvauja reiduose ir patikrinimuose;

5. padeda vykdyti vieSosios tvarkos prieZiiirg rajono teritorijoje;

6. pagal gautus praneSimus, skundus, pareiSkimus ar savo iniciatyva ar kartu su policijos
pareigiinais, kitomis valstybés institucijomis ar jstaigomis, kitais rajono savivaldybés administracijos
padaliniy specialistais ar seniiinijy senitinais organizuoja patikrinimus ir suraso patikrinimy aktus;

7. i8aiSkinus administracinius nusiZengimus pagal savo kompetencija surenka reikalinga
informacijg bei parengia administracinio nusiZengimo bylg protokolo suraSymui, bylos nagrinéjimui
ir nutarimo priémimui bei suraSo administracinio nusiZzengimo protokolg ar nagrin¢ja byla ir priima
nutarima;

8. pagal kompetencija nagrinéja su skyriaus funkcijomis susijusius asmeny praSymus, rengia
atsakymus | juos;

9. pagal Skyriaus kompetencijg organizuoja (inicijuoja) vieSuosius pirkimus ir (ar) dalyvauja
juos vykdant;

10. padeda rengti rajono Savivaldybeés tarybos sprendimy, administracijos direktoriaus
1sakymy projektus savo kompetencijos klausimais;

11. dalyvauja rajono savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;

12. vykdo kitus teisétus Skyriaus ved¢jo, rajono savivaldybés administracijos vadovybés
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei Skyriaus nuostatais.




