SPECIALUS REIKALAVIMAI

Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1. turéti ne Zemesnj kaip aukstaji universitetinj iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg informaciniy technologijy srityje;

2. turéti ne mazesne¢ kaip 1 mety darbo patirtj informaciniy technologijy srityje;

3. buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy sistemy diegima ir plétra;

4. iSmanyti Kibernetinio saugumo, Valstybés informaciniy iStekliy valdymo, Asmens
duomeny teisiné€s apsaugos jstatymus, Bendryjy elektroninés informacijos saugos reikalavimy aprasa,
Techninius valstybés registry (kadastry), Zinybiniy registry, valstybés informaciniy sistemy ir kity
informaciniy sistemy elektroninés informacijos saugos reikalavimus, Informaciniy technologijy
saugos atitikties vertinimo metodikg ir kitus Lietuvos Respublikos ir Europos Sajungos teisés aktus,
reglamentuojancius saugy duomeny tvarkyma, taip pat dokumenty rengimo taisykliy bei teisés akty
rengimo reikalavimus;

5. Zinoti Siuolaikines elektroninés informacijos saugos (kibernetinio saugumo) uZztikrinimo
technologijas ir jy veikima, iSmanyti elektroninés informacijos saugos uZtikrinimo principus;

FUNKCILJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

1. prizitiri savivaldybés administracijos seniiinijy kompiutering ir telekomunikacing jranga,
atlieka jos aptarnavima bei remontg;

2. administruoja savivaldybés administracijos tinklo ir vartotojy valdymo serverius ir
kompiuterinj tinklg;

3. sukuria seniiinijy vartotojams elektroninio pasto adresus, prisijungimo prie kompiuteriniy
tinkly vardus ir slaptazodZius;

4. diegia sisteming ir taikomgja programing jrangg bei operacines sistemas, jy atnaujinimus
tarnybinése stotyse ir vartotojy darbo vietose, Salina gedimus;

5. diegia spausdintuvus, skaitytuvus ir kitg kompiutering periferine jranga;

6. rengia ir perkelia kompiuterines darbo vietas (kompiuterius, spausdintuvus ir kitg
kompiuterine¢ techniky);

7. parengia pristatymy jranga seminarams, pasitarimams ir kitiems renginiams;

8. teikia darbuotojams pagalbg informaciniy technologijy klausimais;

9. rengia kompiuteriniy medZiagy ir jrenginiy pirkimo paraiskas;

v —

v —

kopijavimo sistemas ir teikia pasitilymus dé¢l jy modifikavimo ar tobulinimo, siekiant uZtikrinti
duomeny saugumg tyc€inio ar nety¢inio sugadinimo arba sunaikinimo atveju;

12. atkuria tarnybinése stotyse rezervinése kopijose laikomg informacijg ty¢inio ar nety¢inio
duomeny sugadinimo ar sunaikinimo atveju, siekiant uZtikrinti nepertraukiamg Savivaldybeés
tarnautojy darbg;

13. modifikuoja kompiuterinés sistemos struktiirg, siekiant uztikrinti informaciniy sistemy
funkcionavima ir atitiktj besikeiciantiems poreikiams;

14. registruoja naujus informacinés sistemos vartotojus, nustato vartotojams prieigos prie
sistemos iStekliy teises ir modifikuoja jas pasikeitus pareigoms, Salina i§ sistemos nebedirbancius
vartotojus;

15. priziiiri tarnybines stotis, teikia pasiilymus dél naujy stoiy isigijimo ar esamy
modernizavimo, Salina pastebétus gedimus, planuoja kompiuteriy tinklo plétra, siekiant uztikrinti
informacinés sistemos funkcionavima;



16. konsultuoja rajono savivaldybés administracijos darbuotojus, dirbancius su gyvenamosios
vietos deklaravimo sistema, palaiko rySius su Saugaus valstybinio duomeny perdavimo tinklo
operatoriumi bei Gyventojy registro tarnyba;

17. pavaduoja kita informaciniy technologijy sistemy administratoriy (atostogy,
nedarbingumo, komandiruociy ir kt. metu);

18. vykdo informacijos interneto svetain¢je www.svencionys.lt atnaujinimg;

19. nuolat tikrina varding elektroninio pasSto déZute (vardas.pavarde@svencionys.lt) ir
elektroninio paSto déZutes informatika@svencionys.lt, pagalba@svencionys.lt;

20. darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy informaciniy
portaly:

20.1. Dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora (administratoriaus teisés);

20.2. Teises akty registro TAR (duomeny teikéjo teises);

20.3. Teisés akty informacinés sistemos (naudotojo teis€s);

20.4. www.svencionys.lt (administravimo teises);

20.5. REGIA informacine sistema (administravimo teisés);

20.6. MASIS informacine sistema (administravimo teisés);

20.7. RUATIS informacine sistema (administravimo teisés);

20.8. GPIIS informacine sistema (administravimo teises);

20.9. Gyvenamosios vietos deklaravimo sistema (administravimo teis€s);

20.10. SPIS informacing sistemg (administravimo teisés);

21. vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio Bendrojo skyriaus vedéjo pavedimus.




