SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atsikos specialius reikalavimus:

3.1. tukti ne zemesnkaip auksji universitetin iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygirg iSsilavinimg arba auk$jj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint socialinij mokslo studiy srities, vadybos ir verslo
administravimo ar ekonomikos krypties iSsilavinimu;

3.2. tukti ne mazespnegu 1 meji darbo patiit vieSojo sektoriaus buhalteés apskaitos
srityje;

3.3. luti susipazigs su Lietuvos Respublikos téssaktais, reglamentuojéiais biudzetinj
jstaigy (toliau — B) buhalterirgs apskaitos tvarkym

3.4. mokti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informigg

3.5.moketi dirbti buhalterigmis ir Microsoft Office kompiuteriémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siaecfjas:

4.1. tvarko savivaldyds Bl ugdymoijstaigy , Bl Svergioniy verslo ir turizmo informacijos
centras, B Svergioniy rajono savivaldybs visuomens sveikatos biuras buhalteginpskai:

4.1.1. tvarko ikimokyklinio ugdymgstaig; maitinimo apskait

4.1.2. kiekvien ketvirti tikrina maisto produkit likucius jstaigy sandliuose ir suderina juos su
buhalterirts apskaitos duomenimis;

4.1.3. atlieka tarpines maisto produktiventorizacijas esant reikalui;

4.1.4. tvarko pailgintos dienos grulankargiy mokiniy mokesio apskai;

4.1.5. tvarko gyventqj2 proc. pajamp mokesio dalies skyrimo paramai apskait

4.1.6. nustatyta tvarka rengia ir teikia finansiatskaitas;

4.1.7. tvarko su ikimokyklim jstaigy maitinimo, &vy mokesio, gyventoy 2 proc. pajam
mokesio dalies skyrimo paramai apskaita susijugskaity analitire apskat ir kas néneg Siy s3skaity
likucius suderina su liktiais Didziojoje knygoje;

4.2. vykdoukiniy operacij einamja finangy kontrok, t.y. reikalauja, kadity pateikti visi su
tkine operacija susjj tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrifrag; aritmetin teisinguna, bendgsias
sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su apskagay jrasais;

4.3. pateikia biudzetini ugdymo jstaig; finansiny ataskaij rinkiniy duomenisj Finang
ministerijos vieSojo sektoriaus apskaitos ir atdighkaonsolidavimo informacinsistena (VSAKIS);

4.4. teikia paraiSkas pagal patvirtintas islaijrograny symatas, valstyds funkcijas bei
ekonomirgs klasifikacijos straipsnius rajono savivalégadministracijos Finagpskyriui;

4.5. pavaduoja kit skyriaus buhalter (atostog, komandirudiy, nedarbingumo ir kitais
atvejais);

4.6. nuolat tikrina elektroninio pastéalte (vardas.pavarde@svencionys.lt);

4.7. darbo funkcijoms atlikti turi prieiag prie Sy informaciny sisteny ir iSoriniy
informaciny portal:

4.7.1. dokumentvaldymo sistemos DVS Kontora (vartotojo &sis

4.7.2. buhalteriés apskaitos programos Finas (vartotojoéis

4.7.3. vieSojo sektoriaus apskaitos ataskai konsolidavimo informacin sistema
(VSAKIS) (vartotojo teiss).

4.8. vykdo kitus nenuolatinio patzio skyriaus vego pavedimus ir nurodymus pagal
kompetency;

4.9. uztikrina su darbu susijusiduomen konfidencialung pareigylkes apraSyme nurodyt
funkcijy vykdymo tikslams.




