SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi éitgikos specialius reikalavimus:

3.1.tukti ne zemesnkaip auksji universitetin iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyging iSsilavinimg arba auk$jj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint socialinip moksly studiy srities, vadybos ir verslo
administravimo studij krypties iSsilavining;

3.2. tukti ne mazespnegu 1 meji darbo patiit vieSojo sektoriaus buhalteés apskaitos
srityje;

3.3. luti susipazigs su Lietuvos Respublikos téssaktais, reglamentuojéiais biudzetinj
jstaigy buhalterirgs apskaitos tvarkym

3.4. mokti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informigg

3.5. mokti dirbti buhalterirgmis ir Microsoft Office kompiuteriémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sialecfjas:

4.1. tvarko bendrojo ugdymo mokykimokiniy maitinimo (nemokamo ir mokamo)
apskaig;

4.2. veda atsiskaitymq su jstaigomis ir organizacijomis, tieki&omis rajono ugdymo
jstaigoms maisto produktus mokjrmaitinimui, moktiny ir gauting sumy apskai;

4.3. formuoja ir teikia nemokamo maitinimésh paraiSkas pagal patvirtintas iSlaid
sgmatas savivaldyds administracijos Finagsskyriui Finas ir FinNet programoje;

4.4. meénesiui pasibaigus surenka duomenis i$ ugdjstang;, sudaro ataskaitas;

4.5. ketvigiui pasibaigus sudaro Mokipinemokamo maitinimo ataskaitas, apibendrina ir
pateikia rajono savivaldyls administracijos Apskaitos skyriui;

4.6. tikrina moking kasdieninio lankymo Ziniarasgis SPIS programoje;

4.7. tvirtina kiy rajony sprendimus SPIS programojd demokamo maitinimo skyrimo;

4.8. tikrina ugdymojstaig; maisto produkj likucius menesio pabaigai pagal atsaking
asmemy vedam kieking sumire apskaif. Reikalui esant, atlieka tarpines maisto progdukt
inventorizacijas;

4.9. veda projektini 1¢Sy apskaig pagal kiekvien projeks ir finansavimo Saltip

4.10. veda projektini ir pavediny 1éSy kasiny iSlaidy apskaig, nemokamo maitinimo
kasiny ir faktiniy iSlaidy apskai;

4.11. rengia ir teikia nustatytos formos ataskai#ss akt) nustatyta tvarka ir terminais;

4.12. tvarko su nemokamo maitinimo, projekjinr pavediny ¢Sy apskaita susijugi
sgskaity analitie apskaig ir kas neneg Siy syskaity likucius suderina su likiiais registre
Didziojoje knygoje;

4.13. vykdoukiniy operaciy einamyja finangy kontrok, t.y., reikalauja, kad ity pateikti
visi suikine operacija susij tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrifr@g; aritmetinj teisinguna,
bendgsias sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su ibpskaegisty jraSais. Atlikusikinés
operacijos einagja finangy kontrok, pasiraso;

4.14. vykdo paskesgjp finans; kontrok — atsarg akiniy jvykiy ir tkiniy operaciy
dokumentavime,;

4.15. saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalzs jformina, nustatyta tvarka
perduoda juog archyw;

4.16. vykdo kitas nenuolatinio pathzio skyriaus vego uzduotis pagal kompetengij

4.17. nuolat tikrina vardinelektroninio pasto&ute (vardas.pavarde@svencionys.lt);

4.18. darbo funkcijoms atlikti turi prieagprie Sy informaciniy sisteny ir iSoriniy
informaciniy portal:

4.18.1. Dokumentvaldymo sistemos DVS Kontora (vartotojo &sis

4.18.2. socialias paramos Seimai informagisistema (SPIS) (vartotojo tés;



4.18.3. VieSojo sektoriaus apskaitos ir atagkdbnsolidavimo informacia sistema
(VSAKIS) (vartotojo teiss);

4.18.4. Buhalteriérapskaitos programa Finas, FinNet Vartotojoé®is

4.19. uztikrina su darbu susijysiduomem konfidencialung pareigyles apraSyme
nurodyty funkcijy vykdymo tikslams.




