SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atiSkios specialius reikalavimus:

1.1.turéti ne zemesnkaip auk$ijj universitetin iSslavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygirg iSsilavinimg arba auk$jj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint socialinip moksly studiy srities, vadybos ir verslo
administravimo, ekonomikos krypties iSsilavirim

1.2.turéti ne mazespinegu 1 mei darbo patiit vieSojo sektoriaus buhalteés apskaitos
srityje;

3.3. luti susipazigs su Lietuvos Respublikos téssaktais, reglamentuojéiais biudzeting
jstaigy (toliau — B) buhalterirgs apskaitos tvarkym

3.4. mokti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informigg

3.5. mokti dirbti buhalterigmis ir Microsoft Office kompiuteriémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias flaskc

2.1.tvarko savivaldybs ugdymo B, B] Sverioniy verslo ir turizmo informacinis centras,
B] Svertioniy rajono savivaldyks visuomess sveikatos biuras, IBSverioniy sporto centras
buhalterin apskai;

2.2.tvarko ilgalaikio materialiojo ir nematerialiojo rto, atsarg apskaif teiss akty
nustatyta tvarka;

2.3.skarliuoja ilgalaikio materialiojo turto nusédéjima ir ilgalaikio nematerialiojo turto
amortizaciy;

2.4.pildo turto ir atsarg judéjimo ataskaitas tarpinei ir metinei finansiniai skaitai
parengti ir pateikia buhalteriui, atsakingam uafisires ataskaitos parenggn

2.5.rengia biudzetinj jstaigy apskaitomo ilgalaikio turto ataskaifforma VT-02 metig) ir
teikia savivaldybs administracijos Mokesy ir turto skyriui teigs akty nustatyta tvarka ir
terminais;

2.6.sudaro B investiciy ataskaitas (ketwifo ir metire) ir teikia jas savivaldys
administracijos Strateginio planavimo ir investicikyriui teigs akty nustatyta tvarka ir terminais;

2.7.kontroliuoja keliors lapuose kuro nuraSymo teisingumpagal patvirtintas normas ir
ridg pagal nustatytlimita;

2.8.vykdo atsiskaitym su preki ir paslaug tiekéjais apskaif, suderina skolos likiius su
kreditoriais;

2.9.tvarko ateinadiy laikotarpiy ssnaud; apskai;

2.10.pateikia duomenis biudZetipistaig; inventorizavimo komisijai apigstaigos turim
ilgalaikj turty, atsargas, tikrinagjnuraSymo teisingum Inventorizacijos aprasduomenis sutikrina
su buhalterias apskaitos duomenimis;

2.11.tvarko su ilgalaikio turto, atsayg atsiskaityng su tieléjais, ateinatiy laikotarpiy
apskaita susijugisgskaity analitine apskaif ir kas nénes Siy saskaity likucius suderina su likiiais
registre Didziojoje knygoje;

2.12.vykdo tkiniy operaciyy einamyja finansy kontrok, t. y., reikalauja, kad ity pateikti
visi suiikine operacija susij tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrifr@g; aritmetinj teisinguna,
bendgsias sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su apskaegisty jrasais. Atlikustkinés
operacijos einagja finangy kontrok, pasiraso;

2.13.vykdo paskesnja finans; kontrok — vy imoky uz vailg iSlaikymg ikimokyklinése
jstaigose ir papildomugdynmy meno mokyklos@kiniy jvykiy ir tkiniy operaciyy dokumentavime;

2.14.saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalavinjfiesmina, nustatyta tvarka
perduoda juog archy\;



2.15.nuolat tikrina vardin elektroninio pasto&ute (vardas.pavarde@svencionys.lt);

2.16.darbo funkcijoms atlikti turi prieiy prie Sip informaciny sisteny ir iSoriniy
informacini portal:

2.16.1.buhalterirés apskaitos programa FINAS (vartotojo ¢sjs

2.16.2.dokument valdymo sistema DVS Kontora (vartotojo tei}

2.16.3.vieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaikonsolidavimo informacin sistema
VSAKIS ( vartotojo teiss);

2.17.vykdo kitus nenuolatinio pallzio skyriaus vego bei buhalterio pavedimus ir
nurodymus pagal kompetengij

2.18.uztikrina su darbu susijusduomem konfidencialum pareigylés apraSyme nurodyt
funkcijy vykdymo tikslams.




