SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM SPECIALISTUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi katgiuos specialius reikalavimus:

3.1. tuéti ne Zemesnkaip auk$jj universitetin iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygirg iSsilavinimg arba auk$jfj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygint socialinij mokslo studiy srities, vadybos ir verslo
administravimo krypties iSsilavinigm

3.2. tukti ne mazespnegu 1 mej darbo patiit vieSojo sektoriaus buhalteés apskaitos
srityje;

3.3. luti susipazigs su Lietuvos Respublikos téssaktais, reglamentuojéiais biudzetinj
jstaig (toliau — B) buhalterirgs apskaitos tvarkym

3.4. mokti valdyti, kaupti, analizuoti, sisteminti informig

3.5. mokti dirbti buhalteriemis ir Microsoft Office kompiuteriémis programomis.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siaecfjas:

4.1. tvarko B Svergioniy rajono savivaldyés Vie3oji biblioteka, B NalSios muziejus, B
Svertioniy miesto kultiros centras, BSverionéliy miesto kultiros centras, BPabrads miesto
kultaros centras apskait

4.1.1. vykdo ilgalaikio turtofikinio inventoriaus ir atsargapskaig teisss akty nustatyta
tvarka;

4.1.2. skaiiuoja ilgalaikio materialiojo turto nuséstéjima ir ilgalaikio nematerialiojo
turto amortizacy;

4.1.3. pildo turto ir atsargjudéjimo ataskaitas tarpinei ir metinei finansiniai skaitai
parengti ir pateikia buhalteriui, atsakingam uafisires ataskaitos parengign

4.1.4. rengia B apskaitomo ilgalaikio turto ataskaitformaVT-02 metig) ir teikia
savivaldylés administracijos Mokesy ir turto skyriui teigs akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.1.5. sudaro B investiciy ataska# (ketvircio ir metire) ir teikia jas savivaldyds
administracijos Strateginio planavimo ir investicikyriui teigs akty nustatyta tvarka ir terminais;

4.1.6. kontroliuoja kelioés lapuose kuro nuraSymo teisingumagal norm, ridg, pagal
nustatys limita;

4.2. iSraSo gskaitas-fakiiras patalp nuomininkams ir panawdgawjams uz patalp
nuomy bei panauglir kitas teikiamas paslaugas;

4.3. tikrina turto ir atsatg nuraSymo teisingusy inventorizacijos apras duomenis
sutikrina su buhalteréis apskaitos duomenimis;

4.4. tvarko su ilgalaikio turto, atsar@pskaita susijusibuhaltering saskaity apskaig ir
kas neneg Siy saskaity likucius suderina su liktiais DidZiojoje knygoje;

4.5. vykdotukiniy operaciy einamyja finansy kontrok, t.y., reikalauja, kad ity pateikti
visi sutikine operacija susij tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrifra3; aritmetirj teisinguna,
bendgsias sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su apskaegisty jrasais. Atlikustkinés
operacijos einagja finang; kontrok, pasiraso;

4.6. vykdo paskesgia finangy kontrok — piniginiy 1€Sy apskaitojefikiniy jvykiy ir tkiniy
operacij dokumentavime;

4.7. pateikia Bfinansiny ataskaij rinkiniy duomenig Finang ministerijos vieSojo sektoriaus
apskaitos ir ataskaikonsolidavimo informacinsistena (VSAKIS);

4.8. saugo buhalterinius dokumentus, pagal reikalas jformina, nustatyta tvarka
perduoda juog archyw;

4.9. nuolat tikrina vardigielektroninio pasto&ute (vardas.pavarde@svencionys.lt);

4.10. darbo funkcijoms atlikti turi prieigprie Sy informaciniy sisteny ir iSoriniy
informaciny portaly:

4.10.1. buhalterinapskaitos programa FINAS (vartotojo e

4.10.2. dokumentvaldymo sistema DVS Kontora (vartotojo ts



4.10.3. vieSojo sektoriaus apskaitos ir atagkaibnsolidavimo informacin sistema
VSAKIS (vartotojo teiss);

4.11. vykdo kitus nenuolatinio pobtizio skyriaus vego bei buhalterio pavedimus ir
nurodymus pagal kompetengij

4.12. uztikrina su darbu susijysiduomem konfidencialung pareigylés apraSyme
nurodyty funkcijy vykdymo tikslams.




