SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi éitgikos specialius reikalavimus:

3.1.turéti ne zemesnkaip auksijj universitetin iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyging iSsilavinimg arba auk$jj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintiSsilavinimg informacini technologiy srityje;

3.2.turéti ne mazespkaip 1 mei darbo patiitinformaciniy technologiy srityje;

3.3.buti susipazinusiam ir savo darbe vadovautis LietuWasspublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos teis aktais, reglamentuojéais informacing sisteny diegimy ir plétra;

3.4. iSmanyti Kibernetinio saugumo, Valstg informaciny iStekliy valdymo, Asmens
duomenm teisines apsaugogstatymus, Bendjy elektronires informacijos saugos reikalawm
aprag, Techninius valstys registy (kadasty), zinybiniy registy, valstyles informacing sisteny
ir kity informaciny sisteny elektronires informacijos saugos reikalavimus, Informagini
technologij saugos atitikties vertinimo metodik kitus Lietuvos Respublikos ir Europogj&gos
teises aktus, reglamentuojéins saug duomenm tvarkymg, taip pat dokumentrengimo taisyklj
bei teigs akty rengimo reikalavimus;

3.5. Zinoti  Siuolaikines elektronéis informacijos saugos (kibernetinio saugumo)
uztikrinimo technologijas iry veikima, iSmanyti elektroniés informacijos saugos uztikrinimo
principus;

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siaecfjas:

4.1. priziiri savivaldykes administracijos kompiutegnr telekomunikacig jrangs, atlieka
jos aptarnavim bei remony;

4.2. administruoja savivaldgb administracijos tinklo ir vartotgjvaldymo serverius ir
kompiuterin tinkla;

4.3. sukuria vartotojams elektroninio pasto adreptisijungimo prie kompiuterimi tinkly
vardus ir slaptazodzius;

4.4. diegia sistemin ir taikomgja programig jrang bei operacines sistemasy |
atnaujinimus tarnybiise stotyse ir vartotgjdarbo vietose, Salina gedimus;

4.5. diegia spausdintuvus, skaitytuvus ig lkibmpiuterirg periferirg jrang;

4.6. rengia kompiuterines darbo vietas (kompiutgrapausdintuvus ir kitkompiuterire
technily);

4.7. parengia pristatywnrangs seminarams, pasitarimams ir kitiems renginiams;

4.8. teikia savivaldyls administracijos darbuotojams pagalbformaciniy technologiy
klausimais;

4.9. rengia kompiuterigimedziag ir jrenginiy pirkimo paraiskas;

4.10. valdo ir priiri elektronire balsavimo ir diskusyj sistema savivaldylés tarybos
posdziy ir kity renginy metu;

4.11. organizuoja elektroninio parggangos diegimir prieziira;

4.13. daro tarnybiise stotyse laikomos informacijos rezervines kopipariiri rezervinio
kopijavimo sistemas ir teikia pasymus ¢l jy modifikavimo ar tobulinimo, siekiant uZztikrinti
duomem saugum tycinio ar netginio sugadinimo arba sunaikinimo atveju;

4.14. atkuria tarnybitee stotyse rezerwise kopijose laikom informacig tycinio ar
nety¢inio duomeim sugadinimo ar sunaikinimo atveju;

4.1. modifikuoja kompiuterias sistemos strukta, siekiant uztikrinti informacinj sisteny
funkcionavimy ir atitiktj besiketiantiems poreikiams;

4.2. registruoja naujus informagcis sistemos vartotojus, nustato vartotojams priepyees
sistemos iStekij teises ir modifikuoja jas pasikeitus pareigoms$ingals sistemos nebedirb&ns
vartotojus;



4.3. priziari tarnybines stotis, teikia pagymus &l nauy stctiy jsigijimo ar esam
modernizavimo, Salina pastgbs gedimus, planuoja kompiuteriinklo plétrg, siekiant uztikrinti
informacires sistemos funkcionavim

4.4.pavaduoja kg informaciny technologiyy sisteny administraton (atostog,
nedarbingumo, komandiraiy ir kt. metu);

4.5. vykdo informacijos interneto svetaje www.svencionys.|t atnaujinigm

4.6. nuolat tikrina vardin elektroninio pasto &ute vardas.pavarde@svencionys.It ir
elektroninio pasto &utes informatika@svencionys.It, pagalba@svencidtnys

4.7.darbo funkcijoms atlikti turi prietg prie Sip informaciny sisteny ir iSoriniy
informaciniy portal:

4.21.1.Dokument; valdymo sistemos DVS Kontora (administratoriauses;

4.21.2.Teises akty registro TAR (duomanteikéjo teises);

4.21.3.Teises akty informacires sistemos (naudotojo tés;

4.21.4.www.svencionys.It (administravimo teés);

4.22. vykdo kitus nenuolatinio potizio Bendrojo skyriaus veg pavedimus.



