SPECIALIEJI REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip auksStesnjji iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima,
1gyta iki 1995 mety socialinio darbo srityje;

3.2. buti susipazings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojanciais vie$gjj administravimg ir socialinj darba;

3.3. gebéti savarankisSkai planuoti ir organizuoti savo darbg;

3.4. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacijg;

3.5. sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

4.1. konsultuoja senitinijos gyventojus ir priima jy praSymus dél socialiniy iSmoky,
socialiniy paslaugy skyrimo, specialiyjy poreikiy lygio nustatymo, specialiosios kompensacinés
technikos iSdavimo ir kt. paramos skyrimo, kuriuos perduoda atitinkamoms institucijoms;

4.2. tikrina reikalingy dokumenty nuoraSy tikruma su originalais ir patvirtina juos

4.3. lanko vieniSus senyvo amZziaus, nejgalius asmenis su vidutiniais arba dideliais
specialiaisiais poreikiais, ne reCiau kaip kartg per pusmet], iSsiaiSkina jiems biitinos buitinés ir
tkinés pagalbos reikalingumg (poreiki), imasi priemoniy jy igyvendinimui, pasitelkiant visuomenei
naudingos veiklos atlikéjus;

4.4. veda socialiai remtiny asmeny, Zmoniy su negalia, daugiavaikiy Seimy, vieniSy
senyvo amziaus Zzmoniy bei asmeny, grjZzusiy i$ jkalinimo jstaigy, apskaitg;

4.5. aiSkinasi svarbiausias senitinijos socialines problemas, sitillo senitinui jy sprendimo
budus;

4.6. informuoja, konsultuoja senilinijos gyventojus paramos maisto produktais,
drabuziais, avalyne bei kitos paramos gavimo klausimais, organizuoja ir teikia jiems reikiama
nepiniging parama bei tvarko jos apskaita;

4.7. prireikus jvertina atskiry asmeny (Seimy) gyvenimo salygas ir teikia sitilymus dél
socialinés paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumo bei paramos biidy;

4.8. veda asmeny, atlieckanCiy visuomenei naudingg veiklg ir atlikty visuomenei
naudingy darby apskaitos Zurnala;

4.9. rengia visuomenei naudingos veiklos atlikimo sutartis, organizuoja ir kontroliuoja
visuomenei naudingos veiklos atlikima;

4.10. rengia ir teikia Socialinés paramos skyriui praneSimg apie asmenis atlikusius
(neatlikusius) visuomenei naudingg veiklg nustatyta tvarka;

4.11. pagal suinteresuoty institucijy paklausimus analizuoja senilinijos gyventojy
materialing padéti, gyvenimo salygas, rengia materialiniy ir buities salygy tyrimo aktus bei teikia
institucijoms duomenis, iSvadas ir pasiilymus dél socialinés paramos, socialiniy paslaugy
senitinijos gyventojams skyrimo, globos (rtipybos) nustatymo ir kt. klausimais;

4.12. vertina senilinijoje gyvenanciy Seimy, turinCiy nepilnameciy vaiky, tévy gebéjimag
aukleti savo vaikus, renka duomenis apie vaiky neprieZziiiros, smurto prie§ vaikus atvejus;

4.13. priima praSymus kompensacinei technikai gauti bei iSdalina nejgaliesiems;

4.14. esant biitinumui organizuoja mirusiy vieniSy asmeny, likusiy be artimyjy
giminaiciy ir globos, laidojima;

4.15. renka ir savivaldybés administracijos direktoriui teikia duomenis reikalingus
mokyklinio amZiaus vaiky apskaitai;

4.16. teikia duomenis Svencioniy rajono savivaldybés administracijos Kultiiros,
Svietimo, jaunimo ir sporto skyriui apie neaktyvius jaunus Zmones senitinijoje;

4.17. veda darbo laiko apskaitos Ziniara$¢ius;

4.18. tvarko tarnybinio automobilio kelionés lapy apskaitg;



4.19. tvarko gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturinCiy asmeny apskaitg teisés akty nustatyta tvarka. ISduoda ir pasiraSo nustatytos formos
pazymas apie deklaruota gyvenamagja vieta gyventojams. Rengia senitino jsakymus dél
gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny taisymo, keitimo. Rengia Seimos sudétj patvirtinan¢ius
dokumentus, i§skyrus atvejus, kai tai pagal teisés aktus turi biiti patvirtinta kitais dokumentais;

4.20. tvarko senitinijos darbuotojy duomenis programose VATARAS ir VATIS;

4.21. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie Siy informaciniy sistemy ir iSoriniy
informaciniy portaly: dokumenty valdymo sistema DVS Kontora (naudotojo teisés) ir Socialinés
paramos Seimai informaciné sistema SPIS (naudotojo teises);

4.22. rengia ir teikia senitinui ataskaitas apie veiklag metams pasibaigus iki kito ménesio
15 dienos;

4.23. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézute
(audrute.jachimovic @svencionys.lt) ir elektroninio pasto dézute (sariai @svencionys.lt);

4.24. vykdo kitus nenuolatinio pobuidZio seniiinijos senitino pavedimus;

4.25. uztikrina su darbu susijusiy duomeny konfidencialumg pareigybés apraSyme
nurodyty funkcijy vykdymo tikslams.




