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PABRADES SENIUNIJOS SPECIALISTO PAREIGYB ES APRASYMAS
|. PAREIGYB ES CHARAKTERISTIKA

1. Pabrads seniinijos specialistas yra darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutajtir gaunantis atlyginimis savivaldyls biudZeto (toliau darbuotojas).

Il. PAREIGYB ES PASKIRTIS

2. Pabrads seniinijos specialisto pareigglreikalinga aptarnauti semijos
gyventojus, tvarkyti sennijos dokumenj apskaig. Savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos
jstatymais, Vyriausyds nutarimais, kitais teisiniais aktais, rajono saldyhkes tarybos sprendimais
ir administracijos direktoriausakymais, mero potvarkiais, senijos nuostatais, seimo
jsakymais ir nurodymais.

lll. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas turi atitikti Seispecialiuosius reikalavimus:
3.1. téti aukstjj arba auksStegp iSsilavinim,
3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikgstatymus, Vyriausys nutarimus, Kitus teis aktus,
reglamentuojagiy dokumend renging ir apskais;
3.3. sklandziai éktyti mintis ZodzZiu ir rastu;
3.4. lmti saziningam, pareigingam, kruofai atlikti pavestus darbus.

IV. DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Darbuotojas vykdo tokias funkcijas:

4.1. organizuoja semmijos dokument tvarkymy ir apskaig, organizuoja interesant
aptarnavim, kontroliuoja praSym nagrirgjima sentinijoje;

4.2. iSduoda leidimus laikinagkybai vieSosiose vietose, kirdiniams masiniams
renginiams;

4.3. priima, registruoja, skirgt@ssiurtia seniinijos gaunargia ir siuntiamaja
korespondencij taip pat vidaus dokumentagijaikantis rastvedybos taisyklbei instrukci,
pateikia seninui referavimui gaunamir siuntiama korespondencij

4.4. gyventojams iSduoda pazymas: Seimostssg] charakteristikas, pazymas apie
kapavieg ir dél paminklo akmens;

4.5. registruoja gyventgjskundus, pareiSkimus bei praSymus ir perduodaiseni

4.6. rengia dokumentus, reikalinguasus ir teikia sefnui tvirtinimui notaro
jstatymu nustatytiems notariniams veiksmams atligéliojimus (konkréiai — siurtiamiems
pinigams ir siuntiniams) gauti darbo uzmakasir kitoms su darbo santykiais susijusioms
iSmokoms, pensijoms, paSalpoms, stipendijoms, dekakopijoms;

4.7. pagal kompetendilefonu suteikia informaaj



4.8. spausdina gemjos dokumentus, rastus, protokolus bei Ktseniinijos iSeinagia
korespondencijsuderina su kalbos tvarkytoja, atsako, kad iSgpatisiokumentai bty tvarkingi
ir atitikty originalus;

4.9. iSduoda leidimus laidoti Pabésdmiesto kapiése;

4.10. sudaro mikroautobuso FORD TRANZIT BUS nuoringemnaudos sutartis;

4.11. nagrigja pranesimus iS rajono policijos komisariatb [dabrads mieste
gyvenawtiy asmen siuntimo dirbti nemokamus darbus ir ruoSia Zirg&ites ¢l nemokany vie§yjy
darhy atlikimo.

V. DARBUOTOJO ATSAKOMYB E IR ATSKAITOMYB E

5. Specialistas tufitbapripintas darbo vieta ( patalpa ) sitibomis organizaciémis
technigmis ir darbo priemaémis.
6. Turi tegsatsisakyti vykdyti darbus arba nurodymus priedt@naius LR Jstatymams
bei seninijos veiklos nuostatams.
7. Atsakyti uz Siame aprasyme nurgadgtkalavimy ir funkcijy vykdymg beijstatymais
nustatyta tvarka atsakyti uz padargbh dél savo kalés.
8. Yra atskaitingas Pabtadeniinijos seniinui uz savalaikpareig; ir funkcijy
vykdymg bei darbo drausen
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