SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias paeigai atlikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. tuéti ne Zemeshnkaip auksStegi iSsilavining ar specialjj vidurinj iSsilavinim,
igyta iki 1995 met;

3.2. mokti analizuoti ir apibendrinti informagij rengti iSvadas;

3.3. mokti dirbti kompiuteriremis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook bei
socialires paramos informacérsistema SPIS;

3.4. geldti savarankisSkai planuoti, organizuoti savo veikl

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siascijask

4.1. priima praSymus iS s@mijos teritorijos gyventqj socialires paramos, iSmak
vaikams ir Salpos iSmokoms gauifprmina dokumentus ir su lydr&8 pateikia Socialiés
paramos skyriui;

4.2. teikia informacy ir rengia paklausimus, atsakymus asmenims (pafaisis),
jmoniy, jstaigy ir organizaciy atstovams socialé#s paramos, iSmakvaikams ir Salpos iSmak
gavimo klausimais;

4.3. daro paSatp skyrimui kiting dokumeng nuorasus, iSrasus, kopijas, atsako wz |
teisinguma;

4.4. veda praSymdel paSalm bei kompensaaij skyrimo regist;

4.5. jformina gyventaj dokumentus kompensacinei technikai gauti ir paejkos
rajono savivaldybs Socialini paslaug centrui ir gaw technily iSdalina pagal gyventgj
prasymus;

4.6. lanko vieniSus pensininkus,jgaliuosius, socialiai remtinus asmenis, rizikospgsu
Seimas, kuriose yra vajktvarko j; apskaig, analizuoja materialgn packtj, batinus poreikius ir
teikia duomenis rajono savivaldygadministracijos Sociaks paramos skyriui. Kiekvienu atveju
suraSo materialigiir buities glygy tyrimo aktus;

4.7. priima iS gyventaqj ir jformina dokumentusdl Silumos lengvat bei kompensaai
uz kietji kura ir pateikia juos rajono savivaldy® administracijos Sociakss paramos skyriui;

4.8. teikia silymus Socialigs paramos skyriui & asmen, galirciy priziaréti vieniSus
seniinijos gyventojus;

4.9. analizuoja semnijos (bendruomeis) gyventoy socialire packt;;

4.10. lanko Seimas, vertina semjoje gyvenagiy Seimy, turinciy nepilnameiy vaiky,
tévy gekejima aukkti savo vaikus, renka duomenis apie vaileprieziiros, smurto pries vaikus
atvejus;

4.11. veda visuomenei naudindarhy atlikéjy ir atlikty darhy apskaitos Zurnaj

4.12. vykdo praSym priémimg ir paramos maisto produktais iSdalignmabiausiai
nepasiturintiems asmenims;

4.13. nuolat tikrina vardinelektroninio pasto&ute
(vardas.pavadre@svencionyk.lir elektroninio pasto&ute magunai@svencionys, It

4.14. darbo funkcijoms atlikti turi priedigprie Sy informaciniy sisteny ir iSoriniy
informaciny portal:

4.14.1. informacia sistema DVS Kontora (vartotojo tés;

4.14.2. informacia sistema SPIS (vartotojo tésy;

4.15. vykdo kitus sefino vienkartinius pavedimus, susijusius su &eijos veika.




