SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi éitsikos specialius reikalavimus:

2.1.turéti ne Zemesnkaip auksStesi iSsilavinimg ar speciajjj vidurinj iSsilavinimg, jgyta
iki 1995 mety;

2.2.turéti ne mazesgikaip 3 meq darbo pati

2.3.bati susipazigs ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikosgtiareija, Lietuvos
Respublikos teis aktais, reglamentuojéais socialiis apsaugos syibei socialig param, vietos
savivaldosistatymu, Sve¥ioniy rajono savivaldyks tarybos sprendimais, rajono savivalesb
mero potvarkiais, rajono savivaldyg administracijos direktoriaus ir sanb jsakymais,
Svertioniy rajono savivaldybs administracijos darbo tvarkos taisykis, Kaltargny seniinijos
nuostatais;

2.4.iSmanyti Lietuvos Respublikastatymus, Lietuvos Respublikos Vyriauggmutarimus
ir kitus teigs aktus, reglamentuojéins iSmokas vaikams, piniginsocialire parama, socialini
paSalp, kompensadij, socialire param mokiniams ir valstybiés Salpos skyrimir mokéjima;

2.5.geleti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darb

2.6. moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti infimacij;

2.7.sklandziai dstyti mintis raStu ir ZodZiu;

2.8.mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, im@eto narSyldmis, dokument

valdymo sistema, socialis paramos informacine sistema.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siaecfjas:

3.1. konsultuoja semnijos gyventojus paSalp bei kompensaaij skyrimo klausimais,
supazindina su paSalei socialiny pensij, kompensacij mokejimo salygomis;

3.2. jstatymy nustatyta tvarka renka iformina dokumentus pasSalp kompensacij bei
socialiniy i8moky skyrimui seniinijos gyventojams ir pateikia juos Swéoniy rajono savivaldyés
administracijos Socialiés paramos skyriui;

3.3. rengia dokumentuorasus, iSrasus, kopijas, teikia tvirtinti Sewii;

3.4. su paSalpgawjais sudaro visuomenei naudingos veiklos atlikimtagis, organizuoja
ir kontroliuoja visuomenei naudingos veiklos atiigi bei veda visuomenei naudingos veiklos
atlikejy ir atlikty darhy apskaitos Zurnal bei duomenis teikia Svéioniy rajono savivaldybs
administracijos Bendrajam ir Socialsparamos skyriams;

3.5. lanko asmenjprasacius teikti paslaugas namuose ir suraso buitiegvegimo glygy
patikrinimo aks;

3.6. prireikusjvertina atskiy asmen (Seim;) gyvenimo glygas ir teikia silymus cl
socialires paramos toms Seimoms (asmenims) reikalingumparamos bdy;

3.7. sudaro labiausiai nepasituiinasmen sgrasus maisto produktskyrimui, organizuoja
produkty atvezing ir iSdavim;

3.8. lanko vieniSus senyvo amziausjgadius asmenis, su dideliais speajpji poreikiy
lygiais ne reéiau kaip kard per pusmef analizuoja materiali pactj, iSsiaiSkina jiems itinos
buitinés ir tkinés pagalbos reikalingug(poreilj), imasi priemoni jy jgyvendinimui, pasitelkiant
visuomenei naudingos veiklos atljis;

3.9. mpinasi nggaliy Zmoniy kompensaciés technikos gavimo klausimais;

3.10. padedajforminti dokumentus vieniSiems asmenims, pageiddigms gyventi
Svertioniy Socialiny paslaug centro Sen ir neigaliy Zmoniy globos namuose;

3.11. priima asmep kurie kreipiasi d paslaug teikimo namuose prasymus ir juos
perduoda Svefioniy socialiny paslaug centrui;

3.12. esant poreikiui renka duomenis apie waikprieziiros, smurto pries vaikus atvejus,
teikia informacij Svergioniy rajono savivaldyés administracijos Vaiko teisiapsaugos skyriui;



3.13. teikia informacy gyventojams, priima prasymus ir kitus dokumentligka tvarkymo
klausimais, konsultuojastivietinés rinkliavos uz atlie tvarkym gyventojus;

3.15. dalyvauja ir atstovauja socialiai remtirseniinijos gyventoy interesus rajono
savivaldylés administracijos Socialls paramos skyriaus organizuojamuose pasitarimupse |
kituose renginiuose;

3.16. nuolat tikrina vardin elektroninio pasto éute vardas.pavarde@svencionys.lt ir
elektroninio pasto &ut kaltanenai@svencionys.It

3.17. darbo funkcijoms atlikti turi prieig prie Sij informaciniy sisteny ir iSoriniy
informaciny portaly:

3.17.1.Dokument; valdymo sistemos DVS Kontora (haudotojo &s)s

3.17.2.Socialires paramos informacés sistema SPIS (naudotojo tesk

3.17.3.Rinkliavos uz atliely tvarkymyg informacire sistema RUATIS (naudotojo tés.

3.18. vykdo kitus nenuolatinio pailalzio seniino pavedimus.




