SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima, jgyta
iki 1995 mety;

2.2. biiti susipazings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, vietos
savivaldos jstatymu, Svencioniy rajono savivaldybés tarybos sprendimais, rajono savivaldybés
mero potvarkiais, rajono savivaldybés administracijos direktoriaus ir senitino jsakymais,
Svenéioniy rajono savivaldybés administracijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, Cirkliskio
senilinijos nuostatais;

2.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vieSuosius pirkimus,
turto apskaita, transporto naudojima ir eksploatavima, kelionés lapy pildyma, keliy eismo taisykles;

2.4. turéti B kategorijos transporto priemonés vairuotojo pazyméjima ir ne mazesnj kaip 3
mety vairavimo staza,

2.5. iSmanyti autotransporto priemoniy, jy mechanizmy, prietaisy bei atskiry agregaty
paskirtj, i8déstyma, veikimo principus, jy gedimo poZymius bei priezastis, gedimy jtaka saugiam
eismui;

2.6. mokéti analizuoti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas;

2.7. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla;

2.8. mokeéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, dokumenty valdymo sistema.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

3.1. vykdo seniiinijos gatviy, keliy rekreaciniy teritorijy, kapiniy bei kity visuomeninés
darby kokybeg;

3.2. organizuoja ir kontroliuoja seniiinijos teritorijos, pastaty ir patalpy priezitira pagal
higienos normy reikalavimus;

3.4. organizuoja senilinijoje dirbanciy pagal vieSyjy darby programas darbininky darba,
vykdo darby paskirstymg, kontroliuoja jy vykdyma, kokybe, nurodo kaip atlikti darbus, veda jy
darbo laiko apskaitg, supazindina dirbanc¢iuosius su darby saugos reikalavimais darbo vietoje;

3.5. sudaro energetinio tikio, transporto ir kity priemoniy eksploatacijos ir smulkaus remonto
metines iSlaidy samatas;

3.6. organizuoja senitinijos jrangos, inventoriaus, baldy montavimo darbus;

3.7. atlieka pats arba organizuoja sugedusio inventoriaus ir prietaisy remonta;

3.8. perduoda elektros skaitikliy rodmenis Sven¢ioniy rajono savivaldybés administracijos
Bendrojo skyriaus elektrikui kas ménes;j iki 28 d.;

3.9. atlieka senitinijos turto meting inventorizacija;

3.10. uztikrina priesgaisrinés saugos taisykliy reikalavimy laikymasi, gaisro gesinimo
priemoniy nustatytose vietose buvima, vengia veiksmy, galin¢iy sukelti gaisra;

3.11. laiku informuoja darbdavj apie nelaimingus atsitikimus, autojvykius keliuose ir kitus
pazeidimus, gaisrus bei uzsidegimus, turto sugadinimus, vagystes;

3.12. nustatyta tvarka uztikrina valstybinés véliavos i§kélimg arba pats ja iskelia;

3.13. uztikrina, kad priskirtas lengvasis automobilis biity techniskai tvarkingas, apripintas
reikalingomis priemonémis (vaistinéle, gesintuvas ir t.t.) ir vykdyti jy prieziiira;

3.14. paruoSia transporto priemong techninei apZitirai;

3.15. laiku pildo kelionés lapus ir juos perduoda Svenéioniy rajono savivaldybés
administracijos Buhalterinés apskaitos skyriui;



3.16. atsiskaito uz sunaudota kura su Svendioniy rajono savivaldybés administracijos
Buhalterinés apskaitos skyriumi;

3.17. laikosi darby saugos ir sveikatos bei prieSgaisrinés apsaugos instrukcijy reikalavimuy;

3.18. informuoja seniting apie transporto priemonés gedimus ir juos laiku paSalina, nesant
galimybiy pasalinti gedimus savo jégomis, remontuoti automobiliy remonto jmonéje;

3.19. saugo priskirtos transporto priemonés dokumentus, i§ anksto praneSa senitinui apie
transporto priemones draudimo poliso, techninés apzitiros talono baigimosi terming;

3.20. transporto priemon¢ vairuoja tik turédamas vairuotojo pazyméjima, transporto
priemonés registracijos liudijima, techninés apziiiros talong ir privalomojo civilinés atsakomybés
draudimo polisg;

3.21. vairuodamas nuolat stebi prietaisy, kontroliuojanciy bei atspindinciy variklio darba,
rodmenis, stebi bendrg transporto priemonés bukle, o atsiradus pazeidimams ar gedimams, imasi
visy reikiamy priemoniy trukdziams pasalinti;

3.22. racionaliai naudoja degalus, tepalus, detales bei medziagas, kitas jam patikétas
materialines vertybes;

3.23. uztikrina transporto priemonés, vezamy prekiy, vertybiy, kito jam perduoto turto
apskaita, sauguma;

3.24. baiges darba, transporto priemong¢ pastato i nurodytg vieta; nakciai iSjungia variklj ir
palieka jjungtas apsaugos priemones (signalizacijg);

3.25. nutraukus darbo santykius, perduoda visus dokumentus, materialines vertybes, pagal
perdavimo-priémimo aktg;

3.26. nuolat tikrina varding elektroninio pasto dézut¢ vardas.pavarde@svencionys.lt ir
elektroninio pasto dézute cirkliskis@svencionys.lt;

3.27. darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie dokumenty valdymo sistemos DVS Kontora
(naudotojo teisés);

3.28. vykdo Kitus nenuolatinio pobtidZio senitino pavedimus.
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