SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
3.1.turéti ne Zemesn] kaip auksStgji universitetinj  iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukStajj koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg
iSsilavinima;

3.2.turéti ne mazesn] kaip 1 mety darbo stazg dokumenty valdymo srityje;
3.3.biti susipazings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo, vietos savivaldos, gyvenamosios
vietos deklaravimo jstatymais ir kitais teises aktais, reglamentuojanciais pilieCiy
aptarnavima administravimo institucijoje, Svenéioniy rajono savivaldybés tarybos
sprendimais, rajono savivaldybés mero potvarkiais, rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus ir senifino jsakymais, Svenéioniy rajono savivaldybés
administracijos darbo tvarkos taisyklémis, Sven¢ionéliy senifinijos nuostatais;
3.4.iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles, Teisés akty rengimo taisykles,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles, Elektroniniy dokumenty valdymo
taisykles, Dokumenty saugojimo taisykles, saugomy dokumenty fondy sudarymo
principus, Asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo
institucijoje, jstaigose ir kituose vieSojo administravimo subjektuose taisykles,
Gyvenamosios vietos deklaravimo taisykles;

3.5.gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo darbg;

3.6.moketi valdyti, kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija;

3.7.sklandziai déstyti mintis rastu ir zZodZiu;

3.8.mokéti dirbti Microsoft Office programiniu paketu, interneto narSyklémis,
dokumenty valdymo sistemomis.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4.Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas;

4.1.priima i§ senilnijos teritorijoje gyvenanciy asmeny praSymus dé¢l finansinés
paramos, nepiniginés socialinés paramos, socialiniy paslaugy gavimo apriipinimo
techninés pagalbos priemonémis ir teikia juos teisés akty nustatyta tvarka
suinteresuotoms institucijoms nagrinéti;

4.2.informuoja, konsultuoja senilinijos gyventojus paramos maisto produktais ir
Svaros prekémis bei kitos nepiniginés socialinés paramos gavimo klausimais,
organizuoja ir teikia jiems reikiamg nepiniging paramg bei tvarko jos apskaita;
4.3.pagal institucijy paklausimus teisés akty nustatyta tvarka vertina seniiinijos
gyventojy socialing padétj, rengia materialiniy ir buities salygy tyrimo aktus bei
teikia institucijoms duomenis, iSvadas ir pasiilymus dél socialinés paramos,
socialiniy paslaugy skyrimo, globos (riipybos) nustatymo ir kt. klausimais;

4.4 lankosi Seimose, vertina senilinijoje gyvenanciy Seimy, turin€iy nepilnameciy
vaiky, tévy geb¢jimg aukléti savo vaikus, renka duomenis apie vaiky neprieziiira,
smurto prie§ vaikus atvejus;

4.5.dalyvauja senitinijos Socialinés paramos teikimo komisijos posédziuose, rengia
komisijos teikimo protokolus ir rekomendacijas;

4.6. informuoja ir konsultuoja senitinijos gyventojus ir kitus suinteresuotus asmenis
priskirtos kompetencijos klausimais;

4.7. lankosi dél sveikatos ir ligos nejgaliy asmeny Seimose, ieSko jy problemy
sprendimo biidy. Renka informacija apie gyventojy poreikius dé¢l socialiniy paslaugy
namuose teikimo, bisto ir aplinkos pritaikymo

4.8.bendradarbiauja su socialiniais partneriais;



4.9.rengia ir teikia senifinui ataskaitas apie veikla metams pasibaigus iki kito
meénesio 15 dienos;

4.10.nuola tikrina varding elektroninio pasto dézute (vardas.pavardé @svencionys.lt)
ir (svencioneliu.sen @svencionys.lt);

4.11.darbo funkcijoms atlikti turi prieigg prie Siy informaciniy sistemuy;
4.11.1.dokumenty valdymo sistema (vartotojo teis€s);

4.11.2.socialinés paramos informacin¢ sistema (SPIS) (vartotojo teisés).

4.12. rengia ir teikia senilinui ataskaitas apie veiklag metams pasibaigus iki kito
ménesio 15 dienos;

4.13.pavaduoja kita senilinijos specialista jo ligos, komandiruociy, atostogy metu;
4.14.vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio senitino pavedimus.

4.15. atlieka kitas jstatymais bei kitais teisés aktais, Sven&ioniy rajono savivaldybés
tarybos ar jos jgalioty asmeny sprendimais nustatytas funkcijas senitinijos veikloje.




