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SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
TEISES IR CIVILIN ES METRIKACIJOS SKYRIAUS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svetioniy rajono savivaldyes administracijos Teés ir civilinés metrikacijos skyriaus
(toliau — skyrius) nuostatai reglamentuoja skyriaadavinius, funkcijas, darbo organizagim

2. Skyrius steigiamas ir jo veikla nutraukiama saldykes tarybos sprendimu.

3. Skyrius yra savivaldys administracijos struitinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas savivaldgls administracijos direktoriui.

4. Skyrius:

4.1. siekia, kad savivaldgb instituciy priimami sprendimai ir savivaldgb
administracijos, kaip biudzetin jstaigos, veikla #ity grindziama teiumo, teisingumojstatymo
virSenyles, objektyvumo ir kitais vietos savivaldos ir viggadministravimo veiklos principais;

4.2. siekia, kad taupiai ir tikslingaiity naudojamos valstys ir savivaldybs biudzed ir IS
kity finansavimo Saltini gautos ¢Sos savivaldyés administracijoje;

4.3. uztikrina valstybigs (valstylés perduotos savivaldgims) civilines hiklés akty
registravimo funkcijoggyvendinina.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Rddpos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos kodeksais, Lietuvos Respublikgsatymais, Lietuvos Respublikos Vyriauggb
nutarimais, savivaldyds institucip sprendimais, kitais teis aktais, reglamentuojéais vietos
savivaldy bei Lietuvos Respublikos Konstitucijoje laiduot@sivivaldos teiss igyvendinim,
valstyles tarnybos ir darbo santykius, civiishiklés akty registravim, ir Siais nuostatais. Skyrius
savo veikhd grindzia teigtumo, teisingumo,statymo virSenyés, objektyvumo ir kitais vietos
savivaldos bei vieSojo administravimo veiklos pijags.

6. Skyrius turi teis skyriaus vardu rengti ir sudaryti dokumentus (raStpazymas,
protokolus, aktus ir kt.).

ll. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

7. Skyriaus uzdaviniai:

7.1. savivaldybs institucip rengiamy teises akt; projekiy teisstumo tikrinimas;

7.2. atstovavimas savivaldybei ir savivaldglnstitucijoms teisme;

7.3. valstyls garantuojamos pirmis teisires pagalbos teikimas;

7.4. valstybiis kalbos taisyklingumo kontrigl

7.5. civilinés hiklés akty registravimas iftraukimasi apskaig, mirties registravimas, kit
civilinés metrikacijogstaig teikiamy paslaug atlikimas (civiline metrikacija).

8. Skyrius, vykdydamas jam priskirtus uzdavinigsatym ir kity teiss aki; nustatyta
tvarka, atlieka Sias funkcijas:

8.1. teigs sritis:

8.1.1. rengia savivaldgs institucip dokumend ir sprendinm projektus skyriaus
kompetencijos klausimais;

8.1.2. remdamasis kitrengju nustatytomis faktiemis aplinkylémis ir duomenimis tikrina
rengiamy savivaldylés institucijy teisss akty projektus, t. y., ar kompetentingai institucijai
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teikiamas projektas, ar tinkama nuoradatliekam veiksmy reglamentuojatio teiss akto norm
(teises akt). Netikrina ir nevertina faktinio projekto pagrinab, projekto tikslingumo, naudingumo
ir efektyvumo, ar tinkamavykdytos procesiés tei€s normos, reikalingos projektui priimti;

8.1.3. tikrina savivaldys, savivaldybs administracijos ir jos padalinsudarom sutatiu
teigtuma, t. y. ar j1 normos atitinka Konstitugjj istatymus ir kitus teés aktus bei juridiés
technikos taisykles;

8.1.4. pagal atskirugyaliojimus atstovauja Svéioniy rajono savivaldybei bei Sv&ioniy
rajono savivaldybs administracijai teismuose ir kitose tsigugos institucijose; rengia procesinius
dokumentus; isiteigjusius teism sprendimus perduoda vykdyti kitiems administragijo
padaliniams pagatijkompetenci;

8.1.5. konsultuoja mey savivaldylés tarybos narius, administracijos valstylbarnautojus ir
darbuotojus teisiniais klausimais jiems vykdantcssaunkcijas;

8.1.6. nagrigja fiziniy ir juridiniy asmen prasymus, pasiymus, skundus, rastus skyriaus
kompetencijos klausimais, rengia atsakymums teigs akt; nustatyta tvarka;

8.1.7. teikia valstyés garantuojampirming teisirg pagally Svergioniy rajono savivaldyés
gyventojams;

8.2. civilinés metrikacijos sritis:

8.2.1. registruoja gimig santuokos sudarynsantuokos nutraukigjvaikinima, tévystes
pripazinimy, tévystes (motinys¢s) nustatym, nugirtijima, vardo, pavares, tautyles pakeitim,
mirtj;

8.2.2.itraukia | apskaid baznyios (konfesiy) nustatyta tvarka ir uzsienio valstyb
sudarytas santuokas, uzsienio valégybgimusiy vaiky gimimus, uZsienio valstge nutrauktas
santuokas;

8.2.3. papildo, pakeia, iStaiso, anuliuoja, atkuria civiks kiklés akt; jrasus;

8.2.4. iSduoda pakartotinius civiéig kiklés akty jregistravimo liudijimus, civiligs biklés
akty jrad; nuoraSus, iSraSus, kopijas, pazymas apie Seimaxtt;i asmenims, ketinantiems
registruoti santuakuzsienio valstygje;

8.2.5. organizuoja iSkilming santuokos ir gimimo registravan jei to pageidauja
besituokiantys asmenys ir vaikévai,

8.2.6. rengia medziagir teikia iSvadas bylose pilleams, ketiantiems vard, pavard,
tautyle, ir bylose, susijusiose su klai@taisymu civilires kiklés akty jrasSuose;

8.2.7. saugo pirmu civilinés hiklés akty egzempliorius nustatytlaika, tvarko sudaryt
akty jra3; apskai;

8.2.8. nustatyta tvarka teikia ataskaitas Gyvent@&gistro tarnybai prie Vidaus reikal
ministerijos, Teisingumo ministerijai, Statistikdspartamentui;

8.2.9. konsultuoja gyventojus téss akt;, susijusi su santuoka ir Seima, taikymo
klausimais, rengia atsakymupaklausimus, praSymus, skundus skyriaus kompgbsridausimais;

8.3. rengia skyriaus dokumentacijos platvarko civilines metrikacijos archyteiss akfy
nustatyta tvarka;

8.4. planuojadsy poreilf valstyles deleguotoms funkcijoms vykdyti ir rengia atasksuitt!
Siy 1¢Sy panaudojimo;

8.5. planuoja dSy poreil§ skyriaus funkcijoms atlikti ir teikia Siuos plangswivaldylés
administracijos direktoriui;

8.6. rengia ataskaitaseldnuveikto darbo ir perspektyvinius darbo planustaikia juos
savivaldylés administracijos direktoriui ir/ar atsakingiemslzstojams;

8.7. vykdo kitagstatymy ir Kity teists akt; nustatytas funkcijas.

ll. SKYRIAUS TEIS ES
9. Susipazinti ir/ar gauti i$ savivaldiginstitucij, struktiriniy padalini bei savivaldybs

imoniy, istaigy, Kity organizaciy skyriaus funkcijoms atlikti reikalingus dokumentagiomenis ir
informacip.
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10. Atstovaujant savivaldyb ir savivaldybs interesams teismuose pasiteikpagalla kity
administracijos padalinivalstyles tarnautojus ir darbuotojus, gauti i§\jisa turima informacip,
dokumentus ir specialias zinias.

11. Teikti savivaldybs administracijos direktoriui pagymus al skyriaus darbo
organizavimo ir darbo tobulinimo.

12. Reikalauti uztikrinti skyriaus darbuotojamsikes ir saugias darbalygas.

13. Mokytis ir kelti kvalifikacip.

14. Skyrius turi ir kit teisiy, kurias nustatgstatymai bei kiti teiés aktai.

IV. SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

15. Skyriaus nuostatus, pareigybes ir pareigydpraSymus teés akiy nustatyta tvarka
tvirtina savivaldylés administracijos direktorius.

16. Skyriaus vega (valstylés tarnautqgj) ir specialistus (valstyds tarnautojus) skirid
pareigas ir atleidzia Lietuvos Respublikos valgsybtarnybos istatymo nustatyta tvarka,
darbuotojus, dirbatius pagal darbo sutartis, priima ir atleidZia Lieis Respublikos darbo kodekso
nustatyta tvarka savivaldyb administracijos direktorius.

17. Skyriui vadovauja ir uz jo veiklatsako veéas, kuris tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas
savivaldylés administracijos direktoriui.

18. Skyriaus vegas:

18.1. organizuoja ir kontroliuoja skyriaus darbvadovaudamasis savivaldyb
administracijos nuostatais, vidaus darbo tvarkdsykémis, darbo planais, programomis ir Siais
nuostatais;

18.2. rengia ir teikia savivaldgb administracijos direktoriui skyriaus nuostapareigybi
aprasym projektus, inicijuojay pakeitimus, papildymus;

18.3. vertina teiss akt; nustatyta tvarka skyriaus valségbtarnautaj tarnybire veikla ir
darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis, veikir teikia savivaldybs administracijos direktoriui
sialymus cl ju skatinimo, nuobaugdskyrimo, kvalifikacijos klimo;

18.4. sprendzia jo ir skyriaus kompetencijai puidargius klausimus, teikia savivaldyb
administracijos direktoriui iSvadas, problesprendimo bdus;

18.5. pasiraso skyriaus darbuatgarengtus rastus, dokumentus skyriaus kompetsncij
klausimais;

18.6. veikia skyriaus vardu, atstovauja jam valssybr savivaldyhi institucijose ir
istaigose, nevyriausyhise organizacijose, tésaugos ir teitvarkos institucijose.

19. Skyriaus valstys tarnautojai ir darbuotojai yra tiesiogiai paveldir atskaitingi
skyriaus vedjui.

20. Skyriaus vegas ir darbuotojai savo darbe vadovaujasi LietuRespublikogstatymais,
Kitais teigs aktais, skyriaus nuostatais ir pareigy@praSymais.

21. Skyrius civilirts metrikacijos veiklai naudoja antspausi Lietuvos valstys herbu.

22. Skyrius atsako uz jo Zinioje esapdokumend, antspaug, spaud saugum, apskai,
ju naudojimy pagal paskiit tvirtinamy dokumend kopiju tikruma.

23. Ketiantis skyriaus vegui ir/ar darbuotojams visosuj Zinioje esatios bylos,
dokumentai, antspaudai, spaudai ir materéglvertyles perduodami pagal akt

24. Skyrius,igyvendindamas uzdavinius ir funkcijas skyriaus ketepcijos klausimais,
bendradarbiauja su ministerijomis, kitomis valst/br savivaldybi institucijomis, jstaigomis,
imorémis, organizacijomis, kitais savivaldygadministracijos struitiniais padaliniais.




