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SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
MOKESCIU IR TURTO SKYRIAUS
VEIKLOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svertioniy rajono savivaldyes administracijos Mokesy ir turto skyrius (toliau —
Skyrius) yra Svetioniy rajono savivaldyés tarybos sprendimusteigtas Svefioniy rajono
savivaldylés administracijos struitinis padalinys. Jis pagal savo kompetendijri veikimo,
iniciatyvos, sprendimo primimo lais\.

2. Skyriaus pavadinimas: Swéoniy rajono savivaldybs administracijos Mokesy ir turto
skyrius.

3. Skyriaus steiga: Svertioniy rajono savivaldyls administracija, kodas 188766722,
(vieSasis juridinis asmuo).

4. Skyriaus buveitr Vilniaus g. 19 Svefionys, 18816, Svetioniy r. sav., Lietuvos
Respublika.

5. Skyriaus teisié forma ir pavaldumas: Savivaldyb biudZetigs jstaigos struKirinis
padalinys.

6. Skyrius yra vieSojo juridinio asmens padalirtysintis siskaitas bankuose.

7. Skyrius iSlaikomas iS savivalddgadministracijos asignavim

8. Skyrius turi savo blanksu savivaldybs herbu ir antspaudu savo pavadinimu.

9. Skyriaus veiklos laikotarpis neribotas.

10. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Rasios Konstitucija, Vietos savivaldos,
ir kitais istatymais, Vyriausyds nutarimais, Sveipniy rajono savivaldyés tarybos sprendimais,
rajono savivaldybs mero potvarkiais, savivaldgb administracijos direktoriaugsakymais, kitais
teiss aktais ir Siais nuostatais.

. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Skyriaus uzdaviniai:

11.1. dalyvautijgyvendinant Savivaldybei priskirt mokesiu politika, nustatytas su ja
susijusias proceulas bei tvarkas;

11.2. uztikrinti Skyriaus administruojam mokesiy | rajono savivaldyés biudzei
mokejima;

11.3. uztikrinti efektyw savivaldybei nuosavys teise priklausato ir patikéjimo teise
valdomo valstybs turto valdym, naudojim, ir disponavim juo;

11.4. uztikrinti kaim ir tarify uz savivaldybs kontroliuojana imoniy, biudzetini ir vieSyju
istaigy teikiamas atlygintinas paslaugas kainadaretiniy rinkliavy ir mokegiy tarify nustatym.

11.5. koordinuoti savivaldys administracijos viegu pirkimy organizavim ir vykdyma,
siekti, kad taupiai ir racionaliaiiby naudojamos prekns, darbams ir paslaugoms pirkti skirtos
léSos, mazinti pirkim organizavimo iSlaidas.

12. Skyriaus funkcijos:

12.1. dalyvauja rengiant Savivaldyb strategip plétros plam bei savivaldybs biudzed,
rengia kuruojamos srities progranm (arba) priemoni projektus;
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12.2. organizuoja patvirtint kuruojamos srities programvykdyma ir rengia skyriaus
veiklos, kuruojam programy (ar ju priemoni;) vykdymo (gyvendinimo) ir kt. ataskaitas;

12.3. dalyvauja vykdant Savivaldidbiudzete patvirtintpajamy surinkimo plaa.

12.4. vykdo valstybigs Zengs nuomos mokeé ir vietinés rinkliavos uz komunalini
atlieky surinkimg ir tvarkyma, administravim, apskaii ir kontrok;

12.5. nustato Skyriaus administruo@mokesgiu mokejimo procediras, dydzius, terminus
teises akt; nustatyta tvarka;

12.6. informuoja moke&sy moketojus apie Skyriaus administruojanmokesiu mokgjimo
procediras, tvarkas, terminus.

12.7. administruoja nekilnojamojo turto mokies valstybires Zenés nuomos mokeg ir
vietinés rinkliavos uz komunalini atlieky surinkimg ir tvarkyma lengvat, teikima Savivaldylés
biudzeto gskaita;

12.8. analizuoja atsiskaitymus uz valstyhr vietiniy rinkliavy jskaitomy | savivaldylés
biudzet, surinkim;

12.9. perkeligi Finang, valdymo ir apskaitos sistenSkyriaus administruojammokesiy
(vietinés rinkliavos) suvestinius duomenis;

12.10. organizuoja valstygb turto petmima teiss akty nustatyta tvarka savivaldy®
nuosavykn ir patikejimo teise valdyti;

12.11. organizuoja patikmo teise valdomo valst@s turto perdavim pagal panaudos
sutartis ir kontroliuoja §i sutatiy vykdyma;

12.12. vykdo savivaldybei nuosaw teise priklausaio ir patikéjimo teise valdomo
valstykes turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo adistiravins;

12.13. tvarko turto teisjrregistravim ir perdavina apskaitai;

12.14. analizuoja, teikia iSvadas ir pdgmus ¢l savivaldylks nuosavyés ir patikejimo
teise valdomo turto efektyvaus naudojimo, dispomavjuo bei valdymo;

12.15. kaupia ir tvarko duomenis (iSskyrus buhadies) apie vig savivaldybei nuosavyis
teise priklausantir patikéjimo teise valdora valstyles nekilnojamji turta bei teikia informaciy
apie § turta;

12.16. tvarko savivaldys turto privatizavimo fondo apskait

12.17. tvarko valstys turto, savivaldyés valdomo patigjimo teise, apskait

12.18. administruoja Verslogttos ir Privatizavimo fond veikla;

12.19. organizuoja savivaldg® turto perdavirp savivaldykes imoréms ir jstaigoms bei Sio
turto peemima is ju;

12.20. organizuoja savivaldgb kaip akcininks turtiny ir neturtiny teisi jgyvendininmy
bendroése ir savivaldybs imoniy savininko teisi ir pareigr igyvendining bei bendrow ir
savivaldylés imoniy tkinés — finansigs veiklos kontrag;

12.21. pagal Skyriaus kompetenicijztikrina bendrovj, savivaldylés imoniy jstat ir kity
dokument atitikties reglamentuojantiems téssaktams prie#ra;

12.22. teikia silymus ¢l savivaldyles kontroliuojama bendrovy istatinio kapitalo ir
savivaldyleés imoniy savininko kapitalo didinimo ar mazinimo, bendrpw savivaldylés imoniy
reorganizavimo, likvidavimo ar kitokia jstatuso pakeitimo;

12.23. nustato kainodaros taisykles uz savivaisiylontroliuojana jmoniy, biudzZeting ir
vieqyju jstaigy teikiamas atlygintinas paslaugas ir konsultu@jgw nustatymo metodikos;

12.24. rengia metodikas ir tvarkapraSus, skirtus nustatyti ir p@gr gyvenamju ir
negyvenamjy patalp nuomos ir viegjy paslaug kainas;

12.25. organizuoja savivaldybei nuosagyb teise priklausamy gyvenamjy ir
negyvenamjy patalp bei pastat privatizaviny,

12.26. dalyvauja rengiant igyvendinant darbo rinkos politikos priemones bevegou
uzimtumo programas;

12.27. rengia savivaldyb administracijos skwi ir seniiniju vieqju darhy program,
bendradarbiauja su Vilniaus teritotdarbo birZzos Sveéioniy skyriumi:

12.28. dalyvauja sudaranflgyas Svetioniy rajone verslo gtrai ir $ios veiklos skatinimui;
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12.29. sudaro ir tikslina asmeriSeimy), turinciy teis; | savivaldyles socialin basta ar jo
salygu pagerinim, sarasus ir teikia rajono savivaldgb administracijos direktoriui pagymus cl
savivaldylés socialinio lasto nuomos;

12.30. organizuoja valstyb remiam basto kredity iS banky ar kity kredito jstaigy kredito
iIStekliy asmenims (Seimoms), turintiems tejsvalstyles param bastui isigyti (pirkti, statyti ar
rekonstruoti), teikim, teikia ¢l jy pasiilymus;

12.31. sudaro ir tikslina grtartiy | Lietuva politiniy kaliniy ir tremtiniy bei ju Seimy
aprmipinimo kastu sirasus, teikia pasiymus &l juy apgyvendinimo;

12.32. organizuoja keleiyi vezimo vietiniais marsrutais ir lengvatinio kel@ivvezimo
kompensacij skatiavima ir mokéjima;

12.33. teiss akty nustatyta tvarka vykdo licengijir leidimy iSdavimy vezti keleivius
reguliariais reisais vietinio (priemiestinio) susldmo marsrutais ir lengvaisiais automobiliaissiak
vykdyti Silumos tiekimo veiki, verstis mazmenine prekyba alkoholiniaigrignais, verstis
mazmenine prekyba tabako gaminiais, vykdytiudpiekybos veild, verstis prekyba nefasuotais
naftos produktais;

12.34. dalyvauja administracijos Vig8 pirkimu komisijos darbe;

12.35. prima savivaldys administracijos padalipi parengtas ir savivaldyb
administracijos direktoriaus bei asignaviwaldytojo patvirtintas paraiSkas peéeks, paslaugoms ir
darbamgsigyti;

12.36. kaupia informacijapie administracijogrykdytus ir vykdomus viesuosius pirkimus,
ju metu sudarytas pirkimo sutartis, pirkimo s@itarsudarymo irigyvendinimo terminus, faktines
vertes, prekj ir paslaug rinkos slygas;

12.37. rengia administracijos planuojawvykdyti einamaisiais biudZetiniais metais vipg
pirkimy plany projektus, direktoriui patvirtinus skelbia Vigg pirkimy istatymu nustatyta tvarka
bei esant pasikeitimams tikslina;

12.38. skaiiuoja savivaldybs administracijos vykdom prekiy, paslaug, darhy viedjju
pirkimy vertes teigs akt; nustatyta tvarka;

12.39. konsultuoja kitus savivaldyd administracijos skyrius bei sanijas, savivaldybei
pavaldziagstaigas viegu pirkimy organizavimo klausimais;

12.40.rengia ir teikia informaaij apie vykdomus pirkimus kontroliuojaioms
institucijoms, tiekjams ir savivaldybs administracijai;

12.41. stebi ir analizuoja Centginiedyju pirkimy informacirg sistem (Toliau — CVP IS) —
Vie&yju pirkimy tarnybos tvarkom sistema (interneto svetaines www.vpt,ltwww.cvpp.It,
www.viesiejipirkimai.lt), kuri skirta elektroniémis pnemonmls V|e$uq pirkimy skelbimams ir
ataskaitoms teikti bei tvarkyti; naudoti elektroesn priemones viefu pirkimy procediroms
atlikti; informacijai apie vieSuosius pirkimus skélinternete.

12.42. tvarko kontroliuojam uzdu@iy vykdyma Savivaldylkes informacije dokumeni
valdymo sistemoje.

lll. SKYRIAUS TEIS ES

13. Skyrius, vykdydamas savo funkcijas, turigeis

13.1. gauti iS savivaldyis administracijos technines ir kitas priemones diarb

13.2. gauti iS5 kii rajono savivaldybs administracijos padalipi (skyriy, seniinijy),
valstyles tarnautaj, taip pat kit jstaigy, organizaciy ir imoniy informacip skyriaus kompetencijos
klausimais;

13.3. gauti iS valstybinio administravimo ir Kitsavivaldybi administravimo subjelt
informacij skyriaus kompetencijos klausimais;

13.4. tobulinti skyriaus valstgl tarnautaj ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis,
kvalifikacija IS savivaldybs biudzeto ir kig [éSy.

14. Skyrius turistatymy ir Kity teises akty suteikt teisiy.

15. Skyriujeisakymai nepriimami.
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IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

16. Skyriui vadovauja vefhs. Veaja | pareigas skiria ir i&jatleidzia rajono savivaldys
administracijos direktorius Valstyb tarnybogstatymo nustatyta tvarka.

17. Kitus Skyriaus valstys tarnautojus pareigas skiria ir iyjatleidzia Valstybs tarnybos
istatymo nustatyta tvarka, ir darbuotojus, didias pagal darbo sutarti,darky priima ir iS jo
atleidzia Darbo kodekso nustatyta tvarka rajonavedaybes administracijos direktorius.

18. Vedtjas tiesiogiai pavaldus rajono savivaldgbadministracijos direktoriui, taip pat
pavaldus rajono savivaldyb merui ir savivaldyts administracijos direktoriaus pavaduotojuli.

19. Kiti Skyriaus valstybs tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbatartis,
tiesiogiai pavalds veajui. Skyriaus valstybs tarnautojai taip pat pavalsl rajono savivaldys
merui, rajono savivaldyds administracijos direktoriui, direktoriaus pavathjoi.

20. Veajo, kity skyriaus valstyés tarnautaj bei darbuotaj, dirbartiy pagal darbo sutartis,
pareigybiy apraSymus tvirtina, juos skatina bei skiria jietasnybines (drausmines) nuobaudas
rajono savivaldybs administracijos direktorius tésakt; nustatyta tvarka.

21. Skyriaus pareigybes, tarnybinius atlyginimusgrtina, valstylés tarnautojams ir
darbuotojams priedus ir priemokas nustato, paSadas rajono savivaldyds administracijos
direktorius.

22. Skyriaus vegas:

22.1. organizuoja skyriaus darb

22.2. paveda Skyriaus valstgbtarnautojams ir darbuotojams uzduotis bei kontogd ju
vykdyma;

22.3. rengia pats ar paveda kitam Skyriaus tarfuayparengti rajono savivaldgs tarybos
sprendiny, savivaldylds mero potvarki, administracijos direktoriaugakym projektus Skyriaus
kompetencijos klausimais;

22.4. organizuoja bei kontroliuoja priimt savivaldylés tarybos, tarybos komitgt
sprendiny, savivaldylés mero potvarki, rajono savivaldyés administracijos direktoriaisakymy
vykdyma pagal Skyriaus kompetengij

22.5. atstovauja Skyriuistaigose,jmorése, organizacijose bei santykiuose swiaisiais
asmenimis;

22.6. teikia pasilymus rajono savivaldyds administracijos direktoriui &l pavaldziy
valstyhes tarnautaj ir darbuotoy papildomo darbo, jo apméjimo;

22.7. dalyvauja pats ar paveda kitam Skyriaus tdopai dalyvauti, rajono savivaldyb
tarybos po&dziuose, taip pat rajono savivaldgbtarybos komitet posdziuose, kai svarstomi
klausimai, susy su Skyriaus veikla;

22.8. kasmet teikia Skyriaus darbo planus, veiklaskaitas;

22.9. rengia Skyriaus valst§ tarnautaj ir darbuotoy pareigyby aprasymus ir teikia juos
savivaldylés administracijos direktoriui tvirtinti;

22.10. vykdo kitas vego funkcijas.

23. Vedtjas atsako uz:

23.1. Skyriaus vidaus administrasm

23.2. dokument tvarkyma Skyriuje ir Siiy dokument perdavima archyvui teigs akiy
nustatyta tvarka;

23.3. Skyriaus antspaudo naudgjimsaugojina;

23.4.rajono savivaldyis mero, mero pavaduotojo, savivaldgb administracijos
direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo pavedifnurodymy) vykdyma;

23.5. kiy vectjo funkciju vykdyma.

24. Nesant vegjlo ar veajui negalint eiti savo pareig jo funkcijas vykdo Skyriaus
valstyles tarnautojas, kurio pareigyd apraSyme nustatyta tokia funkcija, arba kita®naj
savivaldyleés administracijos direktoriaus paskirtas valgs/tarnautojas.
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25. Skyriaus vegas ir kiti valstylés tarnautojai, darbuotojai, atlikdami nustatytaskitijas
ar gautus pavedimus (uzduotis), privalo laikyissatymy ir kity teiss akt; reikalavimy bei
nustatyt; procediry.

V. SKYRIAUS REIKAL U PERDAVIMAS

26. Vetja | pareigas skiriant ir iSyj atleidziant, perduodami skyriaus reikalai. Raikal
perdavimas ir pémimasiforminamas aktu.

27. Skyriaus reikal perdavimo ir peémimo aktas suraSomas, nurodant svarbiausius
duomenis apie Skyriaugsikle, perduodamus dokumentus, furtkita.

28. Skyriaus reikal perdavimo ir peémimo akt pasiraso reikalus perduodantis ir
perimantis asmenys. Kai skyriaus reikalus perdubdalyvauja komisija, iSakty taip pat pasiraso
dalyvaw komisijos nariai.

VI. KITOS NUOSTATOS

29. Siuos nuostatus tvirtina ir K& rajono savivaldyis administracijos direktorius.

30. Skyriaus dokumentai tvarkomi valstybine (lietgvkalba, laikantis teis aktuose
nustatyt; dokumeni tvarkymo reikalavimn.

31. Sie nuostatai juridiniasmen registre neregistruojami.

32. Skyrius likviduojamas, pertvarkomas ir reorgaojamas savivaldyis tarybos
sprendimu teiss akt; nustatyta tvarka.




