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SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
BUHALTERIN ES APSKAITOS SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sverjlonlq rajono savivaldyes administracijos Buhalters apskaitos skyrius (toliau-
Skyrius) yra Svetioniy rajono savivaldyés tarybos sprendimusteigtas Svetioniy rajono
savivaldyles administracijos struitinis padalinys. Jis pagal savo kompetendijri veikimo,
iniciatyvos, sprendimo pimimo lais\e.

2. Skyriaus pavadinimas: Sw@miy rajono savivaldyes administracijos Buhalteris
apskaitos skyrius.

3. Skyriaus steiga: Svertioniy rajono savivaldyes administracija, kodas 188766722,
(vieSasis juridinis asmuo).

4. Skyriaus buvein Vilniaus g. 19 Svetionys, 18816, Svetioniy r. sav., Lietuvos
Respublika.

5. Skyriaus teisin forma ir pavaldumas: Savivaldy® biudzetigs istaigos strukirinis
padalinys.

6. Skyrius yra vieSojo juridinio asmens padgainneturintis savo antspaudo uiskaiiy
bankuose.

7. Skyrius iSlaikomas iS savivaldyg administracijos asignavim

8. Skyrius turi savo blaalsu savivaldybs herbu.

9. Skyriaus veiklos laikotarpis neribotas.

10. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietu®espublikos Konstitucija, Vietos savivaldos,
Buhalteriress apskaitos, VieSojo sektoriaus atskaitoasybir kitais jstatymais, Vyriausys
nutarimais, Finans ministro jsakymais, Svefioniy rajono savivaldybs tarybos sprendimais,
savivaldylés mero potvarkiais, savivaldg®d administracijos direktoriaugsakymais, kitais tets
aktais ir Siais nuostatais.

Il. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Skyriaus uzdaviniai yra:

11.1. vykdyti savivaldys administracijos apskaitos poliik

11.2. organizuoti ir tvarkyti savivaldy administracijoséBy ir kito turto apskait;

12. Skyriaus funkcijos:

12.1. atlieka valstyds biudzeto, speciaju ¢Sy pajamy uz teikiamas paslaugas bei
specialios paskirties fomg valiutiniy €Sy, turto, kity [éSy pajamy ir iSlaidy operaciy, iSreikst
pinigais, registravimp apskaitos registruose bei grupawifimansinei ir kitai atskaitomybei sudaryti;

12.2. rengia ir teikia savivaldy® administracijos Finansskyriui biudzeto projektus,
valstylkes biudzeto iSlaid samatas, specialju prograny ir iS kity finansavimo Saltini ir fondy



naudojam [éSy samatas, analizuoja ir kontroliuoja yykdyma;

12.3. tiksliai apskaiuoja iSlaid; sumadikinéms operacijoms vykdyti, sudaro iSlaisgmaiy
vykdymo balans ir biudzeto vykdymo apyskait pagal ekonomiés klasifikacijos iSlaid
straipsnius;

12.4. teikia savivaldyds administracijos Finansskyriui praSymus @ vykdomy iS valstylés
biudzeto programislaidy samaty;

12.5. esant tiinumui, teikia praSymus savivaldy® administracijos Finansskyriui cl
biudzeto asignavimpaskirties pagal ekonomitklasifikacija pakeitimo;

12.6. apskaiuoja darbo uzmokestbei uztikrina savalaik jo iSmokjima valstyles
tarnautojams bei darbuotojams, dirbantiems paghlodsutari;

12.7. apsk&iuoja ir perveda fizini asmen pajamy mokesi ir kitas imokasi biudzetus,
valstybinio socialinio draudimgnokas,isiskolinimus juridiniams ir kitems asmenims;

12.8. nustatyta tvarka rengia ir teikia atagsisgiduomenis moké&s inspekcijai, VSDFV- ali
ir kitoms institucijoms;

12.9. valstybs tarnautojo (darbuotojo) prasymu rengia ir teig@zymas apie jo darbo
uzmokest

12.10. nustatyta tvarka teikia reikalingnedziag savivaldylés administracijos direktorei,
vidaus ir iSoés auditoriams;

12.11. teikia paslymus ir dalyvauja rengiant taisykles, tvarkos &pisir kitus norminius
dokumentus, reglamentuojidns savivaldybs administracijos finamsvaldyms;

12.12. vykdo savivaldys administracijos buhalteia apskaitos funkcijas.

ll. SKYRIAUS TEIS ES

13. Skyrius, vykdydamas savo funkcifas, teis:

13.1. gauti iS savivaldyis administracijos technines ir kitas priemones diarb

13.2. gauti iS kit rajono savivaldyes administracijos padalipi(skyriy, seniinijy), valstylkes
tarnautoy, taip pat ki istaigy, organizaciy ir imoniy informacip skyriaus kompetencijos
klausimais;

13.3. gauti i§ valstybinio administravimo ir Kkitsavivaldybiy administravimo subjekt
informacija skyriaus kompetencijos klausimais;

13.4. tobulinti skyriaus valstgls tarnautaj ir darbuotoy, dirbartiu pagal darbo sutartis,
kvalifikacija iS savivaldybs biudZeto ir ki 1éSy.

14. Skyrius turistatymy ir kity teises akty suteikty teisiy.

15. Skyriujeisakymai nepriimami.

. IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

16. Skyriui vadovauja veghs. Vedja | pareigas skiria ir iSyjatleidZia rajono savivaldys
administracijos direktorius Valstyb tarnybogstatymo nustatyta tvarka.

17. Kitus Skyriaus valstyds tarnautojus pareigas skiria ir idyjatleidzia Valstybs tarnybos
istatymo nustatyta tvarka, ir darbuotojus, dithas pagal darbo sutartig,darka priima ir iS jo
atleidzia Darbo kodekso nustatyta tvarka rajonavsddybés administracijos direktorius.

18. Vedjas tiesiogiai pavaldus rajono savivaldgbadministracijos direktoriui, taip pat
pavaldus rajono savivaldyb merui ir savivaldyés administracijos direktoriaus pavaduotojui.

19. Kiti Skyriaus valstys tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal dardartis,
tiesiogiai pavalds vecjui. Skyriaus valstybs tarnautojai taip pat pavaisl rajono savivaldys



merui, rajono savivaldyds administracijos direktoriui, direktoriaus pavathjoi.

20. Vedjo, kity skyriaus valstyks tarnautaj bei darbuotaj, dirbartiy pagal darbo sutartis,
pareigylés apraSymus tvirtina, juos skatina bei skiria jietfamybines (drausmines) nuobaudas
rajono savivaldybks administracijos direktorius tésakt; nustatyta tvarka.

21. Skyriaus pareigybes, tarnybinius atlyginimugrtina, valstyleés tarnautojams ir
darbuotojams priedus ir priemokas nustato, paSafi@sa rajono savivaldys administracijos
direktorius.

22. Skyriaus vego funkcijos:

22.1. organizuoja skyriaus darb

22.2. paveda Skyriaus valstgbtarnautojams ir darbuotojams uzduotis bei komntofd ju
vykdyma;

22.3. pats rengia ar paveda Skyriaus vatstytarnautojui parengti rajono savivaldgb
tarybos sprendim tarybos komitet sprendiny ir protokoliniy nutarimy, savivaldyles mero
potvarkiy, administracijos direktoriatisakymy projektus Skyriaus kompetencijos klausimais;

22.4. organizuoja bei kontroliuoja priimsavivaldyles tarybos, tarybos komiteir tarybos
kolegijos sprending, savivaldyles mero potvarki, rajono savivaldyés administracijos direktoriaus
isakymy vykdyma pagal Skyriaus kompetendgij

22.5. atstovauja Skyriuistaigose,imoneése, organizacijose bei santykiuose suidisiais
asmenimis;

22.6. teikia pasilymus rajono savivaldyds administracijos direktoriui &l pavaldzi
valstykes tarnautaj ir darbuotoy papildomo darbo, jo apméjmo;

22.7. dalyvauja pats ar paveda kitam Skyriaus taopa dalyvauti, rajono savivaldygb
tarybos po&dziuose, taip pat rajono savivaldgbtarybos kolegijos pédziuose, kai svarstomi
klausimai, susg su Skyriaus veikla;

22.8. kasmet teikia Skyriaus darbo planus, veiklaskaitas;

22.9. rengia Skyriaus valst® tarnautaj ir darbuotoy pareigybi aprasymus ir teikia juos
savivaldytés administracijos direktoriui tvirtinti;

22.10. vykdo kitas vego funkcijas.

23. Vedjas atsako uz:

23.1. Skyriaus vidaus administra\ym

23.2. dokumemt tvarkyma Skyriuje ir Sii dokument perdavima archyvui teigs akiy
nustatyta tvarka;

23.3.rajono savivaldys mero, mero pavaduotgjsavivaldylés administracijos direktoriaus,
direktoriaus pavaduotojo pavedintnurodymy) vykdynm;

23.4. kiy veckjo funkciju vykdyma.

24. Nesant veglo ar vedjui negalint eiti savo pareig jo funkcijas vykdo Skyriaus
valstylkes tarnautojas, kurio pareigyh apraSyme nustatyta tokia funkcija, arba kita®nmay
savivaldylés administracijos direktoriaus paskirtas valggytarnautojas.

25. Skyriaus vegas ir kiti valstykes tarnautojai, darbuotojai, atlikdami nustatytaskiijas
ar gautus pavedimus (uzduotis), privalo laikysigtymy ir kity teisss aki reikalavimy bei nustatyd
procediry.

V. SKYRIAUS REIKAL U PERDAVIMAS

26. Vedja | pareigas skiriant ir iSyj atleidZziant perduodami skyriaus reikalai. Reikal
perdavimas ir pémimasiforminamas aktu.

27. Skyriaus reikal perdavimo ir peémimo aktas suraSomas, nurodant svarbiausius
duomenis apie Skyriausiki¢, perduodamus dokumentus, #urtkita.



28. Skyriaus reikal perdavimo ir pemrmimo akh pasiraso reikalus perduodantis ir
perimantis asmenys. Kai skyriaus reikalus perdubdalyvauja komisija, iSakfy taip pat pasiraso
dalyvaw komisijos nariai.

VI. KITOS NUOSTATOS

29. Siuos nuostatus tvirtina ir k& rajono savivaldyés administracijos direktorius.

30. Skyriaus dokumentai tvarkomi valstybine (lietyvkalba, laikantis teis aktuose
nustatyt; dokumeng tvarkymo reikalavim.

31. Sie nuostatai juridiniasmen registre neregistruojami.

32. Skyrius likviduojamas, pertvarkomas ir reorgaojamas savivaldyls tarybos
sprendimu teiss akt; nustatyta tvarka.




