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SVENCIONI Y RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VEIKLOS
NUOSTATAI

[.BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svewtioniy rajono savivaldyes administracijos Finansskyrius (toliau-Skyrius) yra Svéioniy
rajono savivaldybs tarybos sprendimuisteigtas Svetioniy rajono savivaldyls administracijos
strukfirinis padalinys. Jis pagal savo kompeteqttifi veikimo, iniciatyvos, sprendimo gmimo lais\e.

2. Skyriaus pavadinimas: Suéoniy rajono savivaldyés administracijos Finansskyrius.

3. Skyriaus steiga: Svertioniy rajono savivaldyts administracija, kodas 18876672, (vieSasis
juridinis asmuo).

. Skyriaus buvein Vilniaus g. 19 Svetionys, 18816, Svetioniy r. sav., Lietuvos Respublika.
. Skyriaus teiséforma ir pavaldumas: Savivaldi®biudzetigs istaigos strukirinis padalinys.

6. Skyrius yra vieSojo juridinio asmens padalimsturintis gskaity bankuose.

7. Skyrius iSlaikomas iS savivaldy® administracijos asignavim

8. Skyrius turi savo blanksu savivaldybs herbu ir antspaadsu savo pavadinimu.

9. Skyriaus veiklos laikotarpis neribotas.

10. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos fRedikos Konstitucija, Vietos savivaldos,
Biudzeto sandaros, atitinkammet; Valstykes ir savivaldybi biudZeto finansinj rodikliy patvirtinimo,
Savivaldybi biudzety pajamy nustatymo metodikos ir kitaigstatymais, Vyriausys nutarimais,
Svertioniy rajono savivaldyés tarybos sprendimais, tarybos kolegijos sprendimsdvivaldybs mero
potvarkiais, savivaldyds administracijos direktoriausakymais, kitais teés aktais ir Siais nuostatais.

o b

Il. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

11. Skyriaus uzdaviniai yra:

11.1. koordinuoti savivaldys biudzeto projekto rengimo darbus;

11.2. vesti savivaldyds biudZeto pajamir asignaviny finansavimo apskait

11.4. vykdyti savivaldyés biudZeto kasos operacijas per kregitaigas;

11.5. rengti savivaldyds biudZeto vykdymo ataskaitas.

12. Skyriaus funkcijos:

12.1. rengia rajono savivalddb tarybos sprendim savivaldylés mero potvarki, savivaldylss
administracijos direktoriausisakymy projektus savivaldyds biudzeto sudarymo, biudzetaSd
panaudojimo ir apskaitos bei kitais savivalgybiudzeto vykdymo klausimais;

12.2. rengia savivaldyb biudzeto projektus ir asignavininansavimo planus;

12.3. tikrina ir analizuoja rajono savivaldgbadministracijos ir kit savivaldylés biudzeting
istaigy ir ju padaliniy informacip ir duomenis, pateiktus savivald®biudzeto projektui parengti;

12.4. nagrigja klausimus é savivaldylés biudzeto asignavimporeikio ir teikia pasilymus cl
ju skyrimo;

12.5. tikrina ir analizuojastaigy, imoniy ir organizaciy programy samatas ir finansini plany
projektus, teikia iSvadas;

12.6. vykdo savivaldyds biudZeto kasos operacijas per kreghitaigas;

12.7. analizuoja savivaldyb biudZeto pajamir asignaviny vykdyma, rengia suvestines, iSvadas;
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12.8. teikia rajono savivaldgb tarybai, merui ir savivaldgb administracijos direktoriui
informacija ir pasiilymus @l savivaldylés biudzeto pajam ir programy samaty vykdymo, Kkitais
finansiniais klausimais;

12.9. rengia informacijapie savivaldyés biudzeto vykdymo eig

12.10. teikia rajono savivaldyb tarybai, savivaldyds merui, savivaldyds administracijos
direktoriui pasilymus &l savivaldyles biudzeto plas virSijarciy, papildony ir nepanaudat &Sy
panaudojimo;

12.11. veda savivaldyb biudzeto pajamir asignaviny pakeitimy apskais;

12.12. vykdo rajono savivaldyb biudZeto asignavimvaldytoj finansavimo apskait

12.13. vykdo rajono savivaldyb biudZeto asignavim specialjju programy finansavimo
apskait;

12.14. veda rajono savivaldyb biudZeto pajam analitirg ir buhalterie apskaig pagal pajam
klasifikacija;

12.15. veda savivaldygb paimt; paskol (kredity) buhalterire apskai;

12.16. vykdo Kit tiksliniy 13y kasos operacijas per kredjgtaigas;

12.17. i$ savivaldys biudZeto asignavim valdyton priima biudzeto ir nebiudzetiniléSu
programy samatp vykdymo Kketvitio ir mety ataskaitas ir apyskaitas, tikrina patgikluomem
teisinguna;

12.18. rengia savivaldgb biudzeto vykdymo ketwiro ir mety ataskaitas, kitas finansines
atskaitas pagal nustatytas formas Lietuvos RedpmsblFinang ministerijai;

12.19. analizuoja savivald§® biudzeto asignavim valdytoy progranmy samaty vykdymo
ataskaitas ir apyskaitas, esant reikalui, rengiadss;

12.20. rengia debetinio ir kreditinjsiskolinimo ataskadt

12.21. vykdo rajono savivaldyb suteiktos valstyds pagalbos apskaijtrengia ir teikia ataskaitas
Lietuvos Respublikos Konkurencijos tarybai;

12.22. nagrigja gyventoy ir kity asmen prasymus, pareiSkimus ir skundus, rengia ir teikia
juos atsakymus;

12.23. informuoja rajono savivaldyb biudzeto asignavimvaldytojus apie rajono savivaldy®
tarybos, savivaldyds mero, savivaldyds administracijos direktoriaus sprendimus savivaddybiudZeto
asignaviny vykdymo klausimais;

12.24. teikia konsultacijas ir metodipagalla savivaldylkes biudzeto iSlaid planavimo, smaty
sudarymo, dSy panaudojimo ir buhalteréis apskaitos klausimais;

12.25. rengia ir teikia skyriaus veiklos planus dtaskaitas savivaldgb administracijos
direktoriui, taip pat kitoms institucijoms tésakt; nustatyta tvarka,

12.26. veda skyriuje gaunanr siuntiamy vidaus dokumenmtapskai;

12.27. formuoja ir tvarko skyriaus dokumeilylas;

12.28. vykdo rajono savivaldyb tarybos, savivaldyis mero, savivaldyds administracijos
direktoriaus pavedimus savivaldyb biudZeto vykdymo ir apskaitos klausimais, LietsRespublikos
Finans; ministerijos nurodymus.

ll. SKYRIAUS TEIS ES

13. Skyrius, vykdydamas savo funkcijas, turi¢eis

13.1. gauti iS savivaldyis administracijos technines ir kitas priemones diarb

13.2. gauti iS kii rajono savivaldyés administracijos padalimi (skyriy, tarnyly, seniinijy),
valstyles tarnautaj, kity istaigy, organizacij ir imoniy informacip skyriaus kompetencijos klausimais;

13.3. gauti iS valstybinio administravimo ir kisavivaldybi administravimo subjeltinformacip
skyriaus kompetencijos klausimais;

13.4. tobulinti skyriaus valstgls tarnautoj ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis,
kvalifikacija iS savivaldybs biudZeto ir ki 1¢3y.

14. Skyrius turistatymy ir kity teises akty suteikt; teisi.

15. Skyriujeisakymai nepriimami.
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IV. SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

16. Skyriui vadovauja veghs. Vedja i pareigas skiria ir iSyj atleidzia rajono savivaldys
administracijos direktorius Valstyb tarnybogstatymo nustatyta tvarka.

17. Kitus Skyriaus valstyls tarnautojus pareigas skiria ir iSyj atleidzia Valstybs tarnybos
istatymo nustatyta tvarka, ir darbuotojus, didias pagal darbo sutartis, priimalarky ir iS jo atleidzia
Darbo kodekso nustatyta tvarka rajono savivaldydministracijos direktorius.

18. Vedjas tiesiogiai pavaldus rajono savivaldgbadministracijos direktoriui, taip pat pavaldus
rajono savivaldyks merui ir savivaldyts administracijos direktoriaus pavaduotojui.

19. Kiti Skyriaus valstyés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal dasodartis, tiesiogiai
pavaldis vecjui. Skyriaus valstybs tarnautojai taip pat pavalsl rajono savivaldyds merui, rajono
savivaldykes administracijos direktoriui, direktoriaus pavathjoi.

20. Vedjo, kity skyriaus valstys tarnautaj bei darbuotaj, dirbartiy pagal darbo sutartis,
pareigyles apraSymus tvirtina, juos skatina bei skiria jiefasybines (drausmines) nuobaudas rajono
savivaldyles administracijos direktorius tés akt; nustatyta tvarka.

21. Skyriaus pareigybes, tarnybinius atlyginimustitva, valstykes tarnautojams ir darbuotojams
priedus ir priemokas nustato, paSalpas skiria mgavivaldylés administracijos direktorius.

22. Skyriaus vegas:

22.1. organizuoja skyriaus darb

22.2. paveda pavaldiems valsigbtarnautojams ir darbuotojams uzduotis bei komntogd jy
vykdymg;

22.3. pats rengia ar paveda pavaldziam vadstyarnautojui parengti rajono savivaldgltarybos
sprendiny, tarybos kolegijos sprendimir protokoliniy nutarimy, savivaldylds mero potvarki,
administracijos direktoriausakymy projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

22.4. organizuoja bei kontroliuoja priimtsavivaldylés tarybos, tarybos komiigt tarybos
kolegijos sprendimp, savivaldylds mero potvarki, rajono savivaldyts administracijos direktoriaus
isakymy vykdyma pagal skyriaus kompetengij

22.5. atstovauja skyriuiistaigose, imonése, organizacijose bei santykiuose sucidisiais
asmenimis;

22.6. teikia paslymus rajono savivaldys administracijos direktoriuiéll pavaldziy valstylkes
tarnautoy ir darbuotoy papildomo darbo, jo apméjmo;

22.7. dalyvauja pats ar paveda kitam Skyriaus taopa dalyvauti, rajono savivaldyb tarybos
posdziuose, taip pat rajono savivalagbtarybos kolegijos pédziuose, kai svarstomi klausimai, susij
su Skyriaus veikla;

22.8. kasmet teikia Skyriaus darbo planus, veiklaskaitas;

22.9. rengia Skyriaus valstyb tarnautaj ir darbuotoj pareigybi apraSymus ir teikia juos
savivaldylés administracijos direktoriui tvirtinti.

22.10. vykdo kitas vegjo funkcijas.

23. Vedjas atsako uz:

23.1. Skyriaus vidaus administraxim

23.2. skyriaus antspaudo naudgjimsaugojina;

23.3. dokument tvarkym skyriuje ir Siy dokumeni perdavim archyvui teigs akty nustatyta
tvarka;

23.4. rajono savivaldyls mero, rajono savivaldgb administracijos direktoriaus, direktoriaus
pavaduotojo pavedim(nurodymy) vykdyma;

23.5. ki vectjo funkciju vykdyma.

24. Nesant vego ar vedjui negalint eiti savo pareig jo funkcijas vykdo Skyriaus valstyb
tarnautojas, kurio pareigyb apraSyme nustatyta tokia funkcija, arba kitason®j savivaldybs
administracijos direktoriaus paskirtas valstylarnautojas.

25. Skyriaus vegjas ir Kiti valstyles tarnautojai, darbuotojai, atlikdami nustatytaskftijas ar
gautus pavedimus (uzduotis), privalo laikytstatymy ir kity teisss akt; reikalavimy bei nustatyd
procediry.
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V. SKYRIAUS REIKAL U PERDAVIMAS

26. Vedja i pareigas skiriant ir igjjatleidziant, perduodami skyriaus reikalai. Raiaérdavimas
ir pemimasiforminamas aktu.

27. Skyriaus reikal perdavimo ir peémimo aktas suraSomas, nurodant svarbiausius dusmeni
apie skyriaus iikle, perduodamus dokumentus, furtkita.

28. Skyriaus reikal perdavimo ir peémimo akt pasiraSo reikalus perduodantis ir perimantis
asmenys. Kai skyriaus reikalus perduodant dalyvawmisija, $ akty taip pat pasiraSo dalyvav
komisijos nariai.

VI. KITOS NUOSTATOS

29. Siuos nuostatus tvirtina ir k& rajono savivaldyis administracijos direktorius.

30. Skyriaus dokumentai tvarkomi valstybine (lietgvkalba, laikantis teis aktuose nustatyt
dokument tvarkymo reikalavim.

31. Sie nuostatai juridiniasmen registre neregistruojami.

32. Skyrius likviduojamas ir reorganizuojamas saldykes tarybos sprendimu tés aki
nustatyta tvarka.




