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PATVIRTINTA
Svertioniy rajono savivaldyés tarybos
2015 m. gruodzio 30 d. sprendimu Nr. T-217

SVENCIONI U RAJONO SAVIVALDYB ES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Svertioniy rajono savivaldyes administracijos veiklos nuostatuose (toliau —statai)
nurodoma Svefioniy rajono savivaldyés administracijos pavadinimas, teisiforma, buveis,
savininkas, savininko teises ir pareigggvendinanti institucija ir jos kompetencija, veaikltikslai,
pobudis, funkcijos, teiés ir pareigos, Sveioniy rajono savivaldyés administracijos vadovo —
savivaldylés administracijos direktoriaus — skyrimo ir atlemi tvarka, kompetencija ir
atsakomyb, darbo organizavimas, Saltinis, kuriame skelbiaiesi praneSimai, nuostakeitimo
tvarka, taip pat kitos nuostatos, neprieStaratigesn Lietuvos Respublikos biudzetinijstaig;
jstatymui.

2. Jstaigos pavadinimas — Swéoniy rajono savivaldyés administracija (toliau —
administracija).

3. Administracija yra savivaldys jstaiga, kum sudaro strukiriniai padaliniai, j
strukfirinius padalinius neinantys valstyés tarnautojai ir struktiniai teritoriniai padaliniai —
seniinijos (administracijos filialai).

4. Administracija yra pelno nesiekianti savivaldgljstaiga, steigiama, reorganizuojama ir
likviduojama vadovaujantis Lietuvos Respubliketatymais, Vyriausys nutarimais, turintiikinj,
finansir, organizacinir teisin savarankiSkum

5. Administracijos teisid forma — biudZetié jstaiga, finansuojama iS savivalagb
biudzeto teiss akty nustatyta tvarka.

6. Administracijos buveié Vilniaus g. 19, 18116, Svéionys.

7. Administracijos steigja yra Svetiioniy rajono savivaldyés taryba. Administracijos
savinink — savivaldyb, savininko teises ir pareigagyvendinanti institucija — Svéioniy rajono
savivaldyles taryba.

8. Administracija savo veikloje vadovaujasi LietuvosdRublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos vietos savivaldgstatymu, Lietuvos Respublikos biudzetiristaigy jstatymu, kitais
jstatymais ir Lietuvos Respublikos Seimo priimtasss aktais, Lietuvos Respublikos Prezidento
dekretais, Lietuvos Respublikos Vyriauggbnutarimais ir kitais petatyminiais teiss aktais,
Svertioniy rajono savivaldyes tarybos sprendimais, mero potvarkiais, savivalsyb
administracijos direktoriausakymais bei Siais nuostatais.

9. Administracijos finansiniai metai yra kalendorinianetai. Administracijos veiklos
laikotarpis yra neterminuotas.

10. Administracija turi savo antspagidsu savivaldybs herbu ir savo pavadinimu,
sagskaitas bankuose. Administracijos stiuktiai padaliniai gali tukti sgskaity bankuose, o
strukfiriniai teritoriniai padaliniai — sefnijos — turi gskaitas bankuose. Administracijos
strukiiriniai padaliniai gali tuiti antspaudus su savivaldi® herbu jstatymuose numatytais
atvejais — su valstyls herbu). Sennai turi herbinius antspaudus su valstylinerbu, o sefnijos
Su gyvenamosios vietés, kurioje yra seinijos buveir, ar savivaldybs herbu.

11. Administracija yra labdaros ir paramos gav

12. Administracijos veikla grindziama jstatymy virSenyles, objektyvumo,
proporcingumo, nepiktnaudziavimo valdzia, tarnybini bendradarbiavimo, efektyvumo,
subsidiarumo, ,vieno langelio” principais.
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Il. ADMINISTRACIJOS VEIKLOS TIKSLAI, POB UDIS IR FUNKCIJOS

13. Administracijos veiklos tikslai:

13.1. skatinti ir pktoti vietos savivald, kaip demokratiés valstylés raidos pagring

13.2. sudaryti litinas teisines prielaidas Lietuvos Respublikos Kitungjos nuostatos, kad
visos valdZiogstaigos tarnauja Zzméms,jgyvendinimui;

13.3. atlikti teisés aktais priskirtas funkcijas.

14. Administracijos veiklos sritys:

14.1. vieSojo administravimo vykdymas;

14.2.vie§yjy paslaug teikimo administravimas;

14.3. administraciny paslaug teikimas.

15. Administracijos vykdomos veiklosigys:

15.1. Bendroji vieSojo valdymo veikla — 84.11;

15.2. Lietuvos Respublikos savivaldypveikla — 84.11.20;

15.3. Lietuvos Respublikos samijy veikla — 84.11.30;

15.4.12do valdymas ir priedra — 84.11.40;

15.5. Biudzeto vykdymas ir valstybigifondy tvarkymas 84.11.50.

16. Administracijos uzdaviniai:

16.1. vykdyti viegjj administraving;

16.2. skatinti tarnautaj administracinius gefimus;

16.3. didinti veiklos efektyvumn.

17. Administracija,jgyvendindama savo tikslus ir uzdavinius, atlieles $unkcijas:

17.1. Svertioniy rajono savivaldybs teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivalaks
institucijy sprendiny jgyvendining arba pati juoggyvendina;

17.2.jgyvendina jstatymus ir Vyriausys nutarimus, nereikalauj@ims savivaldybs
tarybos sprendim

17.3.jstatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldgtbiudzeto pajam iSlaidy ir Kity
piniginiy iStekliy buhalteris apskaitos tvarkysn organizuoja ir kontroliuoja savivaldgb turto
valdymg ir naudojin,

17.4.administruoja viegjy paslaug teikima;

17.5. per jgaliotus valstybs tarnautojus atstovauja savivaldybei savivaédyjmoniy ir
akciniy bendrovy valdymo organuose;

17.6.rengia savivaldyés instituciy sprendina ir potvarkiy projektus;

17.7.atlieka savivaldyks mero, jo pavaduotojo, tarybos maisavivaldylés kontrolieriaus
tarnybos, politinio asmeninio pasijkno valstyles tarnautaj finansirj, tkinj ir materialin
aptarnavimng;

17.8.rengia ir dalyvauja rengiant paraiSkas finansavjnpairamai iS Europosafsingos
struktiriniy fondy ir Kity tarptauting ir nacionalini fondy, kity finansavimo Saltinj gauti, gali ati
partneriu;

17.9.vykdo kitas teiss aktais jai priskirtas funkcijas.

lIl. ADMINISTRACIJOS TEIS ES IR PAREIGOS

18. Administracija,jgyvendindama jai pavestus uzdavinius ir funkcijas,teis::

18.1.gauti iS savivaldyks instituciy ir jstaig;, savivaldyles kontroliuojany jmoniy
duomenis bei informagjjadministracijos kompetencijai priskirtais klausiga

18.2. pagal savo kompetengitikrinti savivaldyles jstaig;, savivaldylés kontroliuojany
jmoniy darky, gauti jj darbo ataskaitas, prireikus joms teikti metodimusodymus;

18.3. pasitelkti savivaldybs jstaig;, savivaldyles kontroliuojang jmoniy atstovus bei
specialistus administracijos sprendZziamoms probieswagriiti;

18.4. sudaryti komisijas (darbo grupes) klausimams ppgsakirta kompetency nagrireti;



3

18.5. pagal savo kompetengijr teisss akty nustatyta tvarka sudaryti sutartis ir susitarimus
su juridiniais ir fiziniais asmenimis;

18.6. turéti kity teists aktuose numatyteisi.

19. Administracijajgyvendindama jai pavestas funkcijas, privalo:

19.1. vykdyti Siuose nuostatuose nuroglyeikla;

19.2. teises akiy nustatyta tvarka teikti Juridipiasmen registro tvarkytojui duomenis apie
Sio registro objektus;

19.3. vykdyti jsipareigojimus pagal sudarytas sutartis ir susitas;

19.4.teikti teiss aktuose nustatytas ataskaitas subjektams paggdienciy;

19.5. garantuoti administracijos finansinir statistiniy ataskaig teisinguna;

19.6. valstykes, savivaldybs biudzes bei kitas teigtai gautasdSas naudoti tiksliai pagal
paskiri ir nuostatuose nurodytiems tikslajggvendinti;

19.7.vykdyti kitas teigs akty nustatytas ar kitaip teiis idais prisiimtas pareigas.

IV. ADMINISTRACIJOS SAVININKO TEISES IR PAREIGAS [GYVENDINAN CIOS
INSTITUCIJOS KOMPETENCIJA

20. Svertioniy rajono savivaldyés tarybos, administracijos savininko teises ir jg@®
jgyvendinagios institucijos, kompetencija:

20.1. administracijos strukiros, veiklos nuostatir darbo uzmokeso fondo, didziausio
leistino valstyls tarnautaj pareigyby ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis ir gaurgan
uzmokest IS savivaldyBs biudzeto, ska&iaus administracijoje tvirtinimas ir Kkeitimas
administracijos direktoriausdymu mero teikimu;

20.2. administracijos veiklos analiar kontrok;

20.3. administracijos direktoriaus (administracijos digkaus pavaduotojo) gmnimasj
pareigas ir atleidimas i§;]

20.4. paskatining ir tarnybiny nuobaud, kity teis aktuose numatyt atsakomybs
priemoni; taikymas administracijos direktoriui ir administijas direktoriaus pavaduotojui
(iSskyrus atskirus veiksmus, pagal ésiaktus priskirtinus savivaldgs mero kompetencijai);

20.5.sprending  dél administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybsteigimo
priemimas;

20.6.sprendiny dél Vietos savivaldosjstatyme nustatyt savivaldylgés vykdomosios
institucijos funkcijy paskirstymo administracijos direktoriui ir, jeikia pareigylé steigiama,
administracijos direktoriaus pavaduotojuigonimas;

20.7.sprendiny dél administracijos direktoriaus teés pavestijgyvendinti funkcijas
apribojimo prémimas;

20.8. administracijos direktoriaus ir administracijos akitoriaus pavaduotojo darbo
uzmokesio nustatymas;

20.9.teists aktuose numatytataskaif tvirtinimas;

20.10. administracijos direktoriaus, administracijos dimiaus pavaduotojo pareigybi
aprasyng tvirtinimas;

20.11. sprendiny dél administracijos buveiss pakeitimo pgmimas;

20.12. sprendiny dél administracijos filialo steigimo ir jo veiklos mmaukimo prémimas;

20.13. kity Lietuvos Respublikos vietos savivaldgstatyme, Lietuvos Respublikos
biudzetiniy jstaig; jstatyme, kituose teis aktuose bei Siuose nuostatuose savininko terses i
pareigaggyvendinakios institucijos kompetencijai priskiftklausimy sprendimas.
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V. ADMINISTRACIJOS VALDYMAS IR STRUKT URA

21. Administracijos vadovas yra savivaldg administracijos direktorius (toliau -
Administracijos direktorius) jstaigos vadovas.

22. Administracijoje jsteigta Administracijos direktoriaus pavaduotojoreigybs. Si
pareigyle steigia ir naikina Taryba.

23. Savivaldyles administracijos direktoriaus pavaduotojgs pareigas skiriamas
savivaldylés administracijos direktoriausigymu mero teikimu savivaldyds tarybos sprendimu
politinio (asmeninio) pasit§imo pagrindu.

24. Administracijos direktoriaus (Administracijos ditekiaus pavaduotojo) skyrimo ir
atleidimo tvarlg nustato Vietos savivaldos ir Valstgbtarnybogstatymai.

25. Tarnybinyp nuobaud skyrimo Administracijos direktoriui (Administrao$
direktoriaus pavaduotojui) procas nustato Vietos savivaldggatymas ir kiti teigs aktai.

26. Administracip sudaro strukiriniai padaliniai — skyriai, strulitiniai teritoriniai
padaliniai — semnijos ir j strukfirinius padalinius (toliau vadinamus—padalinius)engantys
vieSojo administravimo valstyb tarnautojai.

27. Administracijos strukira, darbo uzmoke$o fondy, didziaussy leistimg valstylkes
tarnautoy (toliau — tarnautojai) pareigylpir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis ir gauréaun
uzmokest iS SavivaldyBs biudzeto (toliau — darbuotojai), skai savivaldylks administracijos
direktoriaus gilymu ir mero teikimu tvirtina arba ké&a Taryba.

28. Administracijos ir jos padaligi pareigybes, nevirSijant Tarybos nustatyto vakstyb
tarnautoy ir darbuotoy skatiaus, tvirtina Administracijos direktorius.

29. Administracijos skyriams vadovauja \gal, seniinijoms - serinai. Vedjai ir
seniinai atskaitingi Administracijos direktoriui.

30. Seniinija veikia tam tikroje rajono savivaldyb teritorijos dalyje. Taryba steigia
seniinijas, nustatoy skatiy, priskiria joms teritorijas bei nustatq jibas ar prireikus jas kéa
Vietos savivaldos ir kif jstatymy nustatyta tvarka.

31. Seniiny skyrimo ir atleidimo tvark nustato Vietos savivaldos ir Valstgtarnybos
jstatymai.

32. Administracijos skym, Kity strukt@iriniy padaliniy ir seniinijy veikla reglamentuoja
(nustato) jj veiklos nuostatai. Siuos nuostatus tvirtina ickeAdministracijos direktorius.

33. Administracijos struktriniai, struktiriniai teritoriniai padaliniai gali tuti saskaity
bankuose bei antspaudus su savo pavadinimu.

VI. ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS KOMPETENCIJA, ATSA KOMYBE,
SKYRIMO IR ATLEIDIMO TVARKA

34. Administracijai vadovauja administracijos direktemi Jis yrajstaigos vadovas.
Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidim@arka nustatyta Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos ir Valstyés tarnybogstatymuose.

35. Administracijos direktorius pavaldus savivaldgbtarybai, atskaitingas savivaldy
tarybai ir merui.

36. Administracijos direktoriug pareigas skiriamas mero teikimu savivalel/liarybos
sprendimu savivaldys taryboggaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitdfimo pagrindu.

37. Dél administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigylsteigimo ir administracijos
direktoriaus pavadavimo sprendzia savivaldytaryba.

38. Administracijos direktoriaus pavaduotojgs pareigas skiriamas administracijos
direktoriaus gilymu mero teikimu savivaldys tarybos sprendimu politinio (asmeninio)
pasitikejimo pagrindu.

39. Administracijos direktoriaus atosto@r ligos metu, taip pat kai jis laikinai negatiiei
pareigy dél kity priezagiy, administracijos direktoriaus pareigas, nustatytiasuvos Respublikos
vietos savivaldos ir kituosgstatymuose, taip pat kituose teisaktuose, atlieka administracijos
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direktoriaus pavaduotojas ar administracijos vakstytarnautojas Svéioniy rajono savivaldyés
tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

40. Administracijos direktoriaus, administracijos ditelaus pavaduotojo kompetengij
nustatojstatymai, kiti teigs aktai, Sie nuostatai bei pareigyliprasSymai.

41. Administracijos direktorius:

41.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako jsfatymy, Vyriausyles ir savivaldybs tarybos
sprendiny jgyvendininy savivaldylés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausans;

41.2.  tiesiogiai jgyvendindamasijstatymus, Vyriausys ir savivaldybs tarybos
sprendimus, gali kreiptig valstybinio administravimo subjektus, leiggakymus, privalomus
administracijos strukiriniams padaliniams, administracijos filialams -aigaijoms irj struktrinius
padalinius ngeinantiems valstyds tarnautojams, taip pat jam priskirtos kompetesdjlausimais —
savivaldylés gyventojams ir kitiems savivaldyb teritorijoje esantiems subjektams;

41.3. organizuoja administracijos darlivirtina administracijos struitiniy padalini ir
administracijos filialp — seniinijy veiklos nuostatus, tvirtina administracijos, $@fjy metinius
veiklos planus ir kitus strateginio planavimo dolam jgyvendinimy detalizuojagius dokumentus
ir kontroliuoja j jgyvendinimy, atsako uz vidaus administrayyradministracijoje;

41.4. administruoja asignavimus, savivalélylarybos skirtus administracijai;

41.5. savivaldybs tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldylbiudzeto
asignavimus ir kitus piniginius iSteklius, orgarora savivaldybs biudzeto vykdym ir atsako uz
savivaldylés tkine ir finansire veikla, administruoja savivaldyis turg;

41.6.jstatymy nustatyta tvarka skirigpareigas ir iSy atleidzia administracijos valstyb
tarnautojus ir kitus administracijos darbuotojuslieka kitas Valstybs tarnybosjstatymo ir
savivaldylés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funlsgija

41.7. koordinuoja ir kontroliuoja vigSias paslaugas teiki&in subjekty darky, atlieka
kitas pagaljstatymus ir savivaldyds tarybos sprendimus jam priskirtas savivatsyhuridiniy
asmem valdymo funkcijas;

41.8. organizuoja savivaldgb tarybos nau, valstyles tarnautaj ir darbuotoy, dirbartiy
pagal darbo sutartis, mokym

41.9. Svedioniy rajono savivaldyes tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka
atsiskaito uz savo ir administracijos vaikkeikdamas veiklos ataskaitas savivalks/tarybai ir
meruli;

41.10. Svetioniy rajono savivaldyes tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir
terminais, bet ne ¥au kaip karg per metus, informuoja savivaldiggyventojus apie savo veikl

41.11. teikia merui slymus ¢l didziausio leistino valstys tarnautaj pareigyby ir
darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis, skaus administracijoje;

41.12. tvirtina detaliuosius planus ir savivdléely administracijos direktoriaus
kompetencijai priskirtus vietég lygmens specialiojo teritogijplanavimo dokumentus;

41.13. teikia tvirtinti savivaldyds tarybai savivaldyds bendgjj plarg ar savivaldybs
daliy bendruosius planus;

41.14. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja savivaksybbendrojo plano arba
savivaldyles daly bendgjy plany, detalyjy plany ir administracijos direktoriaus kompetencijai
priskirty vietows lygmens specialiojo teritagij planavimo dokumentrengim;

41.15. jstatymy nustatytais atvejais organizuoja zdwarkos planavimo dokumant
rengimy ir tvirtina juos;

41.16. organizuoja savivaldgb strateginio planavimo procgsatsako uz patvirtimt
savivaldyles planavimo dokumentr jy jgyvendinimo ataskaijtvieSinimg;

41.17. atstovauja pats arhgalioja kia asmem atstovauti Administracijai teismuose,
valstykes ir kity savivaldyby institucijose, taip patjstaigose,jmorese, organizacijose bei
santykiuose su tégisiais asmenimis;

41.18. vienvaldiSkai ar Tarybos nustatyta tvarkatwejais, gavus reikalingSankstin jos
pritarimg, Administracijos vardu pasiraSo sutartis. Galiegdt jgaliojimus pasiraSyti sutart
Administracijos direktoriaus pavaduotojui;
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41.19. atlieka kitas teis aktuose nustatytas funkcijas.

42. Administracijos direktorius koordinuoja adminggijos strukiiriniy padalini; veikla
per administracijos skyyivectjus, seninijy seniinus, o savivaldybei pavaldgistaig; ir jimoniy
veikla — per S jstaig; vadovus ir administracijos skyri kuruojartiy tas jstaigas irjmones,
vedkjus, seniinijy seniinus.

VII. ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAI, J U TEISES IR PAREIGOS, ATSAKOMYB E

43. Administracijos darbuotojai — tai administracijoglstyles tarnautojai (karjeros ir
pakaitiniai) bei darbuotojai, dirbantys pagal dasoitartis.

44. Administracijos valstybs tarnautaj skyrimo ir atleidimo tvark nustato Valstyés
tarnybosjstatymas, kij darbuotoy priemimo ir atleidimo tvark nustato Darbo kodeksas.

45. Administracijos valstybs tarnautaj ir darbuotoy teises ir pareigas nustatg |
pareigylés apraSymai, Administracijos vidaus tvarkos taiéyk§ie nuostatai ir kiti tets aktai.

46. Administracijos valstybs tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal dadwartis,
negali kuti savivaldyles, kurioje jie dirba, tarybos nariais.

47. Administracijos padalinio vadovas:

47.1.organizuoja padalinio dagbatsako uz padalinio vidaus administrayim

47.2.administruoja asignavimus, Tarybos skirtus padailifjei jie yra skiriami), atsako uz
finansire veikla;

47.3.jei padalinio veiklos nuostatai numato, valdo padal priskirta savivaldylés turg,
veda Sio turto apskaitatsako uz padalinigking veikla;

47.4.jei padalinio veiklos nuostatai numato, leidgakymus padalinio veiklos, personalo
klausimais;

47.5.jei padalinio veiklos nuostatai numaifgtatymy nustatyta tvarka priima ir atleidzia
pavaldzius padalinio darbuotojus, sudaro{ie@isu jais darbo sutartis, tvirtina pavalgpiadalinio
darbuotoy pareigyby aprasymus, suteikia darbuotojams atostogas, gkenas nuobaudas teés
akty nustatyta tvarka, atlieka kitas jam priskirtasspaalo valdymo funkcijas;

47.6.atstovauja pats ar suderinus su Administracijogktlariumi jgalioja kip asmen
atstovauti Administracijos padaliniui teismuosejtgkiuose su tréaisiais asmenimis;

47.7.nustatyta tvarka atsiskaito ir teikia padalinio kies ataskaitas Administracijos
direktoriui;

47.8.padalinio veiklos klausimais gali pats kreiptisalstybinio administravimo ir kitus
subjektus;

47.9.padalinio kompetencijos ribose padeda Administoacijdirektoriui jgyvendinti
jstatymus, Vyriausyds bei Tarybos sprendimus, savivaldybmero potvarkius, Administracijos
direktoriaus priimtugsakymus;

47.10. padalinio kompetencijos ribose pii#i jstatymy, kity norminy teiss aki,
Tarybos sprendim savivaldylés mero potvarkj, Administracijos direktoriaugsakymy vykdymg
pavaldziose ar kuruojamogetaigose,jmorése ir organizacijose, nedelsdamas imasi priegoni
trakumams Salinti.

48. Administracijos valstybs tarnautojai ir darbuotojai atsako Lietuvos Res$igab
jstatymy nustatyta tvarka.

49. Administracijos valstybs tarnautojai atskaitingi Administracijos direktgritaip pat
Administracijos direktoriaus pavaduotojui pagal yiiars nustatytas veiklos sritis.

50. Administracijos valstybs tarnautaj ir darbuotoy socialines bei kitas garantijas
nustato Lietuvos Respublikgstatymai ir kiti teigs aktai.
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VIIl. ADMINISTRACIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

51. Administracijos strukiriniy padaling pareigybes ir valstyds tarnautaj pareigybi
sgrasus tvirtina administracijos direktorius, neviddynas savivaldyis tarybos darbo uzmokesi
skirty ¢Sy ir nustatyto didziausio leistino vals@dtarnautaj ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo
sutartis ir gaunafiy darbo uzmokegtiS savivaldybs biudZeto, pareigybi administracijoje
skatiaus.

52. Administracijos strukiriniy padaliniy — skyriy bei strukiiriniy teritoriniy padalini; —
sentinijy (administracijos filiaj) veiklos nuostatus tvirtina administracijos difkis. Sie
nuostatai nustato administracijos padalikompetency ir darbo organizavim

53. Administracijos valstybs tarnautaj ir darbuotoy, dirbartiy pagal darbo sutartis,
funkcijas, pavaldum specialiuosius reikalavimus, keliamus atitinkampareigybes einantiems
valstyles tarnautojams ar darbuotojams, ir kitas éeiaktuose nurodytas privalomas nuostatas
apibrzia pareigyhi aprasymai, kuriuos tvirtina administracijos digkiis. Pareigyhyj apraSymus
rengia atitinkamo skyriaus vgds ar seninas. Skym vedtjy bei seniny pareigyby aprasymus
rengia administracijos direktoriaus paskirti asngeny

54. Administracijos veiklos klausimai aptariami straukhiy ir strukiiriniy teritoriniy
padaliniy vadow pasitarimuose, kurie protokoluojami. Pasitarimupsealo dalyvauti padalimi
vadovai ar juos pavaduojantys asmenys, speciafjstaadministracijoje atitinkamo padalini@na).
Administracijos direktorius gali leisti auk&u nurodytiems asmenims nedalyvauti goyge, jeigu
Sie asmenys negali dalyvauti pasitarimél dgvarby priezagiy. 1 pasitarimus kvi@amas
savivaldylés meras, mero pavaduotojas, savivatdypolitinio (asmeninio) pasitéfimo valstyles
tarnautojai. Esant reikalui, galiith kvieciami savivaldylés kontroliuojany jmoniy ir savivaldylés
jstaigy darbuotojai, valstyds instituciy ir jstaigy atstovai, kiti asmenys. Pasitarimai vyksta
administracijos direktoriaus nustatytu laiku ir k@ Pasitarim metu aptariami aktualiausi
klausimai ir problemos.

55. Padaliniy vadovai vien kartg per savaif organizuoja padalinio darbuotoy valstykes
tarnautoy pasitarimus, kuriuose padalinio vadovas, tarnautoparbuotojai pasike&ia informacija,
aptaria problemas.

56. Administracijos padaliniai privalo uZztikrinti tinkaus tarpusavio rySius taip, kad
gakty efektyviai vykdyti savo funkcijas.

57. Struktiriniams padaliniams (skyriams) vadovauja §jag struktiriniams teritoriniams
padaliniams — semmnai (toliau — padalini vadovai). Administracijos direktorius, tvirtindama
pareigybyy sgrasus, gali nustatyti, kad atskiruose padaliniubgeginamos padalinj vadow
pavaduotaj pareigylkes. Administracijos valstys tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis, pavalis administracijos direktoriui, atskaitingi admiméstijos direktoriui ir skyriaus
vedtjui.

58. Padaliniyj vadovai vykdo savivaldys instituciy formuojamy savivaldylés politika
pagal padaliniams priskirtsavivaldylés veiklos srit. Padalinig vadovai teigs aktuose nustatytais
terminais teikia duomenis savivaldyhtarybos, mero ir administracijos direktoriausksgtoms.

59. Administracijos direktorius savo kompetencijos ldaniais leidzigsakymus.

60. Jvairiems administracijos kompetencijai priskirtiekiusimams nagriti gali biti
sudaromos komisijos ar darbo gégp(toliau — komisija). Administracijos direktoriusavo
kompetencijos klausimais gali sudaryti komisijasonisijos sudarymo dokumente turiatb
nurodomas pirmininkas, sekretorius, nariai. Adnmmaisjos tarnautojai ir darbuotojai galiatd
teises akty nustatyta tvarkaraSomij savivaldylés tarybos ir mero sudaromas komisijas ir darbo
grupes.

61. Komisijos pirmininkas:

61.1. atsako, kad komisijai pavesta uzduotig; hvykdyta laiku, visapusiSkai, o iSvados
buty pagistos surinkta medziaga ir galiojan teisss akty nuostatomis;

61.2. duoda pavedimus komisijos nariams;

61.3. organizuoja komisijos padzius, jiems pirmininkauja;
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61.4. kontroliuoja, kad komisjj iSvados bty pateiktos tinkamai ir laiku komisijas
sudariusiam asmeniui;

61.5. atlieka kitus veiksmus siekiant uztikrintinkamy komisijai duoto pavedimo
jvykdyma.

62. Komisijas techniSkai aptarnauja komisijos stekres, kuris atlieka Siuos veiksmus:

62.1. suderigs su komisijos pirmininku, parengia @dgio darbotvark;

62.2. pakviéia komisijos narius ir klausimui svarstyti reikajims asmenigposd;;

62.3. protokoluoja komisijos pédzius;

62.4. pateikia komisijos pédziy protokolus ir iSvadas komigisudariusiam asmeniui.

IX. ADMINISTRACIJOS PADALINI U DARBO KONTROL E IR ATSAKOMYB E

63. Administracijos veikl kontroliuoja ir uz § atsako administracijos direktorius.

64. Padalinio veild organizuoja padalinio vadovas. Jis pagal padalimpuskirta
kompetency analizuoja, kaip vykdomistatymai ir Kiti teigs aktai, savivaldys institucijy
sprendimai jsakymai) ir mero potvarkiai padalinyje ir savivaidyg jstaigose bei savivaldgb
kontroliuojamosamonese, kury kuravimas priskirtas padaliniui, ir teikia atitigskus pasilymus
administracijos direktoriuli.

65. Padalini (struktiriniy teritoriniy padaliny) vadovai asmenisSkai atsako uz padaliniui
pavest uzdavinij jgyvendinimy ir funkcijy vykdymg, padalinio valstybs tarnautaj ir darbuotoy
darbo organizavim darbo drausmpadalinyje, uz savivaldys mero, administracijos direktoriaus
bei administracijos direktoriaus pavaduotojo razuij ir Zodiniy pavedimy vykdymyg, iSskyrus
atvejus, kai administracijos vals@g tarnautojams ar darbuotojams savivatdybmero,
savivaldylés administracijos direktoriaus ar savivaldgtadministracijos direktoriaus pavaduotojo
rezoliucijos ir zodiniai pavedimai duodami tiesiagivalstyles tarnautojui ar darbuotojui,
neinformuojant apie tai padalinio (strakihio teritorinio padalinio) vadovo.

66. Savivaldybs jstaig; ir savivaldyles kontroliuojamy jmoniy darly pagal savo
kompetency administracijos direktorius, administracijos di@kaus pavaduotojas koordinuoja ir
kontroliuoja tiesiogiai arba per atitinkanpadaliniy vadovus.

67. Administracijos direktoriaus paskirtas padadinyvarko savivaldys tarybos
sprendiny, mero potvarki, administracijos direktoriaus tés akt;, gaunam ir siurciamy rast
apskaig, kontroliuoja, kaip vykdytojai laikosi pavestuzdud@iy vykdymo termim, teikia
informacij administracijos direktoriui ir merui apie uzdiug vykdyma.

68. Administracijos direktorius, padalinivadovai atsako, kad laikuaty jvykdytos
administracijai, padaliniui ar atitinkamo padalimeiklos sferoje es&ri savivaldylgs jstaigali
(savivaldyles kontroliuojamajmonei) skirtos uzduotys.

69. Savivaldybs institucijy sprendimy (jsakymy), savivaldyles mero potvarkj, sutatiy,
kurias sudaro savivaldyb institucijos, ir kity dokumeni rengjai yra asmeniskai atsakingi uz tai,
kad parengti dokumemtprojektai ity pagisti, kad atitikty Lietuvos Respublikogstatymus, kitus
teises aktus, valstybits kalbos normas ir taisykles.

70. Administracijos valstyds tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal dasbtartis, uz
tinkamy jiems pavest funkcijy vykdymg atsakgstatymy nustatyta tvarka.

71. Asmen praSymai administracijoje nagéjami vadovaujantis Sveioniy rajono
savivaldylés tarybos veiklos reglamento nuostatomis, savi\aslyadministracijos direktoriaus
patvirtintomis Asmen pradymy nagrirgjimo ir jy aptarnavimo Svefioniy rajono savivaldyés
administracijoje taisykimis, kitais teigs aktais. Pareiskig kuriems latina taikyti administracines
procediras, nagrigjimas vykdomas vadovaujantis VieSojo administravigtatymu, o pareiskim
pripagstamy peticijomis, — Peticij jstatymo nuostatomis.
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X. ADMINISTRACIJOS VALSTYB ES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJ U REIKAL U
PERDAVIMAS IR PER EMIMAS

72. Pasibaigus administracijos direktoriggaliojimams ar savivaldyis tarybai pgmus
sprendim dél jo atleidimo IS pareig, administracijos direktorius perduoda reikalus jaau
administracijos direktoriui ar kitam Swv@oniy rajono savivaldyks tarybosjgaliotam asmeniui
Svertioniy rajono savivaldys tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka.

73. Pasibaigus administracijos direktoriaus pavegjaojgaliojimams ar savivaldyis
tarybai prémus sprendimp dél jo atleidimo iS pareig, jis turi perduoti reikalus administracijos
direktoriui ar savivaldys tarybos sprendime nurodytam asmeniui. Reikaladokumentai
perduodami nuostat/4 punkte nustatyta tvarka.

74. AtleidZziamas iS pareigadministracijos direktoriaus pavaduotojas perduodastai
73 punkte nurodytam asmeniui administracijos doe&us pavaduotojo reikalus (nebaigtus
vykdyti dokumentus, nebaigtus gpti klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat imf@acire ir
normire medziag, knygas,jgytas uz savivaldyds leSas, antspaudus ir spaudusg kitrtg, uz kug
atsakingas, dokumentus perdavimoémimo aktu, kup pasiraso reikalus perimantis ir
perduodantis asmuo.

75. Atleidziamas iS pareigarba perkeliamag kitas pareigas padalinio (strikinio
teritorinio padalinio) vadovas reikalus (nebaigiykdyti dokumentus, nebaigtus gpti klausimus,
turimas bylas ir kt.), taip pat informaeinr normire medziag, knygas,jgytas uz savivaldyis
léSas, antspaudus ir spaudusg Kiirta ir dokumentus perdavimo—pmimo aktu, kur pasiraso
reikalus perimantis ir perduodantis asmuo, perdudtiam administracijos direktoriaugsakyme
nurodytam asmeniui.

76. Atleidziamas iS pareig arba perkeliamag kitas pareigas padalinio valstg
tarnautojas ar darbuotojas privalo reikalus (nehbaigvykdyti dokumentus, nebaigtus sgir
klausimus, turimas bylas ir kt.), taip pat infornmgcir normine medziag, knygas,jgytas uz
savivaldyles leSas, antspaudus ir spaudusga Mitirta, uz kuj atsakingas, dokumentus perduoti
padalinio vadovui perdavimo—pmimo aktu, kuy pasiraso reikalus perimantis ir perduodantis
asmuo. Padalinio (struktnio teritorinio padalinio) vadovas, iki laisvas pareigas bus priimtas
kitas asmuo, reikalus perduoda kitam padaliniotyb¢s tarnautojui ar darbuotojui, o panaikinus
pareigyle funkcijos paskirstomos tikslinant pareigylaprasymus.

XI. NUOSTAT U KEITIMO IR PAPILDYMO TVARKA

77. Administracijos nuostatusy jpakeitimus, papildymus tvirtina Sw@aniy rajono
savivaldylés taryba. Administracijos nuostatkeitimo iniciatyvos teis turi savivaldylés
administracijos direktorius ir Sv&ioniy rajono savivaldyés tarybos nariai.

78. Nuostaj pakeitimai ir papildymaisigalioja nuo y jregistravimo Juridinj asmen
registre dien.

Xll. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

79. Saltinis, kuriame skelbiami viesi administrasijpranesimai — Svéioniy rajono
savivaldylés interneto svetai kurios adresas www.svencionys.lt. Tie praneSikaiie pagal LR
civilinio kodekso normas turi i skelbiami vieSai, skelbiami dienrastyje ,Lietwaytas” ir
,Zeimenos krantai” $io kodekso nustatyta tvarkBaaWyriausylds nustatyta tvarka juridigi
asmei registro tvarkytojo leidziamame elektroniniamealieyje vieSiems praneSimams skelbti.

80. Siuose nuostatuose neaptarti administracijoskloge klausimai sprendziami
vadovaujantis Lietuvos Respublikgdatymais bei kitais teis aktais.
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81. Pasikeitus teés aktams, reglamentuojantiems Siuose nuostatudsstytus klausimus,
ir jei aukStesés galios teiés aktai atitinkamus klausimus reglamentuoja kitagp Sie nuostatai,
taikomos 4 teises akty nuostatos.

82. Uz tai, kad Bty uZtikrintas Si nuostai reikalavimy vykdymas, atsako administracijos
direktorius.




