SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi éitgikios specialius reikalavimus:

1. tuktti ne Zemesnkaip aukstegij iSsilavinimg ar specialjj vidurin; iSsilavinimg, jgytus

iki 1995 met;

2. turti ne mazesgpkaip 1 meg darbo patiiit mokesiy administravimo srityje;

3. bati susipazigs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvospadlikos teiés aktais,
reglamentuojakiais mokesiy administraving;

4. iSmanyti Lietuvos Respublikgstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriauggmutarimus ir
Kitus teigs aktus, reglamentuojéns vietos savivalgl vietiniy rinkliavy taikymg, atlieky tvarkym,
naudojimysi valstybirgmis duomen bazmis;

5. moketi dirbti kompiuteriremis apskaitos, Microsoft Office programomis, dokutge
valdymo sistemomis;

6. tureti teise dirbti ar susipazinti sislaptinta informacija, Zymima slaptumo Zyma ,Riboto
naudojimo®.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Siaecfias:

1. naudodamasis automatizuota informéackents nuomos administravimo sistemoje
MASIS, darbuotojas vykdo Sias funkcijas;

2. atlieka Zers nuomos mokeg uz valstybig ir savivaldyles Zeng jmoky apskai,
atlieka imoky paskirstym ir tvarkymg sistemoje MASIS ;

3. rengia apskaiuoto valstybirks Zen¢s nuomos mokeés pajamy ataska;

4. vykdo surinki mokesiy apskaitos procdgas, analizugj zenés nuomos Mokeés
surinkimg j savivaldylés biudze4, surinkimo nevykdymo priezastis;

5. informuop valstybires zengs nuomotojus apie nepriemokas ir reikalauja IS notof
vykdyti teises aktais numatytais sankcijas;

6. organizuoja nepriemagksSieskojim;

7. kartu su Zews ikio skyriaus atsakingais asmenimis teikinorems ir organizacijoms
visokeriop pagalla valstybires zenés nuomos mokeés apskatiavimo ir deklaravimo
savivaldylés administracijai klausimais, nepaZeidziant mokedeisy ir ginant savivaldyes
interesus;

8. naudodamasis automatizuota informéaaimkliavy administravimo sistema RUATIS,
darbuotojas vykdo Sias funkcijas;

9. priima ir patikrina gautus praSymus iS viésinrinkliavos moktojy dél vietinés
rinkliavos mokesio skatiavimo/perskaiiavimo bei kitos reikalingos informacijos apie riakos
moketojo patikslinimo;

10. atlieka vietids rinkliavos mokeSy perskatiavimus, vadovaujantis registr
duomenimis, savivaldys patvirtintais vietias rinkliavos nuostatais ir Kkitais savivaldgb
dokumentais bei rinkliavos métojy pateiktais dokumentais ;

11. seninijoms patikslinus duomenis apie gyventéaktine gyvenamja vieta suformuoja
mokejimo praneSimus informaciie sistemoje RUATIS ir parengia juos iSsiuntimai yietines
rinkliavos moktojas pageidauja iS karto jam pateikia rjoko praneSim dél atlieky
korekcijy/perskagiavimy;

12. konsultuoja (raStu, Zodziu) vieisrinkliavos moktojus apie vietias rinkliavos uz
komunaliniy atlieky surinkimg ir tvarkymg patvirtintus dydzius, mafimo praneSimus,
priskatiuota vietine rinkliava apie rinkliavos skal sumokjimo terminus ir tvarl bei galimylgs
tikslinti skolos dydziui turigius reikSnés duomenis ;

13. registruoja gyventgjir jmoniy praSymus dokumettvaldymo sistemoje nukreipia juos
atsakingiems vykdytojams;



14. teikia silymus savo kompetencijos ribose rengiant su vidatimdiava uz komunaling
atlieky surinkimy ir tvarkymg susijusy tvarky, lengvat; taikymo apras projektus;

15. vykdo kitus savivaldyds tarybos, mero, mero pavaduotojo, savivatdyb
administracijos direktoriaus, direktoriaus pavadjmtskyriaus ve¢go pavedimus.

16. nuolat tikrina vardig elektroninio pasto &éute (vardas.pavarde@svencionys.lt) ir
elektroninio pasto & ute vietinerinkliava@svencionys.lt;

17. darbo funkcijoms atlikti turi priesg prie Sij informaciniy sisteny ir iSoriniy
informacini portal:

17.1. informacia Zenmes nuomos administravimo sistema MASIS (vartotojses);

17.2. informacia rinkliavy administravimo sistema RUATIS (vartotojo tesis

17.3. Dokument valdymo sistemos DVS Kontora (vartotojo &sis

17.4. M ,Registro centras” savitarna (vartotojo teis

18. pavaduoja kit Moke<iy ir turto specialist, administruojarit vietininés rinkliavos
mokegius (atostog, nedarbingumo, komandir&ia ir kt. metu);

19. uztikrina su darbu susijusduomemn konfidencialum pareigylés aprasyme nurodyt
funkcijy vykdymo tikslams.




