SPECIAL US REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

Darbuotojas, einantis Sia pareigas, turi atitikio§ specialius reikalavimus:

1. tukti ne Zemesnkaip auk$ijj universitetin iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygirg iSsilavinimg arba auk$jj kolegin iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu;

2. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikgstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausykes nutarimais ir kitais tet¢s aktais, reglamentuojéiais vie$jj administraving, vietos
savivaldy, vieSuosius pirkimus ir kitas su atliekamomis feifmis susijusias sritis, taip pat su
teisss aktais, reglamentuojéins dokumeni tvarkymg ir apskaig, dokumeni rengimy ir
jforminima;

3. moketi savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo dgrb

4. molketi kaupti, sisteminti ir apibendrinti informagjjrengti iSvadas;

5. mokéti dirbti kompiuteriu.

SIAS PAREIGAS EINAN CIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias fjaskc

1. teigs akfy nustatyta tvarka, atlieka vieSuosius pirkimus;

2. Svenrtioniy rajono savivaldyes administracijos (toliau — Savivaldyb administracija)
direktoriui pavedus, atlieka vigi§; pirkimy organizatoriaus, komisijos nario arba sekretoriaus
funkcijas;

3. Savivaldybs administracijos direktoriui pavedus, atlieka vigsius pirkimus pagal kit
perkartiyjy organizaciy jgaliojimus;

4. tvarko Skyriaus atliktvieqjy pirkimy Zurna;

5. patiktina, ar preki, paslaug ar darly pirkimo vereés apskaiiuotos bei pirkimo bdas
pasirinktas teiss akt; nustatyta tvarka;

6. rengia pirkimo dokument projektus pagal Lietuvos Respublikos vjes pirkimy
jstatymo ir kity teises akf; reikalavimus;

7. rengia atsakymprojektusj fiziniy ir juridiniy asmenq rastus, susijusius su atliekamais
vieSaisiais pirkimais, derina su Skyriaus &eg

8. vykdo pirkimus, atliekamus naudojant Cenisiperkagiosios organizacijos katalag

9. teikia Skyriaus vegui ataskaitas ir/ar statistinius duomenis apikiats, vykdomus ar
numatomus vykdyti vieSuosius pirkimus;

10. parengia dokumentus archyviniam saugojimui pagehyvo tvarkymo taisykles,
suformuotas bylas perduoda skyriui, atsakingamawrv@ldylkes administracijos archyy

11. kiekvieniems metams suderina Skyriaus dokunsgosaplar.

12. Skyriaus vegjo pavedimu vykdo kito Skyriaus tarnautojo ar darmjo funkcijas jo
tarnybiny komandiru@iy, atostog, ligos metu ir kitais atvejais, kai jis negaliigiireigy;

13. vykdo kitus su Sveioniy rajono savivaldyés ar Skyriaus funkcijomis susijusius
nenuolatinio potidzio Skyriaus vego ir Savivaldylés administracijos direktoriaus pavedimus
tam, kad Ity pasiekti Svetioniy rajono savivaldyks strateginiai tikslai.




