FUNKCIJOS

e Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose instituejjogstaigose bei
organizacijose arba prireikus koordinuoja atstowgvistaigos interesams teismuose ir kitose
institucijose jstaigose bei organizacijose ir rengia susijusidaidentus arba prireikus koordinuoja
susijusy dokumend rengimns.

e Rengia teiés akty projektus, sutartis ir kitus su téssklausimais susijusius dokumentus
arba prireikus koordinuoja tes akty projekiy, sutatiy ir kity su teigs klausimais susijusi
dokument rengim.

e Dalyvauja savivaldyés, jos administracijos nuolatipar laikingjy (atrankos, vertinimo ar
kity) komisijy, darbo grupj veikloje.

e Nesant skyriaus vegb ar negalint jam eiti pareig pavaduoja skyriaus véd.

e Nagrirgja gyventoy ir kity asmen prasymus ¢ kreipimosi j teisny ginant vie§jj
intereg, paaisSkjus apie tokius pazeidimusjf priemones ir atlieka veiksmusgldiieSojo intereso
gynimo.
pareiSkimus, skundus (prasymus), atsiliepimus tuskiprocesinius dokumentus; renka ir teikia
dokumentus teismams pagaljpareigojimus.

e Rupinasi savivaldybs, jos administracijos vykdogpy dokumeng teikimu antstoliui,
bendradarbiauja su juo ir atlieka kitus privalonuesksmus vykdymo procese civilinio proceso
kodekso nustatyta tvarka.

e Konsultuoja rajono savivaldgb administracijos (jos skyri seniinijy), savivaldyles kity
biudzetiniy bei vie§jjy jstaig;, savivaldylkes kontroliuojany jmoniy darbuotojus valstybis kalbos
vartojimo klausimais.

e Kontroliuoja, kaip rajono savivaldyb teritorijoje laikomasi Valstybis kalbosjstatymo,
Valstybirés lietuviy kalbos komisijos nutarim ir kity teisss normini; akty, reglamentuojatiy
valstybires kalbos vartojir.

e Teikia pirmire teisire pagally.

e Vykdo uz korupcijai atsparios aplinkosirkng atsakingo asmens pavyzdiniame
pareigyles aprasyme, patvirtintame Lietuvos Respublikos aysylés 2021 m. gruodzio 29 d.
nutarimu Nr. 1155, nustatytas funkcijas.

¢ Vykdydamas vieSojo sektoriaus subjekto kompetengjsskirtas korupcijai atsparios
aplinkos kirimo funkcijas yra tiesiogiai pavaldus ir atskagi@sjstaigos vadovuli.

¢ VVykdo kitus nenuolatinio patwlzio su strukirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

e ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:
1. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis idsianas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaveétaukstojo mokslo kvalifikacija;
2. studijy kryptis — teig (arba);
arba:
3. iSsilavinimas — aukstasis universitetinis igfanas (bakalauro kvalifikacinis laipsnis)
arba jam lygiaveétaukstojo mokslo kvalifikacija;
4. darbo patirtis — tets srityje;
5. darbo patirties trukéen— 1 metai.



